LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE
LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Objeto y dmbito de aplicacién.

Los presentes lineamientos tienen por objeto regular las acciones relativas a la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacién, gasto y control de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, que realice la Universidad Auténoma de Campeche (UAC), a través
de sus dependencias y entidades, con recursos propios incluyendo los que provengan de ingresos
extraordinarios o sobre aquellos que no exista regulacion expresa alguna.

Los actos juridicos que celebren las dependencias o las entidades de la (UAC) con las dependencias
o con las entidades de la Administracion Publica Estatal o Federal y las bases de colaboracién que
se celebren entre dependencias y entidades de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC), no
estaran dentro del ambito de aplicacidn de los presentes lineamientos; quedando supeditados a la
normatividad existente en el dmbito de su competencia.

En los casos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, financiados con recursos o
créditos externos otorgados a la Universidad Autonoma de Campeche (UAC), a través de los
Gobiernos Estatal y Federal o con su aval, los procedimientos, requisitos y demas disposiciones
para su contrataciéon se regirdn por lo establecido en los propios contratos o convenios de
préstamo.

Las dependencias y entidades Universitarias se abstendran de crear fideicomisos, otorgar
mandatos o celebrar actos o cualquier tipo de contratos, que tiendan a evadir lo previsto en este
ordenamiento.

ARTICULO 2.- Definiciones.
Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

. (UAC) : la Universidad Autonoma de Campeche;
Il Dependencias: las que integran la estructura administrativa central de apoyo de la
Rectoria y del Patronato Universitario;

1. Entidades: las facultades, escuelas, institutos, centros, incluidas las multidisciplinarias;

Iv. Oficina de la Abogada General (OAG): Instancia Juridica facultada para vigilar e
interpretar el adecuado cumplimiento de los lineamientos en materia de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, que regulan los presentes lineamientos; asi como la supletoriedad de
la norma.

V.- Contraloria (OIC): Contraloria de la Universidad Auténoma de Campeche; Organo
encargado de vigilar el adecuado ejercicio de los recursos.



VL. Comité de Obras (CO): El comité de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
de la Universidad Auténoma de Campeche;

VII. Contratista: persona juridica que celebra contratos de obra publica y/o servicios
relacionados con las mismas;

VIIL. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacién por
convocatoria publica, o bien de invitacién a cuando menos tres personas;

IX. Jefe del Departamento de Obra (JDO): Unidad Técnica, operativa, adscrito a la Direccién
General de Mantenimiento y Obras (DGMO); encargada de instaurar los procedimientos de
contratacidon de obra publica y servicios relacionados con las mismas que realice la Universidad
Auténoma de Campeche; con base en las facultades que le otorgan los presentes lineamientos y
los documentos que del mismo emanen.

X. Superintendente de Obra: Personal designado por el contratista, para la ejecucién y
control de los trabajos, quien tiene entre otras obligaciones, llevar el control de la Bitacora de la
obra en forma conjunta con el Residente y recibir recomendaciones del Residente de obra de la
Universidad Auténoma de Campeche.

XI. Residente de Obra: Personal designado por la Jefatura del Departamento de Obras (JDO),
de la Direccidon General de Mantenimiento y Obra de la Universidad Auténoma de Campeche;
quién fungira como representante de la convocante, ante el contratista y serd el responsable
directo de la supervisién, vigilancia, control y revisidn de los trabajos contratados; asi como de las
estimaciones ejecutadas, que serdn validadas por el mismo para su posterior autorizacidn y pago.

XIl. Obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura: Las obras que tienen por objeto
la construccidn, ampliacién o modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la
prestacion de servicios de comunicaciones, transportes, hidraulico, medio ambiente, turistico,
educacion, salud y energético;

XIIl. Proyecto ejecutivo: El conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos
arquitecténico y de ingenieria de una obra, el catalogo de conceptos, asi como las descripciones e
informacidn suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo;

XIV.  Proyecto arquitectdnico: El que define la forma, estilo, distribucion y el disefio funcional
de una obra. Se expresara por medio de planos, maquetas, perspectivas, dibujos artisticos, entre
otros;

XV. Proyecto de ingenieria: El que comprende los planos constructivos, memorias de calculo y
descriptivas, especificaciones generales y particulares aplicables, asi como plantas, alzados,
secciones y detalle, que permitan llevar a cabo una obra civil, eléctrica, mecanica o de cualquier
otra especialidad, y

XVI.  Bitdcora Electrénica: Instrumento técnico obligatorio, que constituye el medio de
comunicacion entre las partes que suscribieron el contrato de obra Publica o de servicios



relacionados con las mismas; donde se registran todos los asuntos y eventos importantes que se
presentan durante la ejecucién de los trabajos de obra contratados;

XVIl. Dependencias de la Administracion Publica Federal: las sefialadas en el segundo parrafo
del articulo 12 de la Ley Organica de la Administracidon Publica Federal, y

XVIIl. Entidades de la Administracidon Publica Federal: las sefialadas en el tercer parrafo del
articulo 12 de Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

XIX. Dependencias de la Administracién Publica Estatal: las sefialadas en el articulo 1° de la
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado;

XX. Entidades de la Administracidn Publica Estatal: las establecidas en el articulo 1° de la Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado;

XXI.  (DOF).- Diario Oficial de la Federacién
XXIl.  (POE).- Periddico Oficial del Estado

ARTICULO 3.- Para los efectos de este ordenamiento, se consideran obras publicas los trabajos
gue tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar,
mantener, modificar y demoler bienes inmuebles. Asimismo, quedan comprendidos dentro de las
obras publicas los siguientes conceptos:

I. El mantenimiento y la restauracion de bienes muebles incorporados o adheridos a un inmueble,
cuando implique modificacidn al propio inmueble;

Il. Los proyectos integrales, en los cuales el contratista se obliga desde el disefio de la obra hasta
su terminacion total, incluyéndose, cuando se requiera, la transferencia de tecnologia;

lll. Los trabajos de exploracién, localizacidn y perforacién distintos a los de extraccién de petrdleo
y gas; mejoramiento del suelo y subsuelo; desmontes; extraccion y aquellos similares, que tengan
por objeto la explotacion y desarrollo de los recursos naturales que se encuentren en el suelo o en
el subsuelo;

IV. Instalacion de islas artificiales y plataformas utilizadas directa o indirectamente en la
explotacién de recursos naturales;

V. Los trabajos de infraestructura agropecuaria;

VI. La instalacidn, montaje, colocacién o aplicaciéon, incluyendo las pruebas de operacién de
bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, siempre y cuando
dichos bienes sean proporcionados por la convocante al contratista; o bien, cuando incluyan la
adquisicion y su precio sea menor al de los trabajos que se contraten;

VII. Las asociadas a proyectos de infraestructura que impliquen inversién a largo plazo y
amortizacion programada en los términos de esta Ley, en las cuales el contratista se obligue desde
la ejecucidn de la obra, su puesta en marcha, mantenimiento y operacién de la misma, y



VIIl. Todos aquellos de naturaleza andloga, salvo que su contratacién se encuentre regulada en
forma especifica por otras disposiciones legales. Corresponderd a la Secretaria de la Funcién
Publica, a solicitud de la dependencia o entidad de que se trate, determinar si los trabajos se
ubican en la hipodtesis de esta fraccidn.

ARTICULO 4.- Para los efectos de este ordenamiento, se consideran como servicios relacionados
con las obras publicas, los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcular los
elementos que integran un proyecto de obra publica; las investigaciones, estudios, asesorias y
consultorias que se vinculen con las acciones que regula esta Ley; la direccidn o supervision de la
ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la
eficiencia de las instalaciones. Asimismo, quedan comprendidos dentro de los servicios
relacionados con las obras publicas los siguientes conceptos:

I. La planeacién y el disefio, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir, disefar,
proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto de ingenieria basica, estructural, de
instalaciones, de infraestructura, industrial, electromecanica y de cualquier otra especialidad de la
ingenieria que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra publica;

Il. La planeacién y el diseno, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar,
proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto urbano, arquitecténico, de disefio
grafico o artistico y de cualquier otra especialidad del diseno, la arquitectura y el urbanismo, que
se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra publica;

lll. Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de suelos,
sismologia, topografia, geologia, geodesia, geotécnia, geofisica, geotermia, oceanografia,
meteorologia, aerofotogrametria, ambientales, ecolégicos y de ingenieria de transito;

IV. Los estudios econémicos y de planeaciéon de preinversién, factibilidad técnico econdmica,
ecolégica o social, de evaluacién, adaptacién, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y
restitucidon de la eficiencia de las instalaciones;

V. Los trabajos de coordinacién, supervisién y control de obra; de laboratorio de analisis y control
de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resistencia de materiales y radiografias industriales; de
preparacion de especificaciones de construccidn, presupuestacién o la elaboracion de cualquier
otro documento o trabajo para la adjudicacion del contrato de obra correspondiente;

VI. Los trabajos de organizacidn, informatica, comunicaciones, cibernética y sistemas aplicados a
las materias que regula esta Ley;

VII. Los dictamenes, peritajes, avallos y auditorias técnico normativas, y estudios aplicables a las
materias que regula esta Ley;

VIII. Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la eficiencia
de las instalaciones en un bien inmueble;

IX. Los estudios de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarrollo y transferencia de tecnologia
entre otros, y



X. Todos aquéllos de naturaleza analoga.

ARTICULO 5.- Corresponde a las dependencias y entidades de la (UAC) encausar su solicitud a la
Jefatura del Departamento de Obras (JDO), para que se lleven a cabo los procedimientos de
licitacidn dentro del marco normativo de los presentes lineamientos, para contratar y ejecutar las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, por lo que en ningln caso se podrdn
contratar servicios para que por su cuenta y orden se contraten las obras o servicios de que se
trate.

ARTICULO 6.- Montos maximos para determinar la modalidad de contratacién; que seran tomados
en consideracion en base al origen de los recursos y la normatividad aplicable a cada caso en
concreto.

l.- Recursos Propios.- Los montos minimos y maximos que servirdn para determinar el
procedimiento de contratacién; tratdndose de recursos propios, incluyendo los que provengan de
ingresos extraordinarios o sobre aquellos que no exista regulaciéon expresa alguna; sera el
siguiente:

LICITACION PUBLICA INVITACION A CUANDO MENOS ADJUDICACION DIRECTA
TRES PERSONAS

Cuando el monto total estimado Cuando el monto total estimado Cuando el monto total estimado

de la compra sea mayor a 100 de la compra sea mayor a 20y de la compra sea mayora 10y

e SMGV X 365* hasta 100 hasta 50
e SMGV X 365* SMGV X 365*
Mayor a De $ 1,279,325.00 De $ 255,865.50
5 3,965,907.50 Hasta S 3,965,907.50 Hasta S 1,279,325.00

Nota: Tabla aplicable a los procedimientos a que se refieren los incisos a), b) y c) del articulo 20 de los
presentes Lineamientos.

Montos que reflejan una operacién matematica, que tiene como referencia base el Salario Minimo
General vigente para el drea geografica Unica del Estado de San Francisco de Campeche, que
multiplicado por (365) trescientos sesenta y cinco dias del afo, tiene como resultado los Montos
Minimos y Maximos permitidos para contratar en sus distintas modalidades; cuando los aumentos
establecidos por la Comisidon Nacional de los Salarios Minimos sean modificados y publicados
mediante resolucidn en el Diario Oficial de la Federacion (DOF).

Equivalencias que se actualizardn por la (UAC) en cada ejercicio fiscal conforme a la RESOLUCION
gue emita el H. Consejo de Representantes de la Comisidon Nacional de los Salarios Minimos, que
revisa los Salarios Minimos Generales y Profesionales vigentes y que sean publicados en el Diario
Oficial de la Federacién (DOF).

Tabla de Equivalencias y operacidn matematica: Actualizada conforme a publicacion de la
RESOLUCION del H Consejo de Representantes de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos,
que revisa los Salarios Minimos Generales y Profesionales vigentes desde el 12. de Abril del afio
2015 y que establece que habran de regir a partir del 12. de Octubre de 2015, Publicada en el
(DOF) el 30 de septiembre de 2015.




e  SALARIO MINIMO GENERAL VIGENTE PESOS MEXICANOS
AREA GEOGRAFICA UNICA
1 $70.10.00
303 $21,240.30
1010 $70,801.10
*SALARIO MiNIMO GENERAL VIGENTE PESOS MEXICANOS
AREA GEOGRAFICA UNICA ELEVADO AL
ANO
10 $ 255,865.50
50 $1,279,325.00
155 $3,965,907.50

Il.- Recursos Estatales.- Los montos mdximos que servirdn para determinar el procedimiento de
contratacidn; tratdndose de recursos de origen estatal, seran los aprobados en el Presupuesto de
Egresos para el Estado de Campeche del ejercicio fiscal correspondiente.

lll.- Recursos Federales.- Los montos maximos que servirdn para determinar el procedimiento de
contratacion; tratdndose de recursos de origen federal, serdn los aprobados en el Presupuesto de
Egresos de la Federacidn para el ejercicio fiscal correspondiente;

IV.- Recursos y/o créditos externos.- Otorgados a la Universidad Auténoma de Campeche (UAC) a
través de los Gobiernos Estatal, Federal o con su aval; se regirdn por lo establecido en los propios
contratos o convenios de préstamo, aplicando en lo procedente lo dispuesto por la normatividad
aplicable en el ambito de competencia que les corresponda, por ende, deberd precisarse en las
convocatorias, invitaciones, bases y contratos correspondientes la fuente de financiamiento.
(Estatal, Federal, Instituciones bancarias o crediticias)

ARTICULO 7.- Supletoriedad.

En lo no previsto por estos Lineamientos, los titulares de las dependencias y entidades
universitarias aplicaran supletoriamente las disposiciones de la Ley de Obras Publicas del Estado
de Campeche, el Cddigo Civil del Estado y el Codigo de Procedimientos Civiles en el Estado de
Campeche, asi como los acuerdos y circulares de caracter normativo que rijan las obras publicas y
servicios en la (UAC).

ARTICULO 8.- Las dependencias universitarias podran realizar obra administrada directa o por
contrato. Para el primer caso, la dependencia o entidad debera contar con capacidad y los
recursos humanos y el equipo necesario, previo dictamen que sobre el particular emita la Jefatura
del Departamento de Obra (JDO), mismo que debera estar previamente autorizado por el Comité
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la (UAC).

ARTICULO 9.- La contrataciéon de obra nueva asi como los servicios relacionados con la obra que
requiera la (UAC), sera responsabilidad exclusiva de la Jefatura del Departamento de Obra (JDO)
adscrita a la Direccion General de Mantenimiento y Obra (DGMO). Las ampliaciones seran
calificadas como obra nueva.

Toda instalacion publica u obra deberd asegurar el facil acceso a todas las personas, libre transito
sin barreras arquitectdnicas y con las normas de disefio, circulaciones, servicios sanitarios y demas




instalaciones analogas para las personas con capacidades diferentes;

TITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION

ARTICULO 10.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), sera la unidad técnica y operativa,
responsable de la instauracion y desahogo de los procedimientos de contratacion de las obras y
servicios relacionados con las mismas; que la (UAC) requiera; debiéndose sujetar a lo previsto en
los articulos 1, 3,4, 5,6, 7, 8,9y 20 de los presentes Lineamientos.

ARTICULO 11.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), pondra a disposicién de todos los
interesados a través del portal de Transparencia de la Universidad Auténoma de Campeche, su
programa anual estimado de obras y servicios relacionados con las mismas, previamente aprobado
por el Comité de Obras (CO), conteniendo lo siguiente:

a).- Los Objetivos y Metas;
b).- Las fechas y periodo de ejecucidon de las obras;
c).- Las demas previsiones y caracteristicas de los trabajos.

TITULO TERCERO
DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

ARTICULO 12.- E| Comité de Obras (CO), se integrara y funcionara de acuerdo a lo establecido en el
Manual para la Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la (UAC).

TITULO CUARTO
DEL PADRON DE CONTRATISTAS

ARTICULO 13.- REGLAS DE OPERACION DEL PADRON DE CONTRATISTAS:

l.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) adscrita a la Direccién General de Mantenimientos
y Obra (DGMO), llevara a cabo los procedimientos de contratacidon en sus distintas modalidades
previstas en el articulo 20 de los presentes lineamientos; tomando en consideracién inicialmente
que dichos contratistas estén inscritos en el padrén Universitario.

Il.- El Padron de Contratistas, serd integrado, actualizado y administrado por la Jefatura del
Departamento de Obra (JDO) adscrita a la Direccion General de Mantenimiento y Obra (DGMO).

lll.- La inscripcién debera formalizarse mediante la suscripcidn en un Contrato anual, en el que se
establezca que se otorgard a los Contratistas los siguientes derechos:

a).- Ser invitado a los procedimientos de contratacién de obra y/o servicios relacionados con las
mismas, que se relacionen con el objeto de su actividad comercial.



b).- Una vez inscrito, queda exceptuado de presentar la informacién o documentacién de su
acreditacion legal en original para cotejo, que se requiera en los procedimientos de contratacion a
los que sea invitado a participar; en virtud de que ya cuenta con un expediente dentro del padrén
debidamente validado; salvo que exista alguna modificacidon a su acta constitutiva, los poderes
otorgados o su objeto o domicilio.

IV.- Y sus obligaciones son:

a).- Cumplir los requisitos que para la integracién del Padrén de Contratistas que le requiera la
Jefatura del Departamento de Obra (JDO), a través de la Convocatoria correspondiente o
Invitacion.

b).- Efectuar el pago establecido para obtener los beneficios de Padrén.

c).- Presentar su Curriculum actualizado y renovarlo por lo menos 2 veces al afio.

V.- La documentacién que le sea requerida, una vez evaluada y validada deberd ser integrada en
un expediente que sera considerado como informacidn reservada y contendra:

a).- Pago por concepto de derecho a inscripcion.

b).- Integracion de la documentacion requerida, que permita acreditar su legal constitucion, estar
al corriente en sus contribuciones fiscales ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico tanto
del orden federal como las del orden estatal cubriendo los derechos del 2% sobre ndéminas,
registro ante el 1.M.S.S y otros derechos y obligaciones que en materia de obra publica se
requieran en el Estado de Campeche; acreditar la personalidad de su representante, el objeto de
la sociedad, la solvencia de la empresa y su experiencia en obra publica y/o servicios relacionados
con las mismas.

c).- Listado de obras y/o servicios realizados, durante el ejercicio fiscal actual, en el que debera
sefialar nombre de contacto, teléfono y direccién de la dependencia o entidad a la que le presto el
servicio, a fin de poder validar la veracidad y certeza de la informacion proporcionada; debiendo
actualizar dicha informacién en forma semestral, requerimiento que serd necesario para la
mantener la vigencia de su inscripcion.

d).- La inscripcion al padrén, dara lugar a un numero de registro, el cual sera empleado identificar
al Contratista.

VI.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) adscrita a la Direccidn General de mantenimiento
y Obra (DGMO), podréd adjudicar contratos de obra publica y/o servicios relacionados con las
mismas con personas juridicas no inscritas en el padrén de contratistas, previa autorizacion del
Comité de Obras (CO) a quien le deberd presentar justificacion por escrito de la necesidad de
contratar con dicha sociedad.

VII.- Se podra suspender del padrén de contratistas a las personas juridicas, cuando incurran en
cualquiera de los siguientes supuestos:



a).- Incumplimiento o mora significativa en las obligaciones contraidas con la (UAC).
b).- Cuando la (UAC) les rescinda el contrato respectivo por causas imputables al contratista.

c).- Cuando proporcionen datos falsos para su registro en el Padrén.

VIIl.- Serad causal de cancelacidon del registro al padréon de contratistas, cuando alguna de las
personas que forman parte de la sociedad, se tenga prueba de que haya sido sentenciada en
procesos penales por la Comisidn dolosa de delitos patrimoniales.

IX.- Las Dependencias de la (UAC) proporcionaran a las Jefatura del Departamento de Obra (JDO),
la informacidén correspondiente a sus necesidades relacionadas con obras publicas y/o servicios
relacionados con las mismas, que permitan elaborar el programa anual de obras de la Institucién.

X.- Una vez analizada la necesidad de contratacion de alguna obra y/o servicio relacionado con la
misma. La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), deberd verificar que se cuenta con
suficiencia presupuestal, remitiendo al Comité de Obra (CO) la descripcién completa y detallada de
la obra o servicios que se pretende contratar, asi como sus especificaciones técnicas, rangos
econdmicos aceptables y demas circunstancias técnicas, legales y econdmicas que justifiquen en
forma fundada y motivada la modalidad de contratacién y la elecciéon del contratista. Para su
aprobacion.

Xl.- Una vez aprobada por el Comité de Obra (CO), la modalidad de contratacidn, la Jefatura del
Departamento de Obra (JDO), debera proceder a instaurar el procedimiento de contratacion al
amparo de las disposiciones previstas en los presentes lineamientos. En el caso de los
procedimientos por Invitacidon a cuando menos tres personas y de adjudicacion directa, se deberan
seleccionar a cuando menos tres contratistas inscritos en el padrén, que reudnan los
requerimientos técnicos, legales y administrativos y solicitarles que presenten propuestas
solventes, susceptibles de evaluar cubriendo todos y cada uno de los requisitos previstos en la
invitacidn a la licitacion y/o adjudicacion directa; a fin de seleccionar a la que mejor garantice el
cumplimiento de la obra o los servicios requeridos.

XIll.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), evaluara y seleccionara la mejor propuesta,
atendiendo a los criterios de evaluacidn previstos en la convocatoria y las bases de licitacidn o
Invitacién, por que la propuesta seleccionada cumple con las mejores condiciones técnicas, legales
y econdmicas que le permitan a la (UAC) cumplir satisfactoriamente con el objeto de la
contratacion. (Criterio aplicado a cualquier modalidad de contratacion).

TITULO QUINTO
INSTANCIA ENCARGADA DEL DESAHOGO DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 14.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), adscrita a la Direccién General de



Mantenimiento y Obras (DGMO) sera la instancia técnica, operativa y administrativa, facultada
para llevar a cabo los diferentes procedimientos de contratacion en materia de obra publica y/o
servicios relacionados con las mismas; con las funciones siguientes:

l.- Sera responsable de planear, presupuestar y programar la realizacion de obra y la contratacién
de servicios relacionados con la misma, para atender los requerimientos de las Dependencias y
Entidades de la (UAC).

Il.- Se encargara de implementar y desahogar los procedimientos de contratacion de obra publica
y servicios relacionados con la mismas, por licitaciones publicas, invitacién a cuando menos tres
personas y adjudicacidn directa;

lll.- Elaborara y publicara la Convocatoria o invitacién que establecen las bases de licitacidn, en
apego a la legislaciéon y normatividad vigente sobre la materia, tomando en consideracion el origen
de los recursos y por ende el ambito de la norma aplicable;

IV.- Debera atender y controlar las requisiciones de obras y servicios que formulen las
dependencias y entidades de la (UAC), vigilando que cumplan con todos los requisitos técnicos,
legales y administrativos para su tramite, asi como verificar que cuentan con el dictamen de
suficiencia presupuestal; previamente a la instauracién del procedimiento de contratacion.

V.- Elaborar y presentar ante el pleno del Comité de Obra (CO), para su aprobacion los dictdmenes
técnicos — legales de excepcidn a la Licitacién Publica, ya sea para optar por el procedimiento por
Invitacidn a cuando menos tres personas o el de Adjudicacién directa por encontrarse en alguno
de los supuestos de excepcion a la licitacidn previstos en el articulo 43 de los presentes
Lineamientos.

VI.- Realizar y en su caso supervisar, el manejo, captura y retroalimentacién del Sistema de
Contrataciones CompraNET 5.0, a cargo de la Secretaria de la Funcién Publica, en apego al
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electréonico de Informacidon Publica Gubernamental los usuarios registrados en la
plataforma anteriormente sefialada, ya sea como unidades compradoras, licitantes, proveedores y
contratistas.

VII.- Las demas que le confieran los presentes lineamientos y los que sean otorgados conforme a
las leyes en la materia.

ARTICULO 15.- Corresponde a la Jefatura del Departamento de Obra (JDO), solicitarle por escrito a
la Oficina de la Abogada General (OAG), la formalizacion del contrato de Obra publica y/o servicio
relacionado con la misma, una vez concluido el procedimiento de contratacién que el Comité de
Obra (CO) le haya autorizado; debiendo acompafar a su solicitud el expediente técnico o
propuesta del contratista seleccionado, asi como el Acta de Fallo, el dictamen técnico legal y el
dictamen de procedencia o suficiencia presupuestal; para que dentro del plazo de los quince dias
naturales siguientes a la solicitud se elabore el contrato respectivo.

ARTICULO 16.- Las obras y servicios serdn sufragados con los recursos asignados para cada rubro,
para lo cual deberan entregar, de manera paralela a su solicitud, la informacién de disponibilidad
presupuestal, considerando los ingresos extraordinarios, en su caso.



ARTICULO 17.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) adscrito a la Direccién General de
Mantenimiento y Obras (DGMO), tendra las atribuciones necesarias para elaborar o validar los
proyectos que le presenten las dependencias y entidades universitarias y proponer al Comité de
Obra (CO), para su autorizacion, la contratacién de servicios relacionados con la obra en materia
de investigacién, consultoria y asesoria especializada, estudios y proyectos para cualquiera de las
fases de la obra, asi como de direccion y de supervision.

ARTICULO 18.- E| pago de contratos de obra y de servicios relacionados con la misma, cualquiera
que sea el procedimiento por el cual se adjudique, deberd pactarse atendiendo a las politicas de
pago de la (UAC).

ARTICULO 19.- Sera responsabilidad de la Jefatura del Departamento de Obra (JDO), conservar la
documentacién relativa a las contrataciones con el objeto de solventar e informar a las
dependencias e instancias universitarias y drganos de control del orden Estatal y/o Federal que asi
lo requieran y resulte procedente, sobre el estado que guardan los mismos asi como para verificar
el adecuado ejercicio de los recursos empleados en las obras publicas y servicios relacionados con
las mismas y el cumplimiento de la norma, cualquiera que haya sido la modalidad, por un término
no menor de cinco afios a partir de la fecha en que se hubiese emitido el fallo o autorizacidon
correspondiente.

ARTICULO 20.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), bajo su responsabilidad podra
contratar obras publicas y servicios relacionados con las mismas, mediante los procedimientos de
contratacién que a continuacién se sefialan:

a) Licitacién publica;
b) Invitacién a cuando menos tres personas, o
c) Adjudicacion directa.

En los procedimientos de contratacién deberdn establecerse los mismos requisitos y condiciones
para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega,
plazos de ejecucién, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias;
debiendo la convocante proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacion
relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante.

La licitacidn publica se inicia con la publicacién de la convocatoria y, en el caso de la invitacion a
cuando menos tres personas, con la entrega de la primera invitaciéon; ambos procedimientos
concluyen con la firma del contrato.

Los contratos de obras publicas y los de servicios relacionados con las mismas se adjudicaran, por
regla general, a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria publica, para que
libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que serd abierto
publicamente, a fin de asegurar a la Universidad Auténoma de Campeche las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, de acuerdo con lo que establece los presentes lineamientos.



ARTICULO 21.- En los procedimientos de contratacion de obras publicas y de servicios
relacionados con las mismas las dependencias entidades optaran, en igualdad de condiciones, por
el empleo de los recursos humanos del Estado de Campeche y por la utilizacién de bienes o
servicios de procedencia nacional y los propios de la regién, sin perjuicio de los dispuesto en los
tratados y convenios.

ARTICULO 22.- Acciones que deberan observarse para cada una de las etapas del procedimiento
de licitacion publica.

1).- Autorizacién de la modalidad de contratacidn de la Obra y/o servicio por parte del Comité de
Obra (CO);

I1).- Dictamen o suficiencia presupuestaria;
lll).- Preparacién de la Convocatoria que establece las bases de licitacion;

IV).- La publicacidn de la convocatoria (en pagina de la UACy en un periédico local de mayor
circulacidon en el Estado de Campeche);

V).- Acta de Visita al sitio de los Trabajos

VI).- Acta de Junta de Aclaraciones

VII).- Acta de Presentacion y Apertura de Propuestas;

VIII).- Acta de Notificacidn del Fallo, y

IX).- Solicitar la formalizacién del contrato respectivo.

ARTICULO 23.- No debera impedirse la participacién de ningun contratista que satisfaga todos los
requisitos de la convocatoria que establece las bases de la licitacion, pero deberd examinarse
previamente la documentacidon que permita dictaminar su capacidad técnica y econdmica que le
declare en aptitud de adquirir las bases e inscribirse en la licitacién. Para tal efecto, la Jefatura del
Departamento de Obra (JDO), no podran exigir requisitos adicionales a los previstos en estos
lineamientos. Asimismo proporcionaran igual acceso a la informacién relacionada con la licitacion,

a fin de evitar favorecer a algln participante.

ARTICULO 24.- Las convocatorias podran referirse a una o mds obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, y contendran como minimo lo siguiente:

l.- El nombre, denominacidn o razoén social de la convocante;
Il.- La Forma en que los licitantes deberdn acreditar su existencia legal, la experiencia y capacidad
técnica y financiera que se requiera para participar en la licitacién, de acuerdo con las

caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

lll.- La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener la
convocatoria que establece las bases de la licitacidn y, en su caso, el costo y forma de pago de las



mismas. Cuando las bases impliquen un costo, éste serd fijado sélo en razén de la recuperacion de
las erogaciones por publicacién de la convocatoria y de la reproduccién de los documentos que se
entreguen; los interesados podran revisarlas previamente a su pago, siendo requisito
indispensable de participacion estar inscrito en tiempo y forma.

IV.- La fecha, hora y lugar de celebracién del acto de presentacién y apertura de proposiciones y
de la visita al sitio de realizacidn de los trabajos asi como las indicaciones, en su caso;

V.- La indicacién de si la licitacion es nacional o internacional; y en caso de ser internacional, y el
idioma o idiomas, ademds del espafiol, en que podrdn presentarse las proposiciones;

VI.- La indicacidon de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacién, asi
como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas;

VII.- La descripcion general de la obra o del servicio y el lugar en donde se llevaran a cabo los
trabajos, asi como, en su caso, la indicacion de que podran o no subcontratarse partes de los
mismos;

VIIl.- Plazo de ejecucién de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha
estimada de inicio de los mismos;

IX.- Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian;

X.- La indicacién de que no podrdn participar las personas que se encuentren en los supuestos del
articulo 54 de los presentes Lineamiento;

Xl.-La indicacién de que cualquier persona podra asistir a los diferentes actos de la licitacién en
calidad de observador, sin necesidad de adquirir las bases, registrando previamente su
participacion;

Xl.- Los demas requisitos generales que deberdn cumplir los interesados, segun las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos.

ARTICULO 25.- Las convocatorias se publicaran en los medios que establezca la convocante.

ARTICULO 26.- Las bases que emita la Jefatura del Departamento de Obra (JDO), para las
licitaciones publicas se pondran a disposicidon de los interesados, en el domicilio que sefale la
convocante, a partir del dia en que se publique la convocatoria y hasta, inclusive el sexto dia
natural previo al acto de presentacion y apertura de propuestas, siendo responsabilidad exclusiva
de los interesados adquirirlas oportunamente durante este periodo, y contendran en lo aplicable
como minimo lo siguiente:

I.- Nombre, denominacidn o razén social de la dependencia o entidad convocante;
Il.- Forma en que debera acreditar la existencia y personalidad juridica el licitante;

lll.- Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones, siendo optativa la asistencia a las reuniones
que, en su caso, se realicen; fecha, hora y lugar de celebracidn al acto de presentacién y apertura



de proposiciones; fecha, hora y lugar para llevar a cabo el Acto de notificacidn del fallo y firma del
contrato respectivo;

IV.- Sefalamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en la convocatoria que establece las bases de la licitacion, asi como la
comprobacidn de que algun Licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los trabajos,
o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

V.- Idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las proposiciones;

VI.- Moneda o monedas en que podran presentarse las proposiciones. En los casos en que se
permita hacer la cotizacién en moneda extranjera se deberd establecer que el pago que se realice
en el territorio nacional se hard en moneda nacional y al tipo de cambio de la fecha en que se haga
dicho pago, asi como el mecanismo, periodos de revisién y los porcentajes maximos de ajuste de
costos a que se sujetara el contrato;

VII.- La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en la convocatoria que establece
las bases de la licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes podra ser
negociadas;

VIII. Criterios claros y detallados para la evaluacidn de las propuestas y la adjudicacién de los
contratos;

IX.- Proyectos arquitectonicos y de ingenieria que se requieran para preparar la proposicién;
normas de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de construccién
aplicables, en el caso de las especificaciones particulares, deberan ser firmadas por el responsable
del proyecto;

X.- Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, los términos de referencia que
deberan precisar el objeto y alcances del servicio; las especificaciones generales y particulares; el
producto esperado, y la forma de presentacién;

Xl.- Relaciéon de materiales y equipo de instalacién permanente que, en su caso, proporcione la
convocante, debiendo acompafiar los programas de suministro correspondientes;

XIl.- Experiencia, capacidad técnica y financiera necesaria de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos;

XIIl.- Datos sobre las garantias; porcentajes, forma y términos de los anticipos que se concedan;

XIV.- Cuando proceda, lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacion de los trabajos, la que
deberd llevarse a cabo dentro del periodo comprendido entre el cuarto dia natural siguiente a
aquél en que se publique la convocatoria y el sexto dia natural previo al acto de presentacién y

apertura de proposiciones;

XV.- Informacién especifica sobre las partes de los trabajos que podran subcontratarse;



XVI.- Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha
estimada de inicio de los mismos;

XVII.- Los demas requisitos generales que, por las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos, deberan cumplir los interesados, precisando cémo seran utilizados en la valuacion.

Para la participacion, adjudicaciéon o contratacidon de obras publicas o servicios relacionados con
las mismas no podrdn establecerse requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el proceso de
competencia y libre concurrencia. La dependencia o entidad convocante tomara en cuenta las
recomendaciones que, en su caso, emita el Comité de Obras en materia de competencia entre los
participantes dentro de los procesos de contrataciéon y libre concurrencia a los mismos, conforme
a la convocatoria que establece las bases para licitaciones publicas. En ningln caso se deberan
establecer requisitos o condiciones imposibles de cumplir.

ARTICULO 27.- El plazo para la presentacién y apertura de proposiciones de las licitaciones ser3,
cuando menos, de quince dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria; Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan
razones justificadas del drea solicitante de los trabajos, siempre que ello no tenga por objeto
limitar el nimero de participantes, el titular del drea responsable de la contratacién podra reducir
los plazos a no menos de diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria, informdandole justificadamente al Comité de obras (CO).

ARTICULO 28.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), siempre que ello no tenga por objeto
limitar el numero e licitantes, podran modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la
convocatoria o en las bases de licitacién, a partir de la fecha en que sea publicada la convocatoria
y hasta, inclusive, el sexto dia natural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones,
siempre que:

a).- Tratdndose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los
interesados a través mismos medios utilizados para su publicacién, y

b).- En el caso de la bases de licitacidn, se difundan por los mismos medios que se difundieron
estas, a fin de que los interesados concurran ante la propia convocante para conocer, de manera
especifica, las modificaciones respectivas.

No serd necesario hacer la publicacién del aviso a que se refiere esta fraccién, cuando las
modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que a mas tardar en el plazo
sefialado en este punto, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los licitantes que haya
adquirido las bases de la correspondiente licitacion.

En las juntas de aclaraciones, la convocante resolverd en forma clara y precisa las dudas o
cuestionamientos que sobre la convocatoria que establece las bases de licitacion les formulen los
interesados, debiendo constar todo ello en el acta que para tal efecto se levante. De proceder las
modificaciones en ningln caso podrdn consistir en la sustitucién o variaciéon sustancial de los
trabajos convocados originalmente, o bien, en la adicién de otros distintos.

Cualquier modificacién a la convocatoria que establece las bases de la licitacidn, derivada del
resultado de la o las juntas de aclaraciones, sera considerada como parte integrante de las propias



bases de licitacién.

ARTICULO 29.- En casos de urgencia debidamente justificados, la dependencia convocante podra
acordar la reduccidon de los plazos establecidos para licitaciones publicas, siempre y cuando el
plazo reducido no sea menor a diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de
la convocatoria, justificante que debera ser autorizado por el comité de obras; siempre que ello no
tenga por objeto limitar el nUmero de participantes.

ARTICULO 30.- La entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado. La documentacién distinta a
la propuesta técnica y econémica podrad entregarse, a eleccién del licitante, dentro o fuera de
dicho sobre, la documentacién original se podrd entregar en un sobre aparte para su cotejo y su
posterior devolucién a los licitantes.

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir
una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en
la propuesta y en el contrato se establezcan con precision y a satisfaccion de la dependencia o
entidad, las partes de los trabajos que cada persona se obligara a ejecutar, asi como la manera en
qgue se exigiria el cumplimiento de las obligaciones. En este supuesto la propuesta deberd ser
firmada por el representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de
personas, y deberan firmar entre ellos un convenio privado de participacién.

Para facilitar los procedimientos de contratacién, la convocante deberd efectuar revisiones
preliminares respecto de la especialidad, experiencia y capacidad de los interesados, asi como de
la documentacién distinta a la propuesta técnica y econdmica, de acuerdo con lo que establezca
estos lineamientos. En ningln caso se podrd impedir el acceso a quienes hayan cubierto el costo
de las bases y presenten su propuesta en el acto de presentacién y apertura de proposiciones de
que se trate.

Cuando la dependencia o entidad se nieguen a revisar la documentacién de los interesados, o
bien, sin causa justificada niegue su inscripcién, los interesados podran interponer la
inconformidad a que alude el punto ochenta y dos de estos Lineamientos, dentro de los seis dias
habiles siguientes a aquél en que se de a conocer la negativa.

En todos los casos, se debera preferir la especialidad, experiencia y capacidad técnica de los
Interesados, asi como a aquellos contratistas que, en su caso, hayan ejecutado obras con
contratos terminados en costo y tiempo.

ARTICULO 31.- E|l acto de presentacidn y apertura de proposiciones se llevara, conforme a lo
siguiente:

I.-Se dard inicio al acto de presentacion y apertura de propuestas en la fecha, lugar y hora
sefialados en la convocatoria que establece las bases de licitacion, presidida por el titular de la
Jefatura del Departamento de Obra (JDO) o quien éste tenga a bien designar, acompafiado de los
funcionarios invitados de la (UAC), pudiendo ser los titulares de las &areas siguientes o un
representante previamente designado por escrito de la Contraloria Universitaria, de la oficina del
Abogada General, de la Auditoria Interna, de la Tesoreria, y del representante de la Direccion
Beneficiada. No se dara acceso al evento a aquellos concursantes que acudan fuera del horario
establecido en la convocatoria.



Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado; se procederd a su apertura y se desechardn
las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en las bases;

Il.- Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y el servidor publico facultado para presidir el
acto rubricaran el escrito de propuesta, el catalogo de conceptos y el presupuesto de obra de las
propuestas presentadas, las que para estos efectos constardan documentalmente, al final de la
revision cuantitativa; debiendo enseguida dar lectura al importe total y el factor de sobre costos
de cada una de las propuestas;

lll.- Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacion y
apertura de las proposiciones, en la que se debera asentar las propuestas aceptadas para su
posterior evaluacién y el importe total de cada una de ellas, asi como las que hubieren sido
desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se pondra a su
disposicion o se les entregara copia de la misma, la falta de firma de algun licitante no invalidara
su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan
asistido, para efecto de su notificacion, y;

IV.- En el acta a que se refiere la fraccidén anterior se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a
conocer el fallo de la licitacion; esta fecha deberad quedar comprendida dentro de los treinta dias
naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo
fijado no exceda de treinta dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente
para el fallo.

V.- Todos los participantes que hayan adquirido bases y aun los que fuesen descalificados, podran
asistir libremente a los actos posteriores a aquel de su descalificacidn, debiéndoseles entregar
copia de todas las actas que se levanten dentro del procedimiento de licitacidon que corresponda.

VI.- Se deberdn desechar aquellas propuestas que no cumplan con cualquiera de los requisitos de
participacién establecidos en la convocatoria y en las bases de licitacion.

VII.- Los participantes deberan permanecer en silencio y debera, conducirse con respeto y decoro
hacia los funcionarios designados por la convocante; En caso contrario el funcionario que preside
el acto solicitara que abandonen la sala, no siendo esto una causal de desechamiento su
propuesta;

VIIL.- El funcionario designado para presidir el acto sera el Unico facultado para desechar las
propuestas que no reudnan los requisitos exigidos en las bases, quien podra auxiliarse del personal
necesario para el desahogo del proceso;

IX.- Una vez concluido la revisién cuantitativa de la ultima propuesta, se levantara el acta de
apertura firmando todos los asistentes; asimismo se establece que por la falta de firma de alguno
de los asistentes no se invalida el acto celebrado;

ARTICULO 32.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), debera hacer la evaluacién de las
proposiciones, verificando que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en la
convocatoria que establece las bases de licitacidon, para tal efecto, deberd establecer los



procedimientos y los criterios claros y detallados para determinar la solvencia de las propuestas,
dependiendo de las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos por realizar.

Tratandose de obras publicas, debera verificar, entre otros aspectos, el cumplimiento de las
condiciones legales exigidas al licitante; que los recursos propuestos por el licitante sean los
necesarios para ejecutar satisfactoriamente, conforme al programa de ejecucién, las cantidades de
trabajo establecidas; que el andlisis, calculo e integracidon de los precios sean acordes con las
condiciones de costos vigentes en la zona o regidon donde se ejecuten los trabajos. En ningln caso
podrdn utilizarse mecanismos de puntos y porcentajes en su evaluacion.

Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, deberad verificar, entre otros aspectos,
el cumplimiento de las condiciones legales exigidas al licitante; que el personal propuesto por el
licitante cuente con la experiencia, capacidad y recursos suficientes para la realizacién de los
trabajos solicitados por la convocante en los respectivos términos de referencia; que los
tabuladores de sueldos sean acordes a los requisitos en las bases de licitacidn; que la integracion
de las plantillas y el tiempo de ejecucién correspondan al servicio ofertado. Atendiendo a las
caracteristicas propias de cada servicio y siempre y cuando se demuestre su conveniencia se
utilizardn mecanismos de puntos y porcentajes para evaluar las propuestas, salvo en los casos de
asesorias y consultorias donde invariablemente deberan utilizarse estos mecanismos.

No seran objeto de evaluacion las condiciones establecidas por la convocante que tengan como
propésito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de Ia
licitacidn, asi como cualquier otro requisito, cuyo incumplimiento por si mismo, no afecte la
solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

Una vez hecha la evaluacidén de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los licitantes,
a aquél cuya propuesta resulte solvente porque reune, conforme a los criterios de adjudicacidn
establecidos en la convocatoria que establece las bases de licitacidn, las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por la convocante, y garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la
proposicién que resulte econdmicamente mds conveniente para la (UAC).

La convocante emitird un dictamen técnico — legal que servird como base para el fallo, en el que se
hard constar una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas. En caso de empate técnico entre las
empresas licitantes, la Jefatura del Departamento de Obra (JDO), adjudicara la obra, en igualdad
de condiciones, a las empresas que tengan en su planta laboral un cinco por ciento de personas
con discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social se haya dado con seis meses
de antelacion al momento del cierre de la Licitacién Publica.

ARTICULO 33.- En junta publica se dard a conocer el fallo de la licitacién, a la que libremente
podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones, levantandose el acta respectiva, que firmaran los asistentes, a quienes se entregara
copia de la misma.



La falta de firma de algun licitante no invalidard su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa
fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto de su notificacidn. En sustitucion de
esa junta, la convocante podra optar por notificar el fallo de la licitacion por escrito a cada uno de
los licitantes, dentro de los cinco dias naturales siguientes a su emision.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacién referida, las dependencias y entidades
proporcionardn por escrito a los licitantes la informacién acerca de las razones por las cuales su
propuesta no resulté ganadora.

Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos de estos lineamientos;

ARTICULO 34.- Podra declararse desierta una licitacién publica y emitir una segunda licitacién
siempre que las condiciones sean las mismas y no se vean modificadas o bajo la responsabilidad
de la dependencia optar por asignar directamente dicha licitacién en los siguientes casos:

a).- Cuando las propuestas presentadas no rednan los requisitos de la convocatoria que establece
las bases de la licitacién o sus precios de insumos no fueren aceptables o bien, rebasen
desproporcionadamente la asignacién presupuestal que se hubiese considerado;

b).- Cuando ningun contratista se hubiese inscrito para participar en la licitacién, o bien, si aun
existiendo registro de inscripcién de uno o mds contratistas, ninguno hubiese presentado las
propuestas correspondientes.

La (UAC), podra cancelar una licitacién por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podran
cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la
necesidad de contratar los trabajos y que de continuarse con el procedimiento de contratacién se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia Convocante. La determinacién de dar por
cancelada la licitacion, debera precisar el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hara
del conocimiento de los licitantes y del Comité de Obra (CO).

En caso de cancelacidon de la licitacion por motivos fundamentados explicitos acorde con los
supuestos establecidos en el parrafo anterior, se debera reintegrar a los contratistas participantes
el importe de las bases.

ARTICULO 35.- De las visitas al sitio de realizacion de los trabajos;

La visita al sitio donde se realizaran los trabajos sera optativa para los interesados y tendrd como
objeto que los licitantes conozcan las condiciones ambientales, asi como las caracteristicas
referentes al grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus implicaciones de cardcter
técnico; Los licitantes deberan incluir en sus proposiciones un escrito en el que manifiesten que
conocen las condiciones y caracteristicas antes citadas, por lo que no podran invocan su
desconocimiento o solicitar modificaciones al contrato por este motivo.

La Visita al sitio se realizara de acuerdo al siguiente procedimiento:

l.- La dependencia convocante podra, dependiendo del tipo y de la complejidad de la obra,



programar visitas al sitio de realizacion de los trabajos y/o juntas de aclaraciones.

Il.- Toda visita al sitio de realizacién de los trabajos se llevard a cabo dentro de los plazos
estipulados en los presentes lineamientos. En la convocatoria se deberan especificar fecha, lugary
hora de la celebracion de la misma.

lll.- Las empresas que asistan deberan designar un representante con amplias facultades de
decisidon sobre el objeto de la licitacidn y cuenten con capacidad técnica suficiente, los cuales
deberan de acreditarse ante la convocante.

IV.- La visita serd coordinada y dirigida por un representante de la Jefatura del Departamento de
Obra (JDO), de quien se darda a conocer su nombre, cargo y datos de localizacién, desde la
convocatoria que establece las bases de licitacion, mismo que fungirda como residente de obra
durante el desarrollo de la misma hasta su terminacion.

VI.- La informacidn para participar en la visita al sitio de los trabajos se entregara en el momento
de inscripcidn a la licitacién y la mecdnica general de celebracidn se sujetara a lo siguiente:

a) Se llevara a cabo previamente una sesién informativa sobre los aspectos generales de operacion
de las instalaciones, un panorama general de |la problematica presente en el momento de la visita
al sitio, las expectativas de solucién, asi como el alcance genérico de la obra a ejecutar, los
servicios de inspeccién, los trabajos de conservacién, remodelacién, rehabilitacion vy
mantenimiento, asi como los demds temas que se requiera tratar.

b) Se efectuard un recorrido a las instalaciones y secciones de trabajo en las que se pretenden
realizar la obra o servicios a contratar.

c).- Se permitird la toma de apuntes y graficos que permitan al visitante comprender la
problemdtica y exponer dudas en la o las juntas de aclaraciones que se celebren. La obtencidén de
imagenes se reserva a la autorizacidon que otorguen las instancias universitarias competentes ante
solicitud expresa del visitante.

d).- En esta visita al sitio se definira por el grupo asistente la necesidad o no de prolongar la visita,
o bien, efectuar otras con el propdsito de obtener la informacidon de campo complementaria.

ARTICULO 36.- De la junta de aclaraciones.

La junta de aclaraciones debera ser posterior a la visita al sitio de realizacidon de los trabajos. La
Jefatura del Departamento de Obra (JDO) de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC), en su
calidad de convocante, podrd celebrar el nimero de juntas de aclaraciones que se consideren
necesarias, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar,
debiendo comunicar a los asistentes en cada junta, la nueva fecha de celebracién y se desarrollara
bajo los siguientes puntos:

a).- El acto serd presidido por el titular de la Jefatura del Departamento de Obra (JDO) o el
funcionario que se sirva designar, quien moderara la junta y autorizara el desahogo de las
preguntas; Toda junta de aclaraciones deberd efectuarse cuando menos con siete dias naturales
de anticipacion al acto de presentacidn y apertura de propuestas;



b).- Deberd estar presente el Residente de la Obra, designado por la Jefatura del Departamento
de Obra (JDO) de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC);

c).- Deberad estar presente el titular o un representante del Comité de Obra (CO);

d).- Debera estar presente el titular o un representante de la oficina del Abogado General;

e).- Deberd estar presente el titular o un representante de la contraloria Universitaria;

f).- Deberd estar presente el titular o un representante de la Auditoria Interna;

g).- Deberd estar presente el titular o un representante de la Tesoreria del Patronato Universitario;

h).- Debera estar presente el titular o un representante de la direccién beneficiaria de la obra o
servicios

i).- Se deberd dar contestacién a todas y cada una de las preguntas formuladas, por los medios
permitidos en la convocatoria que establece las bases de licitacidn, y se deberd levantar un acta,
firmando todos los presentes en el acto, procediéndose a su lectura;

La inasistencia de cualquiera de los funcionarios antes sefialados, excepcion hecha del funcionario
designado para presidir, no sera motivo de suspension o retraso en el desarrollo del acto.

En caso de no presentarse al acto de aclaracién de dudas alguno o algunos de los contratistas
inscritos a la licitacidon, no serd motivo de descalificacion, debiéndose poner a disposicién de los
mismos la junta de aclaraciones en las oficinas designada en las bases;

j).- Las modificaciones soélo procederan cuando se demuestre que existan diferencias técnicas
para cumplir con el punto en aclaracion o que con su cumplimiento se provocarian
guebrantamientos a normas legales o prdcticas comerciales del ramo que se trate.

k).- Aquellas preguntas a las que por su naturaleza sea factible darles respuesta en el evento, se
solventaran en ese momento; en caso contrario, se indicara en la propia reunion el plazo y la
forma en que serdn contestadas.

1).- Como consecuencia de la celebracién de las juntas de aclaraciones necesarias, la dependencia
convocante podra otorgar un plazo mayor para celebrar el acto de presentacion y apertura de
propuestas, siempre que asi lo solicite la mayoria de los licitantes y justifiquen las razones de esta
peticion.

m).- La junta de aclaraciones es optativa para los licitantes; Los que hubieren acreditado
debidamente con el recibo de pago la adquisicion de las bases, podra plantear personalmente o
por escrito, sus dudas, aclaraciones o cuestionamientos sobre la convocatoria, las bases, sus
anexos y al modelo de contrato, quienes no acrediten su inscripcién solo podrdn participar en su
calidad de oyentes sin tener derecho a formular preguntas.

ARTICULO 37.- Los licitantes prepararan sus proposiciones conforme a lo establecido en la



convocatoria que establece las bases de licitacidn, asi como en los acuerdos tomados en la junta
de aclaraciones; El licitante deberd firmar todas y cada una de las fojas que integren su
proposicion.

En los casos en que la Convocante asi lo determine, se establecerd con precision en la
convocatoria que establece las bases de licitacién la documentacién que debera ser firmada por
los licitantes, entre las que deberdn incluirse invariablemente el catalogo de conceptos o
presupuestos, programas solicitados y el escrito de propuesta.

La proposicidn sera entregada en un solo sobre, claramente identificado en su parte exterior y
completamente cerrado.

En caso de que el licitante entregue informacién de naturaleza personal y de caracter confidencial,
debera manifestarlo por escrito a la convocante; para que ésta la resguarde bajo los principios
garantes de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche;
en caso contrario se entendera que la convocante no tiene la obligacion de reservar con caracter
de confidencial o personal la informacion.

Los documentos que se sefialan seguidamente son enunciativos mas no limitativos, mismos que la
Convocante (UAC), debera requerir en todos los procesos de licitacidon y que el Licitante debera
adjuntar dentro de su propuesta:

DOCUMENTO 1.- ESCRITO DE LA EMPRESA EN PAPEL MEMBRETADO de la empresa debidamente
firmado por el representante legal, dirigido a “LA CONVOCANTE” carta de la proposicidn
indicando el monto total de |la obra desglosando el I.V.A. e indicando el plazo de ejecucién, con el
importe de la propuesta y el impuesto al valor agregado desglosado, expresando el monto en
numeros y letras (ANEXO 1).

DOCUMENTO 2.- CATALOGO DE CONCEPTOS Y CANTIDADES DE OBRA En papel membretado de
la empresa debidamente firmado por el representante legal, incluyendo precios unitarios con
numero y letra e importes parciales y resumen por partida, debiendo respetar el formato
entregado por LA CONVOCANTE, la cantidad y las especificaciones del concepto, anotando en la
ultima hoja, el importe total tanto en nimeros como en letras incluyendo el I.V.A.

DOCUMENTO 3.- En hoja membretada del licitante proponente; programas calendarizados de
ejecuciéon de los trabajos indicando montos y cantidades mensuales; desglosado por concepto y
programas de erogaciones a costo directo de la utilizacién de maquinaria y equipo de
construccion, de adquisicion de materiales y equipos de instalacion permanente, asi como el de
utilizacion del personal directamente encargado de la obra y el de personal técnico, administrativo
y de servicios encargado de la direccidn, supervision y administracion de los trabajos, expresados
en barras.

DOCUMENTO 4.- analisis detallado de los precios unitarios de los conceptos que se requieren en el
Documento 2; estructurado con costo directo que incluirdn los costos de materiales, mano de
obra, herramienta maquinaria y equipo de construccidn, costos indirectos, costos de
financiamiento de los trabajos, cargo por utilidad y el cargo de 5 al millar por supervision realizada
de la contraloria del estado, segun formato adjunto.



El procedimiento de analisis de los precios unitarios podrd ser por asignaciéon de recursos
calendarizados o por el rendimiento por hora o por turno.

DOCUMENTO 5.- Analisis de los basicos o auxiliares empleados en la integracion de las tarjetas de
precio unitario.

DOCUMENTO 6.- Analisis del costo de indirectos, representados como un porcentaje del costo
directo dichos costos se desglosaran en los correspondientes a la administracidon de las oficinas
centralesy en la obra, seguros y fianzas.

DOCUMENTO 7.- Analisis del costo de financiamiento, estara representado por un porcentaje de
la suma de los costos directos e indirectos. se consideraran los gastos que realizara el contratista
en la ejecucién de los trabajos, los pagos por anticipos y estimaciones que recibird y la tasa de
interés que aplicara anexando el analisis correspondiente.

DOCUMENTO 8.- Analisis de utilidad, serd fijado por el postor mediante un porcentaje sobre la
suma de los costos directos, indirectos y financiamiento sin incluir el 5 al millar por supervisién
realizada de la contraloria del estado, este rubro se desglosara en la tarjeta de precios unitarios.

DOCUMENTO 9.- Explosidn de insumos; listado de insumos de materiales y equipos de instalacién
permanente, del personal obrero y de la maquinaria y equipo de construccidn, con sus respectivas
unidades de medicién, cantidades, costos e importes indicando el porcentaje de participacidn por
cada insumo.

DOCUMENTO 10.- Utilizacién de maquinaria y equipo de instalacidon permanente.

DOCUMENTO 11.- Andlisis de costo horario de maquinaria para las maquinas relacionadas en el
anexo 10 y que serdn aplicadas en los analisis de precios unitarios de los conceptos de trabajo.

DOCUMENTO 12.- Calculo de factor de salario real.- calculo efectuado por el licitante que incluira
todas las prestaciones derivadas de la ley del trabajo, la ley del seguro social y la ley del instituto
del fondo nacional de la vivienda para los trabajadores; asi como las aportaciones al fondo de
ahorro para el retiro.

DOCUMENTO 13.- Tabulador de salarios reales.- empleando para su integracion los salarios base
de las diferentes categorias y especialidades propuestas de acuerdo a la zona de los trabajos y los
factores de salario real que el postor haya calculado en el documento, anterior.

DOCUMENTO 14.- Documentacidon que permitird acreditar la legal constitucion de la empresa y las
facultades del representante legal

En el acto de presentacion y apertura de propuestas los Licitantes deberdn acreditar la
personalidad con los siguientes documentos ya sean originales o copias certificadas, los
cuales podran estar en una carpeta independiente de los demas documentos y anexos que
componen su propuesta; debiendo acompafiar de un tanto de copias fotostaticas simples,
para que una vez cotejados, los originales les sean devueltos al licitante en el mismo acto.



a).- Acta constitutiva de la sociedad y su ultima modificacidn para las personas morales y acta
de nacimiento en el caso de las personas fisicas.

b).-Manifestacion de que su representante cuenta con facultades suficientes para
comprometer a su representada.

c).- Carta poder simple del representante que asista a la licitacién.
d).- Identificacidon oficial del licitante y del representante, en su caso.

DOCUMENTO 15 .- Comprobacién del capital contable por medio de la Declaracidon Anual de los
dos afos anteriores al Ejercicio Fiscal 2015 y el dltimo pago parcial del ISR del 2016, con el sello de
recepcion de una institucién bancaria o en caso internet, el acuse de recibo emitido por el S.A.T.
incluyendo todas las hojas y anexos emitidos y sus Estados Financieros correspondientes a los dos
afios anteriores; debidamente firmados en todas sus hojas y anexos por el Contador Publico;
auditados y dictaminados o certificados por despacho externo, debiendo anexar fotocopia de la
cedula profesional del contador publico, salvo en el caso de empresas de reciente creacidn, las
cuales deberdn presentar los estados financieros mas actualizados a la fecha de presentacion de
las propuestas; debiendo anexar fotocopia de la cedula profesional del contador publico. En
cualquier caso los documentos deberdn presentarse en original y copia que deberd ser legible.

DOCUMENTO 16.- CURRICULUM debidamente firmado, de cada profesional técnico al servicio del
licitante; que se encargaran de la construccién de la obra.

DOCUMENTO 17.- DESIGNACION DEL SUPERINTENDENTE, carta compromiso en papel
membretado de la empresa y firmado por el mismo y el representante legal de la empresa, cedula
profesional en original y copia, y curriculum del superintendente, quien sera responsable de la
direccion, administracidn y ejecucién de la obra, el que debera tener experiencia en obras de
caracteristicas técnicas y magnitud similares.

DOCUMENTO 18.- CURRICULUM DE LA EMPRESA; relacion de contratos de obra de
infraestructura fisica educativa similares en monto y dimensiones fisicas a la convocada
celebrados con otras universidades, la administracion publica o particulares en los ultimos tres
afios o cualquier otro documento que acredite la experiencia y capacidad técnica que la obra
requiere.

Identificacion; mediante copia de los contratos, de los trabajos realizados, concluidos o no, por el
licitante y su personal, que acrediten la experiencia y la capacidad técnica requerida, en los que
sea comprobable su participacidon, anotando el nombre de la contratante, descripcién de las
obras, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y las fechas previstas de terminaciones,
segun el caso.

DOCUMENTO 19.- Declaracion por escrito en papel membretado de la empresa y firmado por el
representante legal, dirigido a “LA CONVOCANTE”, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que el licitante, representante y demdas dependientes del licitante no se encuentran
limitados legalmente por ninguna disposicion normativa del orden federal o estatal en materia de
obras publicas para celebrar contratos de esta naturaleza.



Los licitantes que presenten propuesta en forma conjunta, deberan acreditar de forma individual
su constitucion y representacién legal.

DOCUMENTO 20.- Las personas que pretendan participar en el procedimiento de contrataciéon
para la ejecucion de esta obra; deberan presentar Declaracién por escrito en papel membretado
de la empresa y firmado por el representante legal, dirigido a “LA CONVOCANTE"”, en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que los estudios, planes o programas que previamente
hayan realizado, incluyen supuestos, especificaciones e informacion veridicos y se ajustan a los
requerimientos reales de la obra a ejecutar, asi como que, en su caso, consideran costos
estimados apegados a las condiciones del mercado.

En el caso de que la manifestacidon se haya realizado con falsedad, se sancionara al licitante
conforme al Titulo Décimo Tercero de los presente Lineamientos.

Los licitantes que presenten en forma conjunta la propuesta, deberdn acreditar de forma
individual la informacidn solicitada en este punto. De no ser el caso; anexar a la caratula que no
aplica.

DOCUMENTO 21.- CONVOCATORIA A LA LICITACION debidamente rubricadas.

DOCUMENTO 22.- CONSTANCIA DE VISITA A LA OBRA o escrito manifestando el conocimiento del
lugar de los trabajos.

DOCUMENTO 23.- COPIA DEL ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES o escrito manifestando el
conocimiento de la misma.

DOCUMENTO 24.- MODELO DE CONTRATO debidamente rubricado, aceptando las condiciones
contractuales del mismo.

DOCUMENTO 25.- DECLARACION POR ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO de la empresa
debidamente firmado por el representante legal, dirigido a la “Universidad Auténoma de
Campeche”, de no subcontratar parte alguna de la obra.

DOCUMENTO 26.- DECLARACION POR ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO de la empresa
debidamente firmado por el representante legal, dirigido a la “Universidad Auténoma de
Campeche”, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no tiene adeudo alguno
proveniente de contribuciones federales o de cualquier otra naturaleza fiscal.

DOCUMENTO 27.- DECLARACION POR ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO de la empresa
debidamente firmado por el representante legal, dirigido a la “Universidad Auténoma de
Campeche”, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no tiene adeudo de
contribuciones estatales o de cualquier otra naturaleza fiscal.

DOCUMENTO 28.- Laboratorio de control de calidad; deberd de contener el nombre, anexar el
curriculum y la cédula profesional del responsable del laboratorio propuesto. La Convocante (UAC)
se reserva el derecho de verificar si el laboratorio propuesto por el contratista, cumple con los
requisitos suficientes de operacion.



Este rubro debera aparecer en el andlisis del costo de indirectos sin ningun otro concepto que lo
acompainie, es decir se pondra exclusivamente el precio de las pruebas de laboratorio, dicho precio
debera corresponder a los precios reales del mercado. En caso de que no se cumpla con alguno de
estos requisitos, la propuesta sera rechazada.

DOCUMENTO 29.- Manifestacion escrita en papel membretado de la empresa y firmado por el
representante legal dirigido a “LA CONVOCANTE” de que la autoriza para que realice indagaciones
e investigaciones ante organismos privados o publicos y que se compromete a no divulgar la
informacidn recibida en la carpeta del presente procedimiento.

DOCUMENTO 30.- Manifestacion escrita en papel membretado de la empresa y firmado por el
representante legal dirigido a “LA CONVOCANTE”, en donde se obliga a aplicar las medidas de
seguridad e higiene aplicables, considerando las caracteristicas y condiciones de los trabajos.

DOCUMENTO 31.- Manifestacidn escrita de declaracion de integridad, en papel membretado de la
empresa y firmado por el representante legal dirigido a “LA CONVOCANTE", bajo protesta de decir
verdad, de que el licitante, representante y demas dependientes del licitante se apegaran a lo
establecido en la Convocatoria a la Licitacion.

DOCUMENTO 32.- Declaracion por escrito en papel membretado de la empresa y firmado por el
representante legal, dirigido a “LA CONVOCANTE” de estar conforme de ajustarse a las leyes y
reglamentos aplicables, a los términos de la Convocatoria de la presente licitacion, sus anexos y las
modificaciones que, en su caso, se hayan efectuado; al modelo de contrato, los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria; el haber considerado las normas de calidad de los materiales y las
especificaciones generales y particulares de construccién que la Convocante les hubiere
proporcionado.

DOCUMENTO 33.- Manifestacion escrita en papel membretado de la empresa y firmado por el
representante legal dirigido a “LA CONVOCANTE”, informando la participaciéon o no; de empresas
conjuntas. En caso de empresas conjuntas, deberan presentar el Convenio Privado de
Participacion Conjunta en apego a lo estipulado en los presentes lineamientos

Los licitantes que presenten en forma conjunta la propuesta, deberan acreditar de forma
individual la informacién solicitada en este punto.

DOCUMENTO 34.- PROYECTO EJECUTIVO, NORMAS Y ESPECIFICACIONES.- oficio manifestando el
conocimiento del mismo.

DOCUMENTO 35.- Garantia de Seriedad, que consistirda en un cheque cruzado a favor de la
Universidad Auténoma de Campeche, expedido por el concursante, por un monto del cinco por
ciento del total de la propuesta, mismo que serd devuelto seis dias habiles después de la emisidn
del fallo correspondiente;

NOTA: Los Documentos anteriormente sefalados, podran ir en aumento en razén a la naturaleza
y/o magnitud de la obra o servicios a contratar, debiendo quedar claramente establecidos en la
convocatoria que establece las bases de la licitacion previo a la publicacidn o invitacién que la
Convocante (UAC) realice, quedando prohibido establecer el cumplimiento de algin documento o
requisito imposible de cumplirse.



TITULO SEXTO
DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

ARTICULO 38.- En la Revision, Analisis y Evaluaciones de las propuestas técnicas - econdmicas, la
convocante considerard como incumplimiento las desviaciones de requisitos técnicos establecidos
en la convocatoria que establece las bases de licitacién, por lo que el resultado se deberd apegar
estrictamente a lo solicitado en las mismas, ya que del andlisis de estos datos se dictaminara el
cumplimiento o no de la propuesta técnica.

ARTICULO 39.- De los criterios para evaluar las propuestas presentadas. En estos criterios se
contemplan los aspectos de orden general que deberdn ser observados durante la evaluacion de
las propuestas, los aspectos que no se contemplen en los mismos, deberan complementarse en las
bases de licitacién que se emitan para cada operacién en especifico.

La evaluacién de las propuestas debera efectuarse aplicando los siguientes lineamientos:

a).- Corresponde a la Jefatura del Departamento de Obra (JDO), realizar el analisis de las
propuestas técnicas — econdmicas y emitir el dictamen técnico que sustentara el Fallo de la
licitacion.

b).- Las propuestas en su parte técnica deberan estar completas en cuanto a la documentacion,
solicitada en la convocatoria que establece las bases de licitacidn y sus anexos.

¢).- Una vez realizado el andlisis comparativo a través de cuadros o tablas, se deberd emitir el
dictamen técnico que contenga el resultado de la evaluacién, fundamentando las razones de Ia
aceptacion o rechazo de una propuesta.

e).- El dictamen indicara si una propuesta cumple o no cumple los aspectos técnicos solicitados.
No se aceptaran mecanismos de calificacién por puntuacién o porcentajes.

Tratandose de servicios relacionados con las obras, si sera posible utilizar mecanismos de puntos y
porcentajes para evaluar las propuestas, siempre y cuando se demuestre su conveniencia; salvo en
los casos de asesorias y consultorias donde invariablemente deberan utilizarse estos mecanismos.

f).- En materia de evaluaciéon de los aspectos econdmicos de las proposiciones se deberdn
comparar en forma equivalente las diversas condiciones ofrecidas por los contratistas, verificando
qgue cumplan con todo lo indicado en la convocatoria que establece las bases de licitacidn
respectivas.

g).- Para evaluar las propuestas en su parte econdmica, la dependencia convocante hara una tabla
comparativa, contando con la referencia de un presupuesto base estimado.

h).- Con la finalidad de seleccionar aquellas propuestas que resulten mas convenientes en todos
sentidos para la convocante, se deberd tomar en cuenta que las propuestas incluyan la
informacidn, documentos y requisitos solicitados en la convocatoria que establece las bases de
licitacién; verificar que el programa de ejecucidn sea factible de realizarse con los recursos
considerados por el contratista; que haya considerado para el andlisis, calculo e integracién de los



precios unitarios, los salarios y precios vigentes de los materiales y demds insumos; que el cargo
por la maquinaria y equipo de construccién se haya determinado con base en el precio y
rendimiento de éstos, considerados como nuevos y acorde con las condiciones de ejecucion del
concepto de trabajo correspondiente; que el monto del costo indirecto incluya los cargos por
instalaciones, servicios, sueldos y prestaciones del personal técnico y administrativo y demas
cargos de naturaleza analoga, y que en el costo por financiamiento se haya considerado el importe
de los anticipos.

ARTICULO 40.- De las aclaraciones en precios por error en la elaboracién de la propuesta, la
convocante podra corregir las propuestas en los siguientes supuestos:

l.- En las propuestas presentadas sélo procederd la modificacion por error aritmético. Cuando
haya diferencia de precio en el catdlogo, se tomara el precio unitario escrito en letra.

Il.- Exista un mal calculo entre el precio unitario y sus multiplicandos a precios totales o si la
sumatoria de éstos es errénea en el catdlogo de conceptos. En el caso de que se presenten estos
errores, deberad evaluarse el efecto de los mismos en la propuesta original del contratista y
comparativamente con las de los otros participantes.

Ill.- Sera necesario evaluar si el contratista continta siendo solvente después de haber aplicado las
correcciones a su propuesta original.

IV.- La modificacién debera constar en el dictamen que sirve de base para la emision del fallo.

ARTICULO 41.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), de la (UAC), se abstendran de recibir
propuestas o celebrar contrato alguno en las materias a que se refieren estos lineamientos, con las
personas siguientes:

I. Aquéllas en que el servidor publico de la Universidad Auténoma de Campeche que intervenga en
cualquier etapa del procedimiento de contratacidn tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su cdnyuge o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga
relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor
publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios previos
a la fecha de celebracidn del procedimiento de contratacién de que se trate;

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en la Universidad Auténoma de Campeche o
en el servicio publico, o bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la
autorizacién previa y especifica de la Contraloria Interna;

lll. Aquellos contratistas que, por causas imputables a ellos mismos, la Universidad Auténoma de
Campeche o entidad convocante les hubiere rescindido administrativamente un contrato dentro
de un lapso de un afio calendario contado a partir de la notificacién de la rescisién. Dicho
impedimento prevalecera ante la propia Universidad o entidad convocante durante un afo
calendario contado a partir de la notificacion de la rescision;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucidn de la Contraloria Universitaria;



V. Aguéllas que hayan sido declaradas o sujetas a concurso mercantil o alguna figura analoga;

VI. Los licitantes que participen en un mismo procedimiento de contratacidén, que se encuentren
vinculados entre si por algln socio o asociado comun;

VII. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacidn y previamente, hayan
realizado o se encuentren realizando por si o a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de direccién, coordinacidn y control de
obra; preparacidén de especificaciones de construccidn; presupuesto de los trabajos; seleccién o
aprobacion de materiales, equipos y procesos;

VIII. Aquéllas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
pretendan ser contratadas para la elaboracidn de dictdmenes, peritajes y avallos, cuando éstos
hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas
personas o empresas sean partes;

IX. Las que hayan utilizado informacién privilegiada proporcionada indebidamente por servidores
publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuarto grado, o civil;

X. Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en
materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o parte de las
contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores
publicos por si o por interpdsita persona, con independencia de que quienes las reciban tengan o
no relacion con la contratacion, y

Xl. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de ley y
por estos lineamientos.

TITULO SEPTIMO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICICTACION PUBLICA

ARTICULO 42.- En los supuestos que prevé el siguiente articulo, la Jefatura del Departamento de
Obra (JDO) en su calidad de convocante, bajo su responsabilidad podra optar por no llevar a cabo
el procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de
invitacidon a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa.

La seleccion que realicen la convocante debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez
gue aseguren las mejores condiciones para la Universidad Autdnoma de Campeche (UAC).

En cualquier supuesto se invitarad a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata,
asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, de acuerdo con las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a ejecutar.

En estos casos, el titular del area responsable de la contratacidn de los trabajos, a mas tardar el dia
ultimo habil de cada mes, enviara a la Contraloria Universitaria un Informe relativo a los contratos
formalizados durante el mes calendario inmediato anterior, acompafiando copia del escrito



aludido en este articulo y de un dictamen en el que se hard constar el analisis de la o las
propuestas y las razones para la adjudicacién del contrato.

ARTICULO 43.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) de la (UAC), bajo su responsabilidad,
podrdn contratar obras publicas o servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al
procedimiento de licitacidén publica, a través de los procedimientos de invitacidon a cuando menos
tres personas o de adjudicacién directa, cuando:

I.- El contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte,
el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

Il. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad
o el ambiente de alguna zona o regién del pais como consecuencia de caso fortuito o de fuerza
mayor;

lll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
debidamente justificados;

IV. Se realicen con fines exclusivamente militares o para la armada, o su contratacion mediante
licitacidn publica ponga en riesgo la seguridad nacional o la seguridad publica, en los términos de
las leyes de la materia;

V. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible ejecutar los trabajos mediante el
procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se
trate, en este supuesto deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

VI. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al contratista que hubiere
resultado ganador en una licitacidn. En estos casos la dependencia o entidad podra adjudicar el
contrato al licitante que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas baja, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la proposicién que inicialmente hubiere resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento. Tratdndose de procedimientos de contratacion en los que se
hayan considerado puntos y porcentajes como método para la evaluacidn de las proposiciones, se
podra adjudicar a la proposicién que siga en calificacion a la del ganador;

VII. Se haya declarado desierta una licitacién publica, siempre que se mantengan los requisitos
establecidos en la convocatoria a la licitaciéon cuyo incumplimiento haya sido considerado como
causa de desechamiento porque afecta directamente la solvencia de las proposiciones;

VIII. Se trate de trabajos de mantenimiento, restauracién, reparacion y demolicién de inmuebles,
en los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catdlogo de conceptos, cantidades de
trabajo, determinar las especificaciones correspondientes o elaborar el programa de ejecucion;

IX. Se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra campesina o urbana
marginada, y que la dependencia o entidad contrate directamente con los habitantes beneficiarios
de la localidad o del lugar donde deban realizarse los trabajos, ya sea como personas fisicas o
morales;



X. Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una persona fisica,
siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin requerir de la utilizacion de mas de un
especialista o técnico, o

XI. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, relacionados con
obras publicas, debiendo aplicar el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas,
entre las que se incluiran instituciones publicas y privadas de educacién superior y centros
publicos de investigacidn.

Sélo podra autorizarse la contratacion mediante adjudicacidn directa, cuando la informacién que
se tenga que proporcionar a los licitantes, para la elaboracién de su proposicidn, se encuentre
reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental;

XIl. Se acepte la ejecucion de los trabajos a titulo de dacidn en pago, en los términos de la Ley del
Servicio de Tesoreria de la Federacion;

Xlll. Cuando se acredite la celebracién de una alianza estratégica que lleven a cabo las
dependencias y entidades con personas fisicas o0 morales dedicadas a la ingenieria, la investigacién
y a la transferencia y desarrollo de tecnologia, a fin de aplicar las innovaciones tecnolégicas en la
Infraestructura nacional, y

XIV. Se trate de servicios que tengan por objeto elaborar o concluir los estudios, planes o
programas necesarios que permitan la realizacién de la licitacién publica para la ejecucién de las
obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, siempre y cuando el precio de los mismos
no sea mayor al cuatro por ciento del monto total del proyecto cuya ejecucidn se pretenda licitar,
o bien, al monto de cuarenta millones de pesos, lo que resulte menor, debiéndose adjudicar
directamente el contrato respectivo.

Para la determinacion de los precios a que se refiere el parrafo anterior, las dependencias y
entidades observaran los lineamientos que al efecto emita la Secretaria de la Funcién Publica.

Para los supuestos previstos en esta fraccion, la informacién no podrd ser reservada y serd de
acceso general, desde el inicio de la propuesta del proyecto y hasta la conclusién de la realizacién
del mismo, pero siempre en apego a las disposiciones legales aplicables en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica.

Tratandose de las fracciones Il, IV, V, VI, VIl y XIV de este articulo, no sera necesario contar con el
dictamen previo de excepcidn a la licitacion publica del Comité de Obras (CO), por lo que en estos
casos, el drea responsable de la contrataciéon en la dependencia o entidad respectiva deberd
informar al propio Comité, una vez que se concluya el procedimiento de contratacion
correspondiente; lo anterior, sin perjuicio de que el drea responsable de las contrataciones pueda
someter previamente a dictamen del Comité los citados casos de excepcion a la licitacion publica.

ARTICULO 44.- Sin perijuicio de lo sefialado en el articulo anterior, la Jefatura del Departamento
de Obra (JDO) en su calidad de Convocante, bajo su responsabilidad, podran contratar obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, a través de los de invitacidn a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa,



cuando el importe de cada contrato no exceda de los montos maximos que al efecto se
establezcan por el Comité de Obras (CO) anualmente, siempre que los contratos no se fraccionen
para quedar comprendidas en los supuestos de excepcién a la licitacién publica a que se refiere
este articulo.

En casos excepcionales y previa autorizacion del Comité de Obras (CO), el titular de la Jefatura del
Departamento de Obra (JDO) podra fijar un porcentaje mayor al indicado en este articulo,
debiéndolo solicitar por escrito ante el (CO) con la justificacidn técnica y legal que el asunto u obra
amerita.

ARTICULO 45.- E| procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se sujetara a lo
siguiente:

I. El acto presentacion y apertura de proposiciones podra hacerse sin la presencia de los
Correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante de la Contraloria
Universitaria, un representante de la auditoria interna y un representante de la Oficina de
Abogado General;

Il. Para llevar a cabo la adjudicacidon correspondiente, se deberd contar con un minimo de tres
propuestas susceptibles de analisis;

lll. En la convocatoria que establece Las bases de licitacion se indicard, segun las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos, aquellos aspectos que correspondan a la Licitacién;

IV. Los plazos para la presentacién de las proposiciones se fijardn para cada contrato, atendiendo a
las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

V. Difundir la invitacion en lugar visible de las oficinas de la convocante o en su pagina Web, portal
de Transparencia y en los medios de difusidon que establezca la convocante, a titulo informativo;

VI. El cardcter nacional o internacional de la Licitacion, y
VII. A las demas disposiciones de estos lineamientos que resulten aplicables.

En el supuesto de que un procedimiento de invitacidon a cuando menos tres personas hayan sido
declarado desierto, el titular de la Jefatura del Departamento de Obra (JDO) en su calidad de
responsable de la contratacién de los trabajos en la dependencia o entidad podra adjudicar
directamente el contrato respectivo, previa justificacién y autorizacién del Comité de Obra (CO),
siempre que no se modifiquen los requisitos establecidos en dichas invitaciones.

TiTULO OCTAVO
DE LOS CONTRATOS y LA CONTRATACION

ARTICULO 46.- Para los efectos de estos Lineamientos, los contratos de obras publicas y de
servicios relacionados con las mismas podran ser de tres tipos:

I. Sobre la base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneracién o pago total que
deba cubrirse al contratista se hard por unidad de concepto de trabajo terminado;



Il. A precio alzado, en cuyo caso el importe de la remuneracién o pago total fijo que deba cubrirse
al contratista sera por los trabajos totalmente terminados y ejecutados en el plazo establecido.

lll. Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de precios unitarios y otra, a
precio alzado.

La Convocante podran incorporar en las bases de licitacion las modalidades de contratacion que
tiendan a garantizarle a la Universidad Auténoma de Campeche, las mejores condiciones en la
ejecucion de los trabajos, siempre que con ello no desvirtien el tipo de contrato que se haya
licitado.

Los trabajos cuya ejecucion comprenda mas de un ejercicio fiscal deberan formularse en un solo
contrato, por la vigencia que resulte necesaria para la ejecucion de los trabajos, sujetos a la
autorizacién presupuestaria.

ARTICULO 47.- Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
contendran, como minimo, lo siguiente:

I. La autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato y sus anexos;
Il. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacién del contrato;

Ill. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato. En el caso de contratos mixtos, la parte y
su monto que serd sobre la base de precios unitarios y la que corresponda a precio alzado;

IV. El plazo de ejecucidn de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha de inicio
y conclusion de los mismos, asi como los plazos para verificar la terminacidén de los trabajos y la
elaboracion del finiquito, este ultimo plazo no podra exceder de sesenta dias naturales, los cuales
deben ser establecidos de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

V. Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que se
Otorguen;

VI. Forma o términos y porcentajes de garantizar la correcta inversién de los anticipos y el
cumplimiento del contrato;

VII. Penas convencionales por atraso en la ejecucion de los trabajos por causas imputables a los
contratistas, determinadas Unicamente en funcidon de los trabajos no ejecutados conforme al
programa convenido, las que en ningln caso podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la
garantia de cumplimiento. La convocante deberd fijar en el contrato, los términos, condiciones y el
procedimiento, para aplicar las penas convencionales, debiendo exponer en el finiquito
correspondiente las razones de su aplicacion;

VIII. Términos en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que, en cualquier
forma, hubiere recibido en exceso por la contratacién o durante la ejecucién de los trabajos;



IX. Procedimiento de ajuste de costos que debera ser el determinado desde las bases de la
licitacidn por la dependencia o entidad, el cual debera regir durante la vigencia del contrato;

X. Causales y procedimiento mediante los cuales la (UAC) podra dar por rescindido el contrato en
los términos del articulo sesenta y uno de estos Lineamientos;

XI. La descripcidn pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo acompanar
como parte integrante del contrato, en el caso de las obras, los proyectos, planos,
especificaciones, normas de calidad, programas y presupuestos; tratandose de servicios, los
términos de referencia, y

XIl. Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran las discrepancias
futuras y previsibles, exclusivamente sobre problemas especificos de cardcter técnico vy
administrativo que, de ninguna manera, impliquen una audiencia de conciliacion.

Para los efectos de estos lineamientos, las bases de licitacidn, el contrato, sus anexos y la bitdcora
de los trabajos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las
estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas en
las bases de licitacion.

ARTICULO 48.- La adjudicacion del contrato obligard a la convocante y a la persona en quien
hubiere recaido, a formalizar el documento relativo en la fecha que se haya establecido en la
convocatoria que establece las bases de la licitacién o en el Acta de Fallo, la cual no podra exceder
de los quince dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo. No podra formalizarse
contrato alguno que no se encuentre garantizado de acuerdo con lo dispuesto en estos
lineamientos.

Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo, en la fecha o plazo
establecido en el parrafo anterior, la Convocante podr3, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente proposicidon solvente que
resulte econdmicamente mas conveniente para el estado, y asi sucesivamente en caso de que este
ultimo no acepte la adjudicacidn, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta
que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

Tratandose de una evaluacion de puntos y porcentajes, el contrato podra adjudicarse a la que le
siga en calificacion y asi sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion.

Si la Convocante no firmare el contrato respectivo o cambia las condiciones de las bases de
licitacion que motivaron el fallo correspondiente, el licitante ganador, sin incurrir en
responsabilidad, no estara obligado a ejecutar los trabajos. En este supuesto, la convocante, a
solicitud escrita del licitante, cubrird los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para
preparar y elaborar su propuesta, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la licitacién de que se trate.

El contratista a quien se adjudique el contrato, no podra hacerlo ejecutar por otro; pero, con
autorizaciéon previa de la (UAC) misma que serd notificada a través del titular de la Jefatura del
Departamento de Obra (JDO) de la (UAC), podra hacerlo respecto de partes del contrato o cuando
adquiera materiales o equipos que incluyan su instalacién en las obras. Esta autorizacién previa no



se requerira cuando la convocante sefiale especificamente en la convocatoria que establece las
bases de la licitacidn, las partes de los trabajos que podran ser objeto de subcontrataciéon. En todo
caso, el contratista seguird siendo el Unico responsable de la ejecucién de los trabajos ante la
convocante.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma parcial o
total en favor de cualesquiera otra persona, con excepcidon de los derechos de cobro sobre las
estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento de la
convocante.

ARTICULO 49.- Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere estos lineamientos
deberan garantizar:

I. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse dentro de los diez
dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo o dentro del tiempo establecido en
bases y/o en el acta de fallo y serd por la totalidad del monto de los anticipos, y

Il. El cumplimiento de los contratos. Esta garantia deberd constituirse por un monto al equivalente
al diez por ciento de la totalidad de la propuesta dentro de los quince dias naturales siguientes a la
fecha de notificacion del fallo.

ARTICULO 50.- Las garantias que deban otorgarse conforme a estos lineamientos se constituiran
en favor de: La UNIVERSIDAD AUTONAMA DE CAMPECHE.

ARTICULO 51.- E|l otorgamiento del anticipo se debera pactar en los contratos y se sujetard a lo
siguiente:

I. El importe del anticipo concedido sera puesto a disposicion del contratista con antelacién a la
fecha pactada para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo serd motivo para
diferir en igual plazo el programa de ejecucion pactado. Cuando el contratista no entregue la
garantia de anticipo dentro del plazo sefalado en el articulo 49 fraccidn I, de estos lineamientos,
no procederd el diferimiento y, por lo tanto, deberd iniciar los trabajos en la fecha establecida
originalmente;

Il. La Convocante podra otorgar hasta un treinta por ciento de la asignacién presupuestaria
aprobada al contrato en el ejercicio de que se trate para que el contratista realice en el sitio de los
trabajos la construccidn de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los
gastos de traslado de la maquinaria y equipo de construccion e inicio de los trabajos; asi como,
para la compra y producciéon de materiales de construccién, la adquisicion de equipos que se
instalen permanentemente y demds insumos que deberan otorgar.

Tratdndose de servicios relacionados con las obras publicas, el otorgamiento del anticipo sera
determinado por la convocante atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud del
servicio; en el supuesto de que la convocante decida otorgarlo, deberd ajustarse a lo previsto en
este articulo;

lll. El importe del anticipo deberd ser considerado obligatoriamente por los licitantes para la
determinacidn del costo financiero de su propuesta;



IV. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podra ser mayor,
en cuyo caso sera necesaria la autorizacion del Comité de Obra (CO) o en quien este comité bajo
su responsabilidad haya delegado tal facultad;

V. Cuando los trabajos rebasen mds de un ejercicio presupuestario, y se inicien en el ultimo
trimestre del primer ejercicio y el anticipo resulte insuficiente, las dependencias o entidades
podrdn, bajo su responsabilidad, otorgar como anticipo hasta el monto total de la asignacién
autorizada al contrato respectivo durante el primer ejercicio, vigilando que se cuente con la
suficiencia presupuestaria para el pago de la obra por ejecutar en el ejercicio de que se trate.

VI. Las dependencias y entidades podrdn otorgar anticipos para los convenios que se celebren en
términos de los articulos 49, 50 y 51 de estos lineamientos, sin que pueda exceder el porcentaje
originalmente autorizado en el contrato respectivo.

Para la amortizacién del anticipo en el supuesto de que sea rescindido el contrato, el saldo por
amortizar se reintegrara a la convocante en un plazo no mayor de diez dias naturales, contados a
partir de la fecha en que le sea comunicada al contratista la determinacion de dar por rescindido el
contrato.

El contratista que no reintegre el saldo por amortizar en el plazo sefialado cubrira los cargos que
resulten conforme a las penas convencionales establecidas en estos lineamientos.

ARTICULO 52.- Concluidos los trabajos, el contratista quedara obligado a responder de los
defectos que resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacién
aplicable.

Los trabajos se garantizaran durante un plazo de doce meses por el cumplimiento de las
obligaciones a que se refiere el parrafo anterior, por lo que previamente a la recepcién de los
trabajos, los contratistas, deberan constituir fianza por el equivalente al diez por ciento del monto
total ejercido de los trabajos;

Quedaran a salvo los derechos de las dependencias y entidades para exigir el pago de las
cantidades no cubiertas de la indemnizacién que a su juicio corresponda, una vez que se hagan
efectivas las garantias constituidas conforme a este articulo.

En los casos sefalados en los articulos 43, fracciones IX y X, y 44 de estos lineamientos, el servidor
publico que haya firmado el contrato, bajo su responsabilidad, podrd exceptuar a los contratistas
de presentar la garantia a que se refiere este articulo

TITULO NOVENO
DE LA EJECUCION

ARTICULO 53.- La ejecucién de los trabajos deberd iniciarse en la fecha sefialada en el contrato
respectivo, y la entidad contratante oportunamente pondrd a disposicién del contratista el o los
inmuebles en que deban llevarse a cabo. El incumplimiento de la contratante prorrogard en igual



plazo la fecha originalmente pactada para la conclusion de los trabajos. La entrega debera constar
por escrito.

ARTICULO 54.- Las Convocante estableceran la residencia de obra con anterioridad a la visita al
sitio de ejecucién de los trabajos, la cual debera recaer en un servidor publico designado por la
Jefatura del Departamento de Obra (JDO), quien fungird como su representante ante el contratista
y sera el responsable directo de la supervisién, vigilancia, control y revision de los trabajos,
incluyendo la aprobacion de las estimaciones presentadas por los contratistas. La residencia de
obra debera estar ubicada en el sitio de ejecucién de los trabajos. Cuando la supervision sea
realizada por contrato, la aprobacidon de las estimaciones para efectos de pago debera ser
autorizada por la residencia de obra de la convocante. Los contratos de supervisién con terceros,
deberan ajustarse a los lineamientos que para tal efecto determine la Secretaria de la Funcién
Publica.

ARTICULO 55.- Llas estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan formular con una
periodicidad no mayor de un mes. El contratista deberd presentarlas a la residencia de obra
dentro de los seis dias naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones que
hubiere fijado la Jefatura del Departamento de Obra (JDO) en el contrato, acompafiadas de la
documentacién que acredite la procedencia de su pago; la residencia de obra para realizar la
revision y autorizacién de las estimaciones contard con un plazo no mayor de quince dias naturales
siguientes a su presentacién. En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas que no
puedan ser autorizadas dentro de dicho plazo, éstas se resolveran e incorporaran en la siguiente
estimacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de la Convocante, bajo su
responsabilidad, en un plazo no mayor a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha en que
hayan sido autorizadas por la residencia de la obra de que se trate.

Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados son independientes entre si vy,
por lo tanto, cualquier tipo y secuencia serd soélo para efecto de control administrativo. La
convocante podra establecer en sus politicas, bases y lineamientos, preferentemente, el pago a
contratistas a través de medios de comunicacidn electrdnica.

En los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, la forma de estimar los trabajos y los
plazos para su pago deberd establecerse en las bases de licitacion y en el contrato
correspondiente.

ARTICULO 56.- En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de costos, la
Jefatura del Departamento de Obra (JDO) en calidad de convocante, a solicitud del contratista,
deberd pagar gastos financieros conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos
empezaran a generarse cuando las partes tengan definido el importe a pagar y se calcularan sobre
las cantidades no pagadas, debiéndose computar por dias naturales desde que sean determinadas
y hasta la fecha en que se ponga efectivamente las cantidades a disposicién del contratista.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste deberd reintegrar las
cantidades pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en el
parrafo anterior. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y



se computaran por dias naturales, desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicidn de la convocante.

No se considerara pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del contratista sean
compensadas en la estimacion siguiente, o en el finiquito, si dicho pago no se hubiera identificado
con anterioridad.

ARTICULO 57.- Cuando a partir de la presentacidn de propuestas ocurran circunstancias de orden
econdmico no previstas en el contrato que determinen un aumento o reduccién de los costos de
los trabajos aun no ejecutados conforme al programa pactado, dichos costos, cuando procedan,
deberan ser ajustados atendiendo al procedimiento de ajuste de costos acordado por las partes en
el contrato, El aumento o reduccidn correspondientes debera constar por escrito. No daran lugar a
ajuste de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme a la ley de la materia, pudiera estar
sujeta la importacién de bienes contemplados en la realizacién de los trabajos.

ARTICULO 58.- EL ajuste de costos podrd llevarse a cabo mediante cualesquiera de los siguientes
procedimientos:

I. La revisidn de cada uno de los precios del contrato para obtener el ajuste;

Il. La revision por grupo de precios, que multiplicados por sus correspondientes cantidades de
trabajo por ejecutar, representen cuando menos el ochenta por ciento del importe total faltante
del contrato, y

lll. En el caso de trabajos en los que se tenga establecida la proporciéon en que intervienen los
insumos en el total del costo directo de los mismos, el ajuste respectivo podrd determinarse
mediante la actualizacién de los costos de los insumos que intervienen en dichas proporciones. En
este caso, cuando los contratistas no estén de acuerdo con la proporcién de intervencidn de los
insumos ni su forma de medicion durante el proceso de construccidn, podran solicitar su revision a
efecto de que sean corregidos; en el supuesto de no llegar a un acuerdo, se debera aplicar el
procedimiento enunciado en la fraccion | de este articulo.

ARTICULO 59.- La aplicacién de los procedimientos de ajuste de costos a que se refiere el articulo
anterior se sujetara a lo siguiente:

I. Los ajustes se calculardan a partir de la fecha en que se haya producido el incremento o
decremento en el costo de los insumos, respecto de los trabajos pendientes de ejecutar,
conforme al programa de ejecucidn pactado en el contrato o, en caso de existir atraso no
imputable al contratista, con respecto al programa que se hubiere convenido.

Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista, procedera el ajuste de costos
exclusivamente para los trabajos pendientes de ejecutar conforme al programa que se hubiere
convenido.

Para efectos de la revision y ajuste de los costos, la fecha de origen de los precios sera la del acto
de presentacidn y apertura de proposiciones;



Il. Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos seran calculados con base en los
indices nacionales de precios productor con servicios que determine el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI). Cuando los indices que requiera el contratista y la convocante no
se encuentren dentro de los publicados por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI),
las dependencias y entidades procederan a calcularlos conforme a los precios que investiguen,
utilizando los lineamientos y metodologia que el (INEGI);

lll. Los precios originales del contrato permaneceran fijos hasta la terminacién de los trabajos
contratados. El ajuste se aplicara a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de
indirectos y utilidad originales durante el ejercicio del contrato; el costo por financiamiento estara
sujeto a las variaciones de la tasa de interés que el contratista haya considerado en su propuesta,

y

TITULO DECIMO
CONVENIOS MODIFICATORIOS

ARTICULO 60.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) en su calidad de convocante podr3,
dentro de su presupuesto autorizado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas,
modificar los contratos sobre la base de precios unitarios y mixtos en la parte correspondiente,
mediante convenios, siempre y cuando éstos, considerados conjunta o separadamente, no
rebasen el (25%) veinticinco por ciento del monto o del plazo pactados en el contrato, ni
impliquen variaciones sustanciales al proyecto original, ni se celebren para eludir en cualquier
forma el cumplimiento de estos lineamientos o tratados.

Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado pero no varian el objeto del proyecto, se
podrdn celebrar convenios adicionales entre las partes respecto de las nuevas condiciones. Estos
convenios deberan ser autorizados por el Comité de Obras (CO) una vez analizada la
documentacién que remita la Jefatura del Departamento de Obra (JDO) adscrita a la Direccidn
General de Mantenimiento y Obras (DGMO) en donde debera justificar técnica y legamente la
procedencia de su solicitud. Dichas modificaciones no podran, en modo alguno, afectar las
condiciones que se refieran a la naturaleza y caracteristicas esenciales del objeto del contrato
original, ni convenirse para eludir en cualquier forma el cumplimiento de estos lineamientos o
tratados.

Los contratos a precio alzado o la parte de los mixtos de esta naturaleza no podran ser
modificados en monto o en plazo, ni estaran sujetos a ajustes de costos. Sin embargo, cuando con
posterioridad a la adjudicacién de un contrato a precio alzado o la parte de los mixtos de esta
naturaleza, se presenten circunstancias econdmicas de tipo general que sean ajenas a la
responsabilidad de las partes y que por tal razon no pudieron haber sido objeto de consideracion
en la propuesta que sirvid de base para la adjudicacion del contrato correspondiente; como son,
entre otras: variaciones en la paridad cambiaria de la moneda o cambios en los precios nacionales
o internacionales que provoquen directamente un aumento o reduccién en los costos de los
insumos de los trabajos no ejecutados conforme al programa originalmente pactado; la
convocante debera reconocer incrementos o requerir reducciones.

Una vez que se tengan determinadas las posibles modificaciones al contrato respectivo, la
celebracion oportuna de los convenios serd responsabilidad de la Jefatura del Departamento de
Obra (JDO) de la (UAC).



De las autorizaciones a que se refiere este articulo, el titular de la Jefatura del Departamento de
Obra (JDO) debera informar a la Contraloria Universitaria. Al efecto, a mas tardar el ultimo dia
habil de cada mes, deberd presentarse un informe que se referird a las autorizaciones otorgadas
en el mes calendario inmediato anterior. Cuando durante la ejecucién de los trabajos se requiera
la realizacién de cantidades o conceptos de trabajo adicionales a los previstos originalmente, las
dependencias y entidades podrdn autorizar el pago de las estimaciones de los trabajos ejecutados,
previamente a la celebracién de los convenios respectivos, vigilando que dichos incrementos no
rebasen el presupuesto autorizado en el contrato. Tratdndose de cantidades adicionales, éstas se
pagaran a los precios unitarios pactados originalmente; tratdndose de los conceptos no previstos
en el catdlogo de conceptos del contrato, sus precios unitarios deberan ser conciliados vy
autorizados, previamente a su pago.

ARTICULO 61.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) en calidad de Convocante podra
suspender temporalmente, en todo o en parte, los trabajos contratados por cualquier causa
justificada. La convocante designara a los servidores publicos que podran ordenar la suspension y
determinar, en su caso, la temporalidad de ésta, la que no podra prorrogarse o ser indefinida.
Asimismo, podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones
de interés general; existan causas justificadas que le impidan la continuacion de los trabajos, y se
demuestre que de continuar con las obligaciones pactadas se ocasionaria un dafio o perjuicio
grave a la Universidad Autdnoma de Campeche; se determine la nulidad total o parcial de actos
gue dieron origen al contrato, con motivo de la resolucidn de una inconformidad emitida por el
Organo interno de control de la convocante, o por resolucién de autoridad judicial competente, o
bien, no sea posible determinar la temporalidad de la suspensién de los trabajos a que se refiere
esta articulo.

ARTICULO 62.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) en calidad de Convocante, podra
rescindir administrativamente los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo
del contratista. El procedimiento de rescisidn se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

I. Se iniciard a partir de que al contratista le sea comunicado el incumplimiento en que haya
incurrido, para que en un término de quince dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccidon anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y

lll. La determinacidon de dar o no por rescindido el contrato deberd ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al contratista dentro de los quince dias habiles siguientes a lo sefialado
por la fraccidn | de esta articulo.

ARTICULO 63.- En la suspension, rescision administrativa o terminacién anticipada de los
contratos debera observarse lo siguiente:

I. Cuando se determine la suspensidon de los trabajos o se rescinda el contrato por causas
imputables a la convocante, ésta pagard los trabajos ejecutados, asi como los gastos no
recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato de que se trate;



Il. En caso de rescision del contrato por causas imputables al contratista, una vez emitida la
determinacién respectiva, la convocante precautoriamente y desde el inicio de la misma, se
abstendra de cubrir los importes resultantes de trabajos ejecutados aun no liquidados, hasta que
se otorgue el finiquito que proceda, lo que deberd efectuarse dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha de la comunicacién de dicha determinacién, a fin de proceder a hacer
efectivas las garantias. En el finiquito deberd preverse el sobrecosto de los trabajos aun no
ejecutados que se encuentren atrasados conforme al programa vigente, asi como lo relativo a la
recuperacion de los materiales y equipos que, en su caso, le hayan sido entregados;

La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) en calidad de convocante, podrd optar entre aplicar
las penas convencionales o el sobrecosto que resulte de la rescisidn, debiendo fundamentar y
motivar las causas de la aplicacion de uno o de otro;

lll. Cuando se den por terminados anticipadamente los contratos, la convocante pagara al
contratista los trabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato de que
se trate, y

IV. Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite la continuacién de los trabajos, el
contratista podra optar por no ejecutarlos. En este supuesto, si opta por la terminacién anticipada
del contrato, deber3d solicitarla a la Jefatura del Departamento de Obra (JDO) quien lo sometera
ante el Comité de Obra (CO) con la finalidad de determinar lo conducente, dentro de los quince
dias naturales siguientes a la presentacion del escrito respectivo; en caso de negativa, serd
necesario que el contratista obtenga de la autoridad judicial la declaratoria correspondiente, pero
si la convocante no contesta en dicho plazo, se tendra por aceptada la peticidon del contratista.

Una vez comunicada por la Jefatura del Departamento de Obra (JDO), la terminacion anticipada
de los contratos o el inicio del procedimiento de rescision de los mismos, éstas procederan a
tomar inmediata posesion de los trabajos ejecutados para hacerse cargo del inmueble y de las
instalaciones respectivas, y en su caso, proceder a suspender los trabajos, levantando, con o sin la
comparecencia del contratista, acta circunstanciada del estado en que se encuentre la obra.

El contratista estara obligado a devolver a la dependencia o entidad, en un plazo de diez dias
naturales, contados a partir del inicio del procedimiento respectivo, toda la documentaciéon que
ésta le hubiere entregado para la realizacion de los trabajos.

ARTICULO 64.- De ocurrir los supuestos establecidos en la articulo anterior, la (UAC) a través de la
Jefatura del Departamento de Obra (JDO), comunicaran la suspension, rescisién o terminacion
anticipada del contrato al contratista; posteriormente, lo hardn del conocimiento de su érgano
interno de control, a mas tardar el Gltimo dia habil de cada mes, mediante un informe en el que se
referird los supuestos ocurridos en el mes calendario inmediato anterior.

ARTICULO 65.- E| contratista comunicara a la Jefatura del Departamento de Obra (JDO) la
conclusién de los trabajos que le fueron encomendados, para que ésta, dentro del plazo pactado,
verifique la debida terminacién de los mismos conforme a las condiciones establecidas en el
contrato. Al finalizar la verificacion de los trabajos, la convocante contara con un plazo de quince



dias naturales para proceder a su recepcidon fisica, mediante el levantamiento del acta
correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes deberdn elaborar dentro del término estipulado en el
contrato, el finiquito de los trabajos, en el que se hardn constar los créditos a favor y en contra
gue resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo
resultante.

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito, o bien, el contratista no acuda con la
Jefatura del Departamento de Obra (JDO) para su elaboracién dentro del plazo sefialado en el
contrato, ésta procederd a elaborarlo, debiendo comunicar su resultado al contratista dentro de
un plazo de diez dias naturales, contado a partir de su emisién; una vez notificado el resultado de
dicho finiquito al contratista, éste tendra un plazo de quince dias naturales para alegar lo que a su
derecho corresponda, si transcurrido este plazo no realiza alguna gestion, se dara por aceptado.

Determinado el saldo total, la convocante pondrd a disposiciéon del contratista el pago
correspondiente, mediante su ofrecimiento o la consignacién respectiva, o bien, solicitard el
reintegro de los importes resultantes; debiendo, en forma simultdnea, levantar el acta
administrativa que dé por extinguidos los derechos y obligaciones asumidos por ambas partes en
el contrato.

ARTICULO 66.- A la conclusién de las obras publicas, la convocante, deberan registrar en las
oficinas de Catastro y del Registro Publico de la Propiedad del Estado de Campeche, los titulos de
propiedad correspondientes de aquellos inmuebles que se hayan adquirido con motivo de la
construccion de las obras publicas, para que pasen a formar parte del patrimonio de la
Universidad Auténoma de Campeche.

ARTICULO 67.- Concluidos los trabajos, el contratista quedara obligado a responder de los
defectos que resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion
aplicable.

Los trabajos se garantizaran durante un plazo de doce meses por el cumplimiento de las
obligaciones a que se refiere el parrafo anterior, por lo que previamente a la recepcion de los
trabajos, los contratistas, a su eleccién, deberdn constituir fianza por el equivalente al diez por
ciento del monto total ejercido de los trabajos; presentar una carta de crédito irrevocable por el
equivalente al cinco por ciento del monto total ejercido de los trabajos, o bien, aportar recursos
liguidos por una cantidad equivalente al cinco por ciento del mismo monto en fideicomisos
especialmente constituidos para ello.

Los recursos aportados en fideicomiso deberan invertirse en instrumentos de renta fija.

Los contratistas, en su caso, podrdn retirar sus aportaciones en fideicomiso y los respectivos
rendimientos, transcurridos doce meses a partir de la fecha de recepcion de los trabajos. En igual
plazo quedara automaticamente cancelada la fianza o carta de crédito irrevocable, segun sea el
caso.



Quedaran a salvo los derechos de la (UAC) para exigir el pago de las cantidades no cubiertas de la
indemnizacion que a su juicio corresponda, una vez que se hagan efectivas las garantias
constituidas conforme a esta Clausula.

En los casos sefialados el Comité de Obras (CO) podra exceptuar a los contratistas de presentar la
garantia a que se refiere este articulo, cuando resulte procedente se le comunicara por escrito al
contratista de manera fundada y motivada a través de la Jefatura del Departamento de Obra (JDO)
dicha exencion.

ARTICULO 68.- El contratista sera el Unico responsable de la ejecucién de los trabajos y debera
sujetarse a todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de
construccién, seguridad, uso de la via publica, proteccion ecoldgica y de medio ambiente que rijan
en el ambito federal, estatal o municipal, asi como a las instrucciones que al efecto le sefiale la
convocante (UAC). Las responsabilidades y los dafios y perjuicios que resultaren por su
inobservancia serdn a cargo del contratista.

ARTICULO 69.- Una vez concluida la obra o parte utilizable de la misma, la Jefatura del
Departamento de Obra (JDO) vigilara que la unidad que debe operarla reciba oportunamente del
Contratista el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la
construccion final, las normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

ARTICULO 70.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO), designara el drea o departamento
bajo cuya responsabilidad quedard una obra publica concluida; El drea responsable de su
operacién queda obligada, a mantenerla en niveles apropiados de funcionamiento. Los drganos
internos de control vigilaran que su uso, operacion y mantenimiento se realice conforme a los
objetivos y acciones para las que fueron originalmente disefiadas.

TITULO DECIMO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION DIRECTA

ARTICULO 71.- Cumplidos los requisitos establecidos en los articulos 8 y 18 de estos lineamientos,
la convocante podra realizar trabajos por administracion directa, siempre que posean la capacidad
técnica y los elementos necesarios para tal efecto, consistentes en maquinaria y equipo de
construcciéon y personal técnico, segun el caso, que se requieran para el desarrollo de los trabajos

respectivos y podran:

I. Utilizar la mano de obra local que se requiera, lo que invariablemente debera llevarse a cabo por
obra determinada;

Il. Alquilar el equipo y maquinaria de construccién complementario;
lll. Utilizar preferentemente los materiales de la region, y

IV. Utilizar los servicios de fletes y acarreos complementarios que se requieran.



En la ejecucién de los trabajos por administracidon directa, bajo ninguna circunstancia podran
participar terceros como contratistas, sean cuales fueren las condiciones particulares, naturaleza
juridica o modalidades que éstos adopten.

Cuando se requieran equipos, instrumentos, elementos prefabricados terminados, materiales u
otros bienes que deban ser instalados, montados, colocados o aplicados, su adquisicidn se regird
por las disposiciones correspondientes a tal materia.

ARTICULO 72.- Previamente a la realizacién de los trabajos por administracién directa, el titular de
la Jefatura del Departamento de Obra (JDO) emitird el acuerdo respectivo, del cual formaran
parte, entre otros aspectos, la descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar,
los proyectos, planos, especificaciones, programas de ejecucién y suministro y el presupuesto
correspondiente para que el Comité de Obra (CO) lo autorice de resultar viable técnica y
legalmente.

El Comité de Obras (CO), previamente a la ejecucion de los trabajos por administracion directa,
verificardn que se cuente con el presupuesto correspondiente y los programas de ejecucién, de
utilizacion de recursos humanos y, en su caso, de utilizacién de maquinaria y equipo de
construccién, procediendo a su autorizacién.

ARTICULO 73.- La ejecucion de los trabajos estara a cargo de la Jefatura del Departamento de
Obra (JDO) quien a través de su residencia de obra; debera entregar al area usuaria los trabajos
concluidos por administracion directa, para su operacion o mantenimiento. Debiendo constar por
escrito dicha entrega.

ARTICULO 74.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) debera prever y proveer todos los
recursos humanos, técnicos, materiales y econdmicos necesarios para que la ejecucién de los
trabajos se realice de conformidad con lo previsto en los proyectos, planos y especificaciones
técnicas; los programas de ejecucion y suministro y los procedimientos para llevarlos a cabo. En la
ejecucién de los trabajos por administracién directa seran aplicables, en lo procedente, las
disposiciones de estos Lineamientos.

TiTULO DECIMO SEGUNDO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

ARTICULO 75.- La Jefatura del Departamento de Obra (JDO) conservard en forma ordenada y
sistematica toda la documentacién e informacidon comprobatoria de los actos y contratos materia
de este ordenamiento, cuando menos por un lapso de cinco afos, contados a partir de la fecha de
su recepcion; excepto la documentacidon contable, en cuyo caso se estara a lo previsto en las
disposiciones aplicables.

Las propuestas desechadas durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres
personas, podrdn ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista
alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la total
conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la
convocante podra proceder a su devolucidn o destruccion.



ARTICULO 76.- La Contraloria Universitaria, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar, en
cualquier tiempo, que las obras publicas y servicios relacionados con las mismas se realicen
conforme a lo establecido en estos lineamientos o en otras disposiciones aplicables. Si la
Contraloria determina la nulidad total del procedimiento de contratacidn por causas imputables a
la Jefatura del Departamento de Obra (JDO), ésta en su calidad de convocante rembolsara a los
licitantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la operacidén correspondiente.

La Contraloria podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes al sitio donde se
realizan los trabajos, e igualmente podrd solicitar a los trabajadores de la Jefatura del
Departamento de Obra (JDO) y a los contratistas que participen en ellos todos los datos e informes
relacionados con los actos de que se trate.

ARTICULO 77.- La Contraloria Universitaria, podra verificar la calidad de los trabajos a través de los
laboratorios, instituciones educativas y de investigacién o con las personas que determine, que
podran ser aquellos con los que cuente la convocante.

El resultado de las comprobaciones se hard constar en un dictamen que sera firmado por quien
haya hecho la comprobacién, asi como por el contratista y el representante de la convocante, si
hubieren intervenido. La falta de firma del contratista no invalidard dicho dictamen.

TITULO DECIMO TERCERO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 78.- Los licitantes o contratistas que infrinjan las disposiciones de estos lineamientos,
seran sancionados por la Contraloria universitaria con multa equivalente a la cantidad de
cincuenta hasta mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes,
en la fecha de la infraccidn.

ARTICULO 79.- La Contraloria Universitaria, ademds de la sancién a que se refiere el articulo
anterior, inhabilitara temporalmente para participar en procedimientos de contratacién o celebrar
contratos regulados por estos lineamientos, a las personas que se encuentren en alguno de los
supuestos siguientes:

I. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el
contrato adjudicado por la convocante;

Il. Los contratistas que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a
ellos y que, como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves a la convocante de que se trate,

Yy

lll. Las que proporcionen informacién falsa o que actien con dolo o mala fe en algin
procedimiento de contratacién, en la celebracidn del contrato o durante su vigencia, o bien, en la
presentacion o desahogo de una queja en una audiencia de conciliacién o de una inconformidad, y

IV. La inhabilitacidn que imponga no sera menor de tres meses ni mayor de cinco afios, plazo que
comenzara a contarse a partir del dia siguiente a la fecha en que la Contraloria Universitaria



realice la publicacién de la circular respectiva en el la Gaceta Universitaria y/o en la Web
Institucional.

Si al dia en que se cumpla el plazo de inhabilitaciéon a que se refiere el parrafo que antecede el
sancionado no ha pagado la multa que hubiere sido impuesta en términos del articulo anterior, la
mencionada inhabilitacidn subsistird hasta que se realice el pago correspondiente.

ARTICULO 80.- La Contraloria Universitaria, impondra las sanciones considerando:

I. Los dafios o perjuicios que se hubieren producido o puedan producirse;

Il. El caracter intencional o no del acto u omision constitutivo de la infraccion;

lll. La gravedad de la infraccién, y

IV. Las condiciones del infractor.

ARTICULO 81.- Llas responsabilidades a que se refiere los presentes Lineamientos seran
independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la comisidon de los mismos
hechos

ARTICULO 82.- Cuando se haya incurrido en infraccidn por causa de fuerza mayor o de caso
fortuito, o cuando se observe en forma espontdnea el precepto que se hubiese dejado de cumplir,
no se impondran sanciones. No se considerara que el cumplimiento es espontdneo cuando la

omisién sea descubierta por las autoridades correspondientes o medie requerimiento, visita,
excitativa o cualquier otra gestidn efectuada por las mismas.

TITULO DECIMO CUARTO
DE LAS INCONFORMIDADES Y DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

ARTICULO 83.- Podra interponerse inconformidad ante la Contraloria Universitaria por actos del
procedimiento de contratacidn que contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto
de estos Lineamientos, cuando dichos actos se relacionen con:

I. La convocatoria, las bases de licitacién o la junta de aclaraciones, siempre que el interesado haya
adquirido las bases y manifestado su objecion, asi como los argumentos y razones juridicas que la

funden, en la propia junta de aclaraciones.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el interesado dentro de los seis
dias habiles siguientes a la celebracidn de la dltima junta de aclaraciones;

Il. Los actos cometidos durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el fallo.

En este caso, la inconformidad sélo podrad presentarse por el licitante dentro de los seis dias
habiles siguientes a la notificacidn del acto respectivo, o



lll. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacién del contrato en
los términos establecidos en la convocatoria que establece las bases de licitacion o en estos
Lineamientos.

En esta hipdtesis, la inconformidad sélo podrd presentarse por quien haya resultado adjudicado,
dentro de los seis dias habiles siguientes a aquél en que se hubiere vencido el plazo para la
formalizacién del contrato.

La Contraloria Universitaria, desechard las inconformidades que se presenten en contra de actos o
en momentos distintos a los establecidos en las fracciones anteriores; igualmente, desechara las
inconformidades a que se refiere la fracciéon | de este articulo, cuando de las constancias se
desprenda que el inconforme no hubiere asistido a la junta de aclaraciones o cuando, habiendo
asistido, no hubiere manifestado su objecién y los argumentos y razones juridicas que la funden
respecto de aquellos actos que presuntamente contravengan las disposiciones que rigen las
materias objeto de esta Ley.

Toda inconformidad serd presentada, a eleccién del promovente, por escrito o a través de los
medios remotos de comunicacidn electrénica que al efecto establezca la Contraloria.

Transcurrido el plazo establecido en este articulo, se tendra por precluido el derecho a
inconformarse, sin perjuicio de que la Contraloria Universitaria pueda actuar en cualquier tiempo
en términos de Ley.

Lo establecido en este articulo, es sin perjuicio de que las personas interesadas previamente
manifiesten a la Contraloria las irregularidades que a su juicio se hayan cometido en el
procedimiento de contratacidn, a fin de que las mismas se corrijan.

Previo convenio de coordinacion entre la Universidad Auténoma de Campeche y la Contraloria del
Estado y/o la Secretaria de la Funcion Publica, las inconformidades relativas a procedimientos de
contratacion realizados por ésta, con cargo total o parcial a recursos propios ajenos a cualquier
otra naturaleza, deberan ser presentadas ante las Contralorias estatales o la Secretaria de Funcién
Pudblica, quienes emitiran, en su caso, las resoluciones correspondientes en los términos previstos
en las Leyes aplicables en la materia.

ARTICULO 84.- En la inconformidad que se presente en los términos a que se refiere este capitulo,
el promovente deberd manifestar, bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten
relativos al acto o actos que aduce son irregulares y acompafiar la documentacion que sustente su
peticion.

La manifestacién de hechos falsos se sancionara conforme a las disposiciones de estos
Lineamientos y a las demas que resulten aplicables.

Cuando una inconformidad se resuelva como infundada por resultar notoriamente improcedente
y se advierta que se hizo con el Unico propésito de retrasar y entorpecer la continuacion del
procedimiento de contratacion; se impondrd al promovente multa conforme lo establece el
articulo setentay siete de estos Lineamientos.



ARTICULO 85.- La Contraloria Universitaria, podra de oficio o en atencién a las inconformidades a
que se refiere el articulo 83 del presente ordenamiento, realizar las investigaciones que resulten
pertinentes, a fin de verificar que los actos del procedimiento de licitacidn o invitacién a cuando
menos tres personas se ajustan a las disposiciones de estos Lineamientos, dentro de un plazo que
no excedera de veinte dias habiles contados a partir de la fecha en que tenga conocimiento del
acto irregular. Transcurrido dicho plazo, debera emitir la resolucion correspondiente dentro de los
veinte dias habiles siguientes.

La Contraloria Universitaria, tendrd facultades para requerir informacién a las dependencias y
entidades de la Universidad Auténoma de Campeche, que tengan relacién con la inconformidad
que se resuelve, quienes deberan remitirla dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién
del requerimiento respectivo.

Una vez admitida la inconformidad o iniciadas las investigaciones, La Contraloria universitaria
debera hacerlo del conocimiento de terceros que pudieran resultar perjudicados, para que dentro
del término a que alude el parrafo anterior manifieste lo que a su interés convenga. Transcurrido
dicho plazo sin que el tercero perjudicado haga manifestacién alguna, se tendrd por precluido su
derecho.

ARTICULO 86.- Durante la investigacion de los hechos a que se refiere este articulo, la Contraloria
universitaria, podrd suspender el procedimiento de contratacidn, cuando:

I. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de estos
Lineamientos o a las que de ella deriven, o bien, que de continuarse con el procedimiento de
contratacién pudiera producirse dafios o perjuicios a la convocante, y

Il. Con la suspension no se cause perjuicio al interés social y no se contravengan disposiciones de
orden publico. La Convocante deberd informar dentro de los tres dias habiles siguientes a la
notificacién de la suspension, aportando la justificacion del caso, si con la misma no se causa
perjuicio al interés social o bien, se contravienen disposiciones de orden publico, para que la
Contraloria resuelva lo que proceda.

Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension, éste debera garantizar los dafos vy
perjuicios que pudiera ocasionar, mediante fianza por el monto que fije la Contraloria
universitaria, de conformidad con los lineamientos que al efecto expida; sin embargo, el tercero
perjudicado podra dar contrafianza equivalente a la que corresponda a la fianza, en cuyo caso
qguedard sin efecto la suspension.

ARTICULO 87.- La resolucién que emita la Contraloria Universitaria, tendra por consecuencia:

I. La nulidad del acto o actos irregulares estableciendo, cuando proceda, las directrices necesarias
para que el mismo se reponga conforme a estos lineamientos;

Il. La nulidad total del procedimiento;
Ill. La declaracidn relativa a lo infundado de la inconformidad, o

IV. Las directrices para que el contrato se firme.



ARTICULO 88.- En contra de la resolucién de inconformidad que dicte la Contraloria universitaria,
no procedera recurso alguno.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

ARTICULO 89.- Los contratistas podran presentar quejas ante la Contraloria Universitaria, con
motivo del incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos que tengan
celebrados con la convocante.

Una vez recibida la queja respectiva, la Contraloria universitaria, sefialard dia y hora para que
tenga verificativo la audiencia de conciliacién y citard a las partes. Dicha audiencia se deberd
celebrar dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de la queja.

La asistencia a la audiencia de conciliacién sera obligatoria para ambas partes, por lo que la
inasistencia por parte del contratista traerd como consecuencia el tenerlo por desistido de su
queja.

ARTICULO 90.- En la audiencia de conciliacidn, la Contraloria universitaria, tomando en cuenta los
hechos manifestados en la queja y los argumentos que hiciere valer la convocante, determinard
los elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a las partes para conciliar sus
intereses, conforme a las disposiciones de estos Lineamientos, sin prejuzgar sobre el conflicto
planteado.

En la conciliacién las partes deberdn procurar la realizacién de acciones que promuevan la
ejecuciéon total de los trabajos y la completa resolucién de las controversias, a través de los
convenios que acuerden las mismas, los que podran considerarse para efectos de la solventacién
de observaciones de los érganos de control.

En caso de que sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones. Para ello, la
Contraloria universitaria sefialara los dias y horas para que tengan verificativo. El procedimiento
de conciliacion debera agotarse en un plazo no mayor de cuarenta dias habiles contados a partir
de la fecha en que se haya celebrado la primera sesién, salvo que las partes acuerden un plazo
mayor, por causas debidamente justificadas.

En el caso de que las partes no lleguen a un acuerdo respecto de la controversia, podran designar
a su costa, ante la presencia de la Contraloria Universitaria, a un tercero o perito que emita su
opinién sobre los puntos controvertidos, a efecto de lograr que las partes concilien sus intereses.

De toda diligencia deberd levantarse acta circunstanciada en la que consten los resultados de las
actuaciones.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir de su publicacién en la pagina
web de la Universidad Auténoma de Campeche http://www.uacam.mx/


http://www.uacam.mx/

SEGUNDO.- Se derogan los Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios Relacionados con
las Mismas de la Universidad Auténoma de Campeche, aprobados por el H. Consejo Universitario.

TERCERO.- Las disposiciones administrativas expedidas en esta materia, vigentes al momento de la
publicacion de este ordenamiento, seguirdn aplicando en todo lo que no se opongan al presente
Lineamiento, en tanto se expiden las que deban sustituirlas.

CUARTO.- Los procedimientos de contratacién; de aplicacion de sanciones y de inconformidades,
asi como los demds asuntos que se encuentren en tramite o pendiente de resolucidn se tramitardn
y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento en que se iniciaron.

QUINTO.- Los rangos maximos que deberdn observarse para determinar la modalidad de
contratacidon por Licitacion Publica, Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacion
Directa, seran los establecidos en estos Lineamientos.



