LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE CAMPECHE.

|. DISPOSICIONES GENERALES

Objeto y ambito de aplicacion.

Los presentes lineamientos tienen por objeto regular las acciones relativas a la
planeacion, programaciéon, presupuestacion, contratacién, gasto y control de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles, que
realicen las dependencias y entidades de la Universidad Auténoma de Campeche
(UAC), con sus recursos propios, incluyendo los que provengan de ingresos
extraordinarios o sobre aquellos que no exista regulacion expresa alguna.

Los actos juridicos que celebren las dependencias o las entidades de la Universidad
Autonoma de Campeche (UAC) con las dependencias o con las entidades de la
Administracion Publica Federal o Estatal y las bases de colaboracidn que se celebren
entre dependencias y entidades de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC),
no estaran consideradas dentro del ambito de aplicacién de los presentes
lineamientos; quedando supeditados a la normatividad existente en el ambito de su
competencia.

En los casos de adquisiciones, arrendamientos o servicios financiados con recursos o
créditos externos otorgados a la Universidad Auténoma de Campeche (UAC) a
través de los Gobiernos Federal, Estatal o con su aval, los procedimientos, requisitos
y demas disposiciones para su contratacidon se regiran por lo establecido en los
propios contratos o convenios de préstamo.

Las dependencias y entidades Universitarias se abstendrdn de realizar cualquier acto
juridico que tienda a evadir lo previsto en este ordenamiento.

1.2. Definiciones.
Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

I. (UAC): A la Universidad Autonoma de Campeche;

Il. Contraloria (OIC): Contraloria de la Universidad Auténoma de Campeche; Organo
encargado de vigilar el adecuado ejercicio de los recursos.



lll. Dependencias: las que integran la estructura administrativa central de apoyo de la
Rectoria y del Patronato Universitario;

IV. Entidades: las facultades, escuelas, institutos, centros, incluidas las multidisciplinarias;

V. Oficina de la Abogada General (OAG): Instancia Juridica facultada para vigilar e
interpretar el adecuado cumplimiento de los lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles, que regulan los presentes
lineamientos; y considera dentro de su estructura administrativa operativa, a la Unidad de
licitaciones como instancia administrativa encargada del desahogo de los procesos de
licitacidn en sus distintas modalidades.

VI. (CAAS): Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con Mismas
de la Universidad Auténoma de Campeche;

VII. Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o
servicios relacionados con bienes muebles;

VIII. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica, o
de invitacién a cuando menos tres personas fisicas o morales;

IX. Unidad de Licitaciones (UL): Area administrativa dependiente de la Oficina de la
Abogada General, encargada de instaurar los procesos de licitacidon en cualquiera de que sea
la modalidad aprobada por el Comité de Adquisiciones (CAAS), previa emisién de la
convocatoria publica o de invitacion a cuando menos tres personas, con base en las
facultades que le otorgan los presentes lineamientos y los documentos que de los mismos
emanen;

X. Dependencias de la Administracion Publica Federal: las sefialadas en el segundo parrafo
del articulo 12 de la Ley Orgdnica de la Administracidn Publica Federal, y

XI. Entidades de la Administracion Publica Federal: las sefialadas en el tercer parrafo del
articulo 12 de Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

XIl. Dependencias de la Administracion Publica Estatal: las sefialadas en el articulo 1° de la
Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado;

Xlll. Entidades de la Administracion Publica Estatal: las establecidas en el articulo 1° de la
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado;

XIV. (POE).- Periddico Oficial del Estado

XV. (DOF).- Diario Oficial de la Federacion.



1.2.1. Para los efectos de este ordenamiento, entre las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, quedan comprendidos:

I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles;

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble, que sean necesarios para la realizacidn de las obras por administracion directa, o
los que suministren las dependencias y entidades de acuerdo con lo pactado en los
contratos de obras;

Ill. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacién, por parte del proveedor,
en inmuebles de las dependencias y entidades, cuando su precio sea superior al de su
instalacion;

IV. La contratacién de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique modificacién
alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona cuya actividad comercial
corresponda al servicio requerido;

V. La rehabilitaciéon y mantenimiento de bienes muebles; maquila; seguros; transportacion
de bienes muebles o personas, y contratacion de servicios de limpieza y vigilancia;

VI. La contratacion de arrendamiento financiero de bienes muebles;

VII. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, excepto la contratacion de servicios personales bajo el
régimen de honorarios, y

VIII. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacidon genere una obligacidn
de pago para las dependencias y entidades, cuyo procedimiento de contratacién no se
encuentre regulado en forma especifica por otras disposiciones legales.

Las contrataciones de servicios de limpieza y vigilancia a que se refiere la fraccidén V de este
punto, se llevaran a cabo sin menoscabo de lo establecido en el contrato colectivo de
trabajo para los trabajadores administrativos.

1.3. La interpretacion juridica de este ordenamiento estard a cargo de la Oficina de la
Abogada General (OAG); quien determinara la modalidad de contratacién, tomando como
base el origen de los recursos y la normatividad aplicable a cada caso en concreto.

1.4. Montos minimos y maximos para determinar la modalidad de contratacion.

1.4.1. Recursos Propios.- Los montos minimos y maximos que serviran para determinar el
procedimiento de contratacién; tratandose de recursos propios, incluyendo los que




provengan de ingresos extraordinarios o sobre aquellos que no exista regulacidon expresa
alguna; sera el siguiente:

l.- Recursos Propios.- Los montos minimos y mdaximos que serviran para determinar el
procedimiento de contratacion; tratdndose de recursos propios, incluyendo los que
provengan de ingresos extraordinarios o sobre aquellos que no exista regulacidon expresa
alguna; sera el siguiente:

LICITACION PUBLICA INVITACION A CUANDO ADJUDICACION DIRECTA
MENOS TRES PERSONAS
Cuando el monto total Cuando el monto total estimado Cuando el monto total
estimado de la compra sea de la compra sea mayor a 40 y estimado de la compra sea
mayor a 120 hasta 120 mayor a 5 y hasta 40
e SMGV X 365* e SMGV X 365* SMGV X 365*
Mayor a De $ 1,023,460.00 De $ 127,932.50
$3,070,380.00 Hasta S 3,070,380.00 Hasta S 1,023,460.00

Nota: Tabla aplicable a los procedimientos a que se refieren las fracciones I, Il y I, del
punto 3.2 de los presentes Lineamientos.

Montos que reflejan una operacion matematica, que tiene como referencia base el Salario
Minimo General vigente para el area geografica unica del Estado de San Francisco de
Campeche, que multiplicado por (365) trescientos sesenta y cinco dias del afio, tiene como
resultado los Montos Minimos y Maximos permitidos para contratar en sus distintas
modalidades; cuando los aumentos establecidos por la Comisidon Nacional de los Salarios
Minimos sean modificados y publicados mediante resolucién en el Diario Oficial de la
Federacién (DOF).

Equivalencias que se actualizardn por la (UAC) en cada ejercicio fiscal conforme a la
RESOLUCION que emita el H. Consejo de Representantes de la Comisién Nacional de los
Salarios Minimos, que revisa los Salarios Minimos Generales y Profesionales vigentes y que
sean publicados en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

Tabla de Equivalencias y operacion matemadtica: Actualizada conforme a publicacién de la
RESOLUCION del H Consejo de Representantes de la Comisién Nacional de los Salarios
Minimos, que revisa los Salarios Minimos Generales y Profesionales vigentes desde el 12. de
Abril del afio 2015 y que establece que habran de regir a partir del 12. de Octubre de 2015,
Publicada en el (DOF) el 30 de septiembre de 2015.

e  SALARIO MiNIMO GENERAL VIGENTE PESOS MEXICANOS
AREA GEOGRAFICA UNICA
1 $70.10.00
303 $21,240.30
1010 $70,801.10

Nota: Tabla aplicable a lo previsto en el Punto 3.2.2 de los presentes lineamientos.




*SALARIO MiNIMO GENERAL VIGENTE PESOS MEXICANOS
AREA GEOGRAFICA UNICA ELEVADO AL

ANO
5 $127,932.50
40 $1,023,460.00
120 $3,070,380.00

1.4.2. Recursos Estatales.- Los montos maximos que serviran para determinar el
procedimiento de contratacidén; tratandose de recursos de origen estatal, serdn los
aprobados en el Presupuesto de Egresos para el Estado de Campeche del ejercicio fiscal
correspondiente.

1.4.3. Recursos Federales.- Los montos maximos que servirdn para determinar el
procedimiento de contratacidn; tratdndose de recursos de origen federal, serdn los
aprobados en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente;

1.4.4. Recursos y/o créditos externos.- Otorgados a la Universidad Auténoma de Campeche
(UAC) a través de los Gobiernos Estatal, Federal o con su aval; se regiran por lo establecido
en los propios contratos o convenios de préstamo, aplicando en lo procedente lo dispuesto
por la normatividad aplicable en el ambito de competencia que les corresponda, por ende,
debera precisarse en las convocatorias, invitaciones, bases y contratos correspondientes la
fuente de financiamiento. (Estatal, Federal, Instituciones bancarias o crediticias)

1.5. Supletoriedad.

En lo no previsto por estos Lineamientos, los titulares de las dependencias y entidades
universitarias aplicaran supletoriamente las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Campeche, el
Cddigo Civil del Estado y el Cédigo de Procedimientos Civiles en el Estado de Campeche, asi
como los acuerdos y circulares de cardcter normativo que rijan las adquisiciones,
arrendamientos y servicios en la Universidad Auténoma de Campeche (UAC)

1.6. Arrendamiento.

Las dependencias y entidades, previamente al arrendamiento de bienes muebles, deberan
realizar los estudios de factibilidad, considerando la posible adquisicion mediante
arrendamiento con opcion a compra.

1.7. Otorgamiento de anticipos.

No se considerard como operacidon de financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los
cuales, en todo caso, deberdn garantizarse en los términos del punto 6.1 de los presentes
lineamientos.




1.7.1. Tratandose de bienes cuyo proceso de fabricacidn y entrega sea superior a noventa
dias, la Oficina de la Abogada General, podrd otorgar anticipos, en cuyo caso no serdn
superiores al cincuenta por ciento del monto del contrato, mismos que deberdn ser
autorizados por su titular.

1.8. Salvo los supuestos que en este punto se establecen, no se podra pactar la realizaciéon
de pagos anticipados, por lo que, bajo la responsabilidad de la Oficina de la Abogada
General (OAG), en su caracter de area contratante, debera pactarse en todos los contratos
gue se celebren la condicién de precio fijo y los pagos sujetos a la entrega de los bienes, o la
prestacion del servicio. Tratdndose de arrendamientos de bienes, los pagos se realizaran por
mensualidades vencidas.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con las Mismas de la
Universidad Autonoma de Campeche (CAAS), podra autorizar el pago de suscripciones,
seguros o de otros servicios, en los que por su propia naturaleza no sea posible pactar que
su costo sea cubierto después de la entrega de los bienes o que la prestacion del servicio se
realice.

Para el caso de compras en el extranjero y tratdndose de proveedores Unicos y/o sin
representante en México, el (CAAS), podra autorizar el pago por adelantado, cuando las

caracteristicas de la compra asi lo exijan.

1.9. Empleo de recursos humanos, adquisicion y arrendamiento de bienes del pais.

En los procedimientos de contrataciéon de caracter internacional, las dependencias vy
entidades optaran, en igualdad de condiciones, por el empleo de los recursos humanos del
pais y por la adquisicién y arrendamiento de bienes producidos en el pais que cuenten con
el porcentaje de contenido nacional indicado en el punto 3.4 fraccién | de estos
lineamientos, los cuales deberan contar, en la comparacidn econdmica de las propuestas,
con un margen hasta del diez por ciento de preferencia en el precio respecto de los bienes
de importacidn.

1.10. Resolucion de controversias y compromiso arbitral.

Las controversias que se susciten con motivo de los contratos celebrados con base en estos
lineamientos, seran resueltas por los Tribunales Estatales establecidos en la Ciudad de San
Francisco de Campeche, seglin sea el caso y competencia jurisdiccional que corresponda,
tomando como base el origen de los recursos en controversia.

Sélo podrd convenirse compromiso arbitral respecto de aquellas controversias que
determine la Oficina de la Abogada General (OAG), ya sea en clausula compromisoria
incluida en el contrato o en convenio independiente.

Lo previsto en los dos parrafos anteriores es sin perjuicio de que en el dmbito administrativo
la Contraloria (OIC), conozca de las inconformidades que presenten los particulares en



relacidn con los procedimientos de contratacion, o bien, de las quejas que en audiencia de
conciliacién conozca sobre el incumplimiento de lo pactado en los contratos.

1.11. Nulidad de actos en contravencion a este ordenamiento.

Los actos, contratos y convenios que las dependencias y entidades universitarias realicen o
celebren en contravencién a lo dispuesto por este ordenamiento, no seran reconocidos por
esta (UAC) como actos juridicamente validos.

1.12. Aplicacién de la legislacion donde se formalicen los actos juridicos.

Los contratos celebrados en el extranjero respecto de bienes o servicios que deban ser
utilizados o prestados fuera del territorio nacional, se regiran por la legislacion del lugar
donde se formalice el acto, aplicando en lo procedente lo dispuesto por estos lineamientos.

Cuando los bienes o servicios hubieren de ser utilizados o prestados en el pais, su
procedimiento y los contratos que deriven de ellos deberan realizarse dentro del territorio
nacional.

1.13. Consolidacion.

El Comité de Adquisiciones (CAAS), mediante disposiciones de caracter general,
determinard, en su caso, los bienes y servicios de uso generalizado de toda la Institucion
que, en forma consolidada, deberan adquirir, arrendar o contratar las dependencias y
entidades a través de la Oficina de la Abogada General (OAG), con objeto de obtener las
mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad.

2. DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

2.1. Las dependencias y entidades universitarias deberan efectuar la planeacion de sus
requerimientos de adquisiciones, asi como arrendamientos y de prestacién de servicios
relacionados con bienes muebles, de conformidad con sus necesidades y acorde a sus
programas de operacion, tomando en cuenta que dicha planeacion deberd ajustarse a los
fines de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC), a los objetivos y prioridades del Plan
Institucional de Desarrollo, asi como a los objetivos, metas y previsiones de recursos
establecidos por la (UAC).

2.2. Elaboracidn del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

La Direccion General de Planeacién en coordinacién con la Oficina de la Abogada General
(OAG), seran responsables de la concentraciéon y formulacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con base en los requerimientos que les hagan
llegar los titulares de las dependencias y entidades universitarias, considerando:



I. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacidn de las operaciones;

Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

lll. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos;

IV. Las dreas responsables de su instrumentacion;

V. Los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones;

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes, su especificacidon técnica; plazos
estimados de suministro y los avances tecnolégicos incorporados. En su caso, planos,

proyectos, especificaciones y programas de ejecucion;

VII. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizaciéon o, a
falta de éstas, las normas internacionales;

VIII. Los requerimientos de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles
que se tengan en existencia;

IX. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios que sean susceptibles de
ser atendidos por las empresas nacionales, micro, pequefias y medianas;

X. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios de procedencia extranjera, y

Xl. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta seguln la naturaleza y caracteristicas
de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

El citado programa serd de caracter informativo, no implicara compromiso alguno de
contratacion y podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin
responsabilidad alguna para la dependencia o entidad de que se trate.

2.3. Remisién del programa de requerimientos.

Las dependencias y entidades universitarias deberan elaborar con base en su presupuesto
autorizado o a falta de éste, con base en su presupuesto proyectado, el programa de
requerimientos para cada ejercicio, tomando en cuenta sus programas de operacion y
mantenimiento, debiendo proporcionar dicha informacién a la Direccion General de
Planeacién, a mas tardar el 31 de marzo del ejercicio presupuestal de que se trate, para
efectos de lo dispuesto en el punto anterior.

2.4. Contratacion de servicios de consultoria.

Las dependencias o entidades universitarias que requieran contratar servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, previamente verificaran si en la (UAC)



existen trabajos concluidos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se
advierta su existencia y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la
entidad o dependencia, no procedera la contratacién, con excepcion de aquellos trabajos
gue sean necesarios para su adecuacién, actualizacién o complemento.

De igual manera, las dependencias y entidades universitarias buscardn en igualdad de
circunstancias de precio, calidad y confiabilidad, celebrar bases de colaboracién con las
areas de la (UAC) especializadas en la materia cuya consultoria, asesoria, estudio o
investigacion se pretenda contratar.

Lo anterior no aplicara cuando por la confidencialidad o la naturaleza de los servicios que se
pretendan contratar, sea conveniente contar con los servicios de una empresa ajena a la
(UAC)

La erogacion para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, requerird de un desglose presupuestal institucional en el que se proyecte el
objeto, las estrategias, la unidad de medida y las metas a cumplir y debera estar
debidamente firmada por los siguientes funcionarios:

I. El Rector
Il. El Director General de Planeacién y Calidad

lll. El Director de la escuela, facultad, centro de investigacion, instituto, o area
administrativa, y

IV. Responsable del proyecto de investigacion y responsable operativo del proyecto.

En cualquier supuesto, la dependencia o entidad requirente debera elaborar e integrar al
expediente respectivo, el dictamen del drea de que no se cuenta con personal capacitado o
disponible para su realizacién.

2.5. Del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con las Mismas
de la Universidad Auténoma de Campeche (CAAS)

El (CAAS), se integrard conforme al “Manual de integracion y funcionamiento del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con las Mismas de la (UAC)”; vy
tendra las siguientes funciones:

2.5.1. Revisar y, en su caso, proponer al Consejo Universitario, las politicas y normas
relativas a las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios;

2.5.2. Elaborar y aprobar su Manual para la Integracion y Funcionamiento de los subcomités
técnicos;



2.5.3. Aprobar el calendario anual de las sesiones ordinarias de trabajo, mismo que debera
presentarse para consideracién en la primera sesidn del ejercicio presupuestal que efectie
el Comité;

2.5.4. Tomar conocimiento del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC);

2.5.5. Autorizar en forma anual los montos minimos y maximos que deberan observarse
para cada uno de los procedimientos aplicables en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios relacionados con bienes muebles, previstos en los presentes lineamientos,
tomandose como referencia legal primeramente el origen de los recursos; por lo que
tratandose de recursos propios serd aplicable la tabla de equivalencias del Salario Minimo
General Diario Vigente (SMGDV) para el Estado de San Francisco de Campeche prevista en
el parrafo segundo del Punto 1.4.1 de los presentes lineamientos; para los recursos de
origen estatal lo dispuesto por el Presupuesto de Egresos para el Estado de Campeche y
para los recursos de origen federal lo dispuesto por el Presupuesto de Egresos de la
Federacién para el ejercicio fiscal de que se trate;

2.5.6. Dictaminar en forma previa a su inicio, la excepcion al procedimiento de licitacion
publica para la adquisicion de bienes muebles, arrendamientos o la contratacién de
servicios, por encontrarse en alguno de los supuestos previstos en el punto 4.2 de esta
normatividad;

2.5.7. Analizar cuatrimestralmente el informe de la conclusion de los casos dictaminados
conforme al punto anterior, asi como de las licitaciones publicas que se realicen vy, los
resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios y, en su caso,
recomendar las medidas necesarias para evitar el probable incumplimiento de alguna
disposicion juridica o administrativa;

2.5.8. Autorizar los casos de reduccién del plazo que deba transcurrir entre la fecha de
publicacidon de la convocatoria y el acto de presentacién y apertura de proposiciones en
licitaciones publicas;

2.5.9. Vigilar que los acuerdos que tome y los compromisos que contraigan los integrantes
del mismo se cumplan en forma oportuna y, en su caso, aplicar las medidas necesarias para

su observancia;

2.5.10. Difundir, a través de los titulares de las dependencias y entidades universitarias, los
acuerdos que adopte en el ejercicio de sus atribuciones y que sean de aplicacién general;

2.5.11. Autorizar los incrementos correspondientes al monto minimo a pagar por concepto
de penas convencionales;

2.5.12. Resolver todos aquellos casos en que no exista disposicion expresa y que por la
naturaleza del asunto a tratarse exista necesidad de emitir una resolucion al respecto;
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2.5.13. En general, llevar a cabo todas aquellas acciones que se requieran para el
mejoramiento de los procedimientos aplicables a las adquisiciones de bienes muebles y
contrataciones de servicios, y

2.5.14. Las demds que establezcan estos Lineamientos.

2.6. Contratos multianuales.

En los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un
ejercicio presupuestario, las dependencias o entidades deberdn determinar tanto el
presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacién de los
presupuestos de los ejercicios subsecuentes se considerardn los costos que, en su
momento, se encuentren vigentes, y se dard prioridad a las previsiones para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y servicios que dada su naturaleza,
ademas de comprometer mas de un ejercicio presupuestario, se contrate continua y/o
permanentemente, ademas de los requisitos sefialados en el pdrrafo anterior, las
dependencias y entidades deberan contar al momento de la contratacién, cuando menos,
con la disponibilidad presupuestal para cubrir el importe relativo al del ejercicio en que se
realice la misma.

2.7. De las adquisiciones en el extranjero y tramites inherentes.

Los departamentos y unidades universitarias que requieran adquisiciones del extranjero con
recursos presupuestales ya asignados, las tendra que adquirir a través de la Oficina de la
Abogada General (OAG),de conformidad con los montos autorizados para cada uno de los
procedimientos de contratacion aplicables, previstos en los presentes lineamientos.

2.7.1. La contratacidn de agentes aduanales y de servicios de transporte de bienes
adquiridos en el extranjero, asi como los de menajes de casa y donaciones que requieran las
dependencias y entidades universitarias, se deberdn realizar Unica y exclusivamente a través
de la Oficina de la Abogada General (OAG).

3. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

3.1. Generalidades.

3.1.1. Disponibilidad presupuestal.

Los departamentos y unidades Universitarias podran convocar, adjudicar o contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios a través de los procesos de licitacién previstos en

los presentes lineamientos a través de la Oficina de la Abogada General (OAG), solamente
cuando cuenten con la disponibilidad presupuestal en la partida correspondiente.
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En casos excepcionales, debidamente justificados y previa aprobaciéon del (CAAS), las
dependencias y entidades podran convocar a través de la Oficina de la Abogada General
(OAG), sin contar con dicha disponibilidad, haciendo la anotacién correspondiente en la
convocatoria respectiva.

3.2. Procedimientos de contratacion.

La contratacidon de adquisiciones, arrendamientos y servicios se llevara a cabo mediante
alguno de los procedimientos que a continuacién se senalan:

I. Licitacién publica;
Il. Invitacién a cuando menos tres personas, o
lll. Adjudicacién directa.

Los procedimientos de invitacidon a cuando menos tres personas y de adjudicacién directa,
podran instrumentarse por monto cuando la adquisicion, el arrendamiento o la contratacién
del servicio, se ubique dentro de los rangos aprobados para tal efecto en el punto 1.4 de los
presentes lineamientos, o sin considerar dicho monto, cuando se encuentre previsto en
cualesquiera de los supuestos contemplados en el punto 4.2 de estos lineamientos.

3.2.1. La Oficina de la Abogada (OAG) a través de su Unidad de Licitaciones (UL), serd el
organo encargado de instaurar los procesos de licitaciéon previamente autorizados por el
(CAAS) a que se refieren las fracciones |, Il y Ill, del punto 3.2 de los presentes lineamientos.

3.2.2. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se encuentren considerados dentro
de un monto total estimado de compra menor a los 303 (SMGDV), salario minimo general
diario vigente para el area unica, quedaran exceptuados de los procedimientos a que se
refieren las fracciones |, Il y lll, del punto 3.2 de los presentes lineamientos.

3.2.3. En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos y
condiciones para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y
lugar de entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias;
debiendo las dependencias y entidades proporcionar a todos los interesados igual acceso a
la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algin
participante.

3.3. De las licitaciones publicas.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de
licitaciones publicas, mediante convocatoria publica, para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de
asegurarle a la (UAC), las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
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financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo con lo que
establece el presente ordenamiento.

El sobre a que hace referencia este punto debera entregarse por el licitante, en el lugar, dia
y hora de celebraciéon del acto de presentacidn y apertura de proposiciones.

Las proposiciones presentadas deberdn ser firmadas autégrafamente por los licitantes o sus
apoderados.

3.4. Las licitaciones publicas podran ser:

I. Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana y
los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten por lo menos con un cincuenta
por ciento de contenido nacional, el que sera determinado tomando en cuenta el costo de
producciéon del bien, que significa todos los costos menos la promocién de ventas,
comercializacidn, regalias y embarque, asi como los costos financieros.

Para los casos de excepcién al grado de integracidén nacional, se deberan observar las reglas
de caracter general que emita al respecto la Secretaria de Economia.

Il. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana
como extranjeray los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.

Solamente se deberan llevar a cabo licitaciones internacionales, en los siguientes casos:
a) Cuando, previa investigacién de mercado, no exista oferta de proveedores nacionales
respecto a bienes o servicios en cantidad o calidad requeridas, o sea conveniente en

términos de precio;

b) Cuando habiéndose realizado una de caracter nacional, no se presente alguna propuesta
o ninguna cumpla con los requisitos a que se refiere la fraccién | de este punto, y

¢) Cuando asi se estipule para las contrataciones financiadas con recursos o créditos
externos otorgados a la (UAC) por los Gobiernos Estatal, Federal o con su aval, se regiran
por las disposiciones especificas correspondientes.

3.5. Las convocatorias se publicaran en el medio de difusién electrénica que determine la
Universidad (Pagina WEB) y un periddico de la localidad de mayor circulacion, pudiendo
referirse a uno o mas bienes o servicios, y contendran como minimo:

I. La denominacién de la convocante;

Il. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las
bases de la licitacidn y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas.
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Cuando las bases impliquen un costo, éste sera fijado sélo en razén de la recuperacién de
las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de la reproduccion de los documentos
que se entreguen; los interesados podran revisarlas previamente a su pago, el cual serd
requisito para participar en la licitacién;

lll. La fecha, hora y lugar de celebracion de las etapas del procedimiento;

IV. La indicacién de si la licitacion publica es nacional o internacional y el idioma o idiomas,
ademas del espafiol, en que podran presentarse las proposiciones;

V. La indicacién que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion, asi
como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas;

VI. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que sean
objeto de la licitacidn, asi como la correspondiente, por lo menos, a cinco de las partidas o
conceptos de mayor monto;

VII. Lugar y plazo de entrega;

VIII. Condiciones de pago, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo;

IX. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian;

X. La indicacion de que no podrdn participar las personas que se encuentren en los
supuestos del punto 7.1 de los presentes lineamientos y

Xl. En el caso de arrendamiento, la indicacidén de si éste es con o sin opcién a compra.

3.6. Las bases que emita la Oficina de la Abogada General (OAG) para las licitaciones
publicas se pondran a disposicion de los interesados en el domicilio que seiale la
convocante, a partir del dia en que se publique la convocatoria y hasta, inclusive, el sexto
dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, siendo
responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas oportunamente durante este
periodo. Las bases contendran en lo aplicable, como minimo, lo siguiente:

I. Denominacidn de la convocante;

Il. Forma en que deberd acreditar la existencia y personalidad juridica el licitante;

lll. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones de las bases de la licitacion, siendo
optativa la asistencia a las reuniones que, en su caso, se realicen;

IV. Fecha, hora y lugar de celebracién de las etapas del procedimiento, comunicacion del
fallo y firma del contrato;
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V. Sefialamiento de que sera causa de descalificacidn el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases de licitacion, asi como la comprobacién de que algin
licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

VI. En su caso, idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podrdn presentarse las
proposiciones. Los anexos técnicos, folletos y garantias podran presentarse en el idioma del
pais de origen de los bienes o servicios, acompanados de una traduccion simple al espaiol;

VII. Moneda en que se cotizara y efectuard el pago respectivo. En los casos de licitacidn
internacional, en que la convocante determine efectuar los pagos a proveedores extranjeros
en moneda extranjera, los licitantes nacionales podrdn presentar sus proposiciones en la
misma moneda extranjera que determine la convocante.

No obstante, el pago que se realice en el territorio nacional deberd hacerse en moneda
nacional y al tipo de cambio vigente en la fecha en que se haga dicho pago;

VIII. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion,
asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas;

IX. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos de conformidad a lo
establecido por el punto 3.11 de este ordenamiento;

X. Descripciéon completa de los bienes o servicios, o indicacidn de los sistemas empleados
para identificacion de los mismos; informacién especifica que requieran respecto a
mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion; relacion de refacciones que deberdn
cotizarse cuando sean parte integrante del contrato; aplicacién de normas a que se refiere
la fraccion VII del punto 2.2, de este instrumento; dibujos, cantidades, muestras y pruebas
que se realizaran, asi como método para ejecutarlas;

Xl. Plazo y condiciones de entrega; asi como la indicacién del lugar, dentro del territorio del
Estado, donde deberan efectuarse las entregas.

XIl. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, los cuales no deberan limitar
la libre participacion de los interesados;

XIll. Condiciones de precio y pago, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo.
Tratdandose de adquisiciones de bienes muebles, podra establecerse que el pago se cubra
parte en dinero y parte en especie, siempre y cuando el numerario sea mayor;

XIV. Datos sobre las garantias, asi como la indicaciéon de si se otorgara anticipo, en cuyo caso

debera sefialarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregara, el que no
podra exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato.
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XV. La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacién, o bien, de
cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo proveedor, o si la
adjudicacion se hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultdneo a que se
refiere el punto 3.14, de estos lineamientos, en cuyo caso debera precisarse el nimero de
fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una vy el
porcentaje diferencial en precio que se considerar3;

XVI. En el caso de contratos abiertos, la informacion a que alude el punto 5.4 de estos
lineamientos;

XVII. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacién de los
servicios, y

XVIII. La indicacién de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al
mismo, sera sancionado en los términos del punto 14 de estos lineamientos.

Para la participacion, contratacion o adjudicacién en adquisiciones, arrendamientos o
servicios no se le podran exigir al licitante requisitos distintos a los sefialados por este
ordenamiento.

3.7. El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones
internacionales no podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de
publicacion de la convocatoria. En licitaciones nacionales, el plazo para la presentacion y
apertura de proposiciones serd, cuando menos, de quince dias naturales contados a partir
de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este punto porque existan razones
justificadas del area solicitante de los bienes o servicios, siempre que ello no tenga por
objeto limitar el nimero de participantes, el (CAAS); podra reducir los plazos a no menos de
diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

3.8. La convocante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes,
podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases
de licitacion, a partir de la fecha en que sea publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el
sexto dia natural previo al acto de presentacidén y apertura de proposiciones, siempre que:

I. Tratdndose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los
interesados a través de los mismos medios utilizados para su publicacion, y

Il. En el caso de las bases de licitacion, se publique un aviso en el medio que haya
determinado la (UAC), a fin de que los interesados concurran ante la propia dependencia o

entidad para conocer, de manera especifica, las modificaciones respectivas.

No serd necesario hacer la publicacién del aviso a que se refiere la fraccién Il, cuando las
modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que, a mas tardar dentro del
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plazo sefialado en este punto, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los
licitantes que hayan adquirido las bases de la correspondiente licitacion.

Las modificaciones de que se trata este punto en ningln caso podrdn consistir en la
sustitucidon de los bienes o servicios convocados originalmente, adicién de otros distintos
rubros o en variacidn significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a las bases de la licitacion, derivada del resultado de la o las juntas
de aclaraciones, sera considerada como parte integrante de las propias bases de licitacién.

3.9. La entrega de proposiciones se hara en un sobre cerrado que contendra, la propuesta
técnico-econdmica.

Cuando asi se establezca en las bases respectivas, dos o mas personas podrdn presentar
conjuntamente proposiciones en las licitaciones sin necesidad de constituir una sociedad, o
nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la
propuesta y en el contrato se establezcan con precision y a satisfaccion de la dependencia o
entidad, las partes a que cada persona se obligara, asi como la manera en que se exigiria el
cumplimiento de las obligaciones. En este supuesto la propuesta debera ser firmada por el
representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas.

Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante podra efectuar el
registro de participantes, asi como realizar revisiones preliminares a la documentacién
distinta a la propuesta técnico-econdmica. Lo anterior serd optativo para los licitantes, por
lo que no se podrd impedir el acceso a quienes hayan cubierto el costo de las bases y
decidan presentar su documentacion y proposiciones durante el propio acto.

3.10. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo, conforme a lo
siguiente:

I. En la primera etapa, una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a
la apertura de las propuestas técnico-econdmica, desechandose las que hubieren omitido
alguno de los requisitos exigidos en la Convocatoria que establece las Bases de Licitacion;

Il. Por lo menos un licitante y el responsable designado por la Oficina de la Abogada General
(OAG), para presidir el acto de apertura de propuestas, rubricardan las propuestas
presentadas, quedando en custodia de la propia convocante aquellas que hubieren sido
desechadas;

lll. Se levantard acta, en la que se hara constar la recepcién de la documentacién legal,
técnica y financiera de los licitantes, las propuestas aceptadas para su analisis, asi como las
que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los
asistentes y se pondra a su disposicion o se les entregara copia de la misma, la falta de firma
de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a
disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de su notificacion;
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IV. La convocante procederd a realizar la revisiéon de la documentacion legal, técnica y
financiera solicitada, asi como el andlisis de las propuestas aceptadas, para tal efecto debera
solicitar el apoyo o asesoria técnica de un representante del area usuaria o del drea
especializada de la (UAC), cuando por las caracteristicas de los bienes asi se requiera.

El resultado de la evaluacion de las propuestas se darda a conocer a los licitantes,
sefalandose para tal efecto lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de Ia
licitacidn; esta fecha deberd quedar comprendida dentro de los veinte dias naturales
siguientes a la fecha establecida para el acto de presentacidn y apertura de propuestas vy
podra diferirse por Unica vez, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de los veinte dias
naturales contados a partir del plazo establecido originalmente para el fallo;

3.11. La convocante o, en su caso, el area usuaria, para hacer la evaluacién de las
proposiciones, deberdn verificar que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en
las bases de licitacién.

No serdn objeto de evaluacidn, las condiciones establecidas por las convocantes que tengan
como propdésito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los
actos de la licitacidn, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo,
no afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes
respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

En la evaluacion de las proposiciones en ningln caso podran utilizarse mecanismos de
puntos o porcentajes, excepto cuando se trate de servicios en los que se demuestre la
conveniencia de aplicar dichos mecanismos para evaluar objetivamente la solvencia de las
propuestas, de acuerdo con los Lineamientos que para tal efecto se emitan.

Dentro de los criterios de adjudicacién, podra establecerse el relativo a costo-beneficio,
siempre y cuando sea definido, medible y aplicable a todas las propuestas.

Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los
licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque reune, conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en las bases de licitacidn, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de
las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes, porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la
proposicién cuyo precio sea él mas bajo, incluyendo, en su caso, el porcentaje previsto por
el punto 1.9 de estos lineamientos.

La convocante emitird un dictamen técnico — legal que servird como base para la

notificacién del fallo, en que se hara constar una resefa cronolégica de los actos del
procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.
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3.12. En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacidon, a la que libremente podran
asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones, levantandose el acta respectiva que firmaran los asistentes, a quienes se
entregard copia de la misma. La falta de firma de algun licitante no invalidard su contenido y
efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan asistido, para
efectos de su notificacién. En sustitucion de esa junta, la convocante podra optar por
notificar el fallo de la licitaciéon por escrito a cada uno de los licitantes, dentro de los cinco
dias naturales siguientes a su emisién.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacidn referida, la convocante proporcionara
por escrito a los licitantes la informacidn acerca de las razones por las cuales su propuesta
no resulté ganadora.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procederd recurso alguno; sin embargo,
procedera la inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del punto
15.1 de este ordenamiento.

3.13. La convocante procederd a declarar desierta una licitacion cuando las propuestas
presentadas no reunan los requisitos de las bases de la licitacidon o sus precios no fueren
aceptables, ya sea porque se encuentran fuera de los estandares de mercado, con base en
el estudio de mercado que, en su caso, haya realizado la convocante, o porque supera el
techo presupuestario de ésta, en cuyo caso se podra expedir una segunda convocatoria o
adjudicar directamente.

Tratdandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, la
convocante podra proceder, sélo respecto a esas partidas, a celebrar una nueva licitacion, o
bien, un procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacién
directa cuando, en razén de su monto, este ordenamiento asi lo permita.

La convocante podrd cancelar una licitacion por caso fortuito o fuerza mayor. De igual
manera, podrd cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que
provoquen la extincion de la necesidad para adquirir o arrendar los bienes o contratar la
prestacion de los servicios, y que de continuarse con el procedimiento de contrataciéon se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia dependencia o entidad. En estos casos, la
dependencia convocante deberd hacer del conocimiento de la Contraloria y de los
participantes la decisién de cancelar.

3.14. La convocante, previa justificacion de la conveniencia de distribuir entre dos o mas
proveedores la partida de un bien o servicio, podrd hacerlo siempre que asi se haya
establecido en las bases de la licitacion.

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y

distribuida entre dos o mas proveedores no podran exceder del cinco por ciento respecto de
la propuesta solvente mas baja.
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4. DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

4.1. En los supuestos que prevé el punto 4.2 de estos lineamientos, la Oficina de la Abogada
General (OAG), bajo su responsabilidad, podra optar por no llevar a cabo el procedimiento
de licitacidn publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacién a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa por Excepcidon. Para tal propdsito,
tendran que contar con el dictamen técnico y las razones que justifiquen la excepcion e
informar al (CAAS) para su autorizacién en los términos documentados.

La seleccion del procedimiento de contratacidn que realice la Oficina de la Abogada General
(OAG) y que previamente el (CAAS) haya aprobado, debera estar debidamente fundado y
motivado, segln las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para la
(UAC). El acreditamiento de los criterios mencionados y la justificacion de las razones para el
ejercicio de la opcion, deberd constar por escrito y ser firmado por el titular del
departamento o unidad usuaria o requirente de los bienes o servicios.

En cualquier supuesto la Oficina de la Abogada General (OAG), invitard a personas que
cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales
estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

4.2. La Oficina de la Abogada General (OAG), contando con el dictamen técnico-legal previo
y favorable a que se refiere el primer parrafo del punto anterior, podrd contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, a través de los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, cuando:

I. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien,
que en el mercado sélo existe un posible oferente, o se trate de una persona que posee la
titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos
exclusivos, o por tratarse de obras de arte;

Il. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del Estado o pais como consecuencia de
caso fortuito o de fuerza mayor;

lll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
cuantificados y justificados;

IV. Se realicen con fines exclusivamente militares o para la armada, o su contratacién

mediante licitacidon publica ponga en riesgo la seguridad nacional o la seguridad publica, en
los términos de los lineamientos presentes y de las leyes de la materia.
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V. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios
mediante el procedimiento de licitacién publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse
a lo estrictamente necesario para afrontarla;

VI. Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacidn publica, en cuyo caso se
podrd adjudicar al licitante que haya obtenido el segundo o ulteriores lugares, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior
a un margen del diez por ciento. Tratandose de contrataciones en las que la evaluacién se
haya realizado mediante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al
segundo o ulterior lugar, dentro del referido margen;

VII. Se haya declarado desierta una licitacién publica, siempre que se mantengan los
requisitos establecidos en la convocatoria a la licitacion cuyo incumplimiento haya sido
considerado como causa de desechamiento porque afecta directamente la solvencia de las
proposiciones;

VIII. Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca
determinada;

IX. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos
o semiprocesados, semovientes.

Asimismo, cuando se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podra
ser mayor al que se determine mediante avallo que practicaran las instituciones de crédito
o terceros habilitados para ello conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de
los seis meses previos y vigente al momento de la adjudicacidn del contrato respectivo.

X. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones e impresiones
cuya difusién pudiera afectar al interés publico o comprometer informacién de naturaleza
confidencial para la (UAC), autorizados de conformidad a lo establecido en el punto 2.4 de
estos Lineamientos; debiéndose aplicar el procedimiento de invitaciéon a cuando menos tres
personas, entre las que se incluirdn instituciones publicas y privadas de educacidn superior y
centros publicos de investigacion.

Sélo podra autorizarse la contratacion mediante adjudicacidn directa, cuando la informacidn
qgue se tenga que proporcionar a los licitantes para la elaboracion de su proposicién, se
encuentre reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental;

Xl. Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con

campesinos o grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad contrate
directamente con los mismos, como personas fisicas o morales;
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XIl. Se trate de la adquisicién de bienes que realicen las dependencias y entidades para su
comercializacién directa o para someterlos a procesos productivos que las mismas realicen
en cumplimiento de su objeto o fines propios expresamente establecidos en el acto juridico
de su constitucion;

XIIl. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores
habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razéon de encontrarse en estado
de liquidacién o disolucién, o bien, bajo intervencién judicial;

XIV. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica, siempre que éstos sean
realizados por ella misma sin requerir de la utilizacién de mas de un especialista o técnico;
guedando exceptuada la contratacion de servicios personales subordinados o bajo el
régimen de honorarios;

XV. Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su
alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones
correspondientes;

XVI. El objeto del contrato sea el disefio y fabricaciéon de un bien que sirva como prototipo
para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos casos la
dependencia o entidad debera pactar que los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro
derecho exclusivo, se constituyan a favor de la Federacion o de las entidades segln
corresponda. De ser satisfactorias las pruebas, se formalizara el contrato para la produccién
de mayor nimero de bienes por al menos el veinte por ciento de las necesidades de la
dependencia o entidad, con un plazo de tres afios;

XVII. Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico, fisico
quimico o bioquimico para ser utilizadas en actividades experimentales requeridas en
proyectos de investigacidn cientifica y desarrollo tecnolégico, siempre que dichos proyectos
se encuentren autorizados por quien determine el titular de la dependencia o el 6rgano de
gobierno de la entidad;

XVIII. Se acepte la adquisicién de bienes o la prestacién de servicios a titulo de dacién en
pago;

XIX. Las adquisiciones de bienes y servicios relativos a la operacion de instalaciones
nucleares, y

XX. Se trate de la suscripcién de contratos especificos que deriven de un contrato marco.
La dictaminacidn de la procedencia de la contratacién y de que ésta se ubica en alguno de

los supuestos contenidos en las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX sera
responsabilidad del area usuaria o requirente.

22



Las contrataciones a que se refiere este articulo, se realizaran preferentemente a través de
procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas, en los casos previstos en sus
fracciones VII, VIII, IX primer parrafo, XI, XIl y XV.

4.3. Sin perjuicio de lo dispuesto en el punto anterior, las dependencias y entidades
universitarias, bajo su responsabilidad y dentro del dmbito de competencia que les
confieren los presentes lineamientos, podran llevar a cabo procedimientos de adjudicacion
directa, exclusivamente cuando el importe de cada operacién no exceda los montos
maximos que al efecto establezca anualmente el (CAAS), con base en los rangos
establecidos en el Punto 1.4 de los presente lineamientos para el ejercicio fiscal de que se
trate, siempre que las operaciones, no se fraccionen para quedar comprendidas en los
supuestos de excepcion a la invitacidn a cuando menos tres o a la licitacion publica a que se
refiere este punto.

4.3.1. El (CAAS), adoptara en forma anual el rango establecido en el Punto 3.2.2 con
relacion al Punto 1.4 de los presentes lineamientos, para las adjudicaciones directas por
monto que deberdn contar cuando menos con tres cotizaciones y elaborar el comparativo
de ellas, a fin de que se adjudique al precio solvente mas bajo.

Cuando la adjudicacién se realice con base en alguna de las fracciones antes mencionadas,
sera necesario que la Oficina de la Abogada General (OAG) integre al expediente respectivo,
la justificacion suscrita por el titular de la dependencia o entidad que corresponda, el
correspondiente dictamen en el que se funde y motive la determinacidn del procedimiento,
y la documentacién soporte con la que se acredite.

4.3.2. Se procurarda que la suma de las operaciones que se realicen al amparo de las
adjudicaciones directas e invitaciones a cuando menos tres personas por monto, no exceda
del treinta por ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios
autorizado a la entidad o dependencia correspondiente en cada ejercicio presupuestal.

4.3.3. En casos excepcionales, el (CAAS), podra fijar un porcentaje mayor al indicado para
las operaciones previstas en el punto anterior.

4.3.4. En el supuesto de que un procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas
haya sido declarado desierto, la Oficina de la Abogada General (OAG), como area
responsable de la implementacion de los procedimientos de contratacion, podra adjudicar
directamente el contrato, debiendo informar al (CAAS), cuando el anterior procedimiento
hubiese sido autorizado por el mismo.

4.4. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:
I. El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevard a cabo de la forma

siguiente: la apertura de los sobres que contengan la propuesta técnico-econémica se hara
con la presencia de los correspondientes licitantes;
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Il. En las invitaciones se indicaran, como minimo, la cantidad y descripcién de los bienes o
servicios requeridos, plazo y lugar de entrega, asi como condiciones de pago;

lll. Los plazos para la presentacién de las proposiciones se fijardn para cada operacién
atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborar
la propuesta;

IV. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de
tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente, y

V. A las demas disposiciones de este ordenamiento que resulten aplicables.

4.5. En los supuestos de excepcién a la licitacién publica, la Oficina de la Abogada General
(OAG) a través de Unidad de Licitaciones (UL), preferentemente, invitara a ofertar a cuando
menos tres personas, salvo que ello, a su juicio, no resulte conveniente, en cuyo caso,
utilizard el procedimiento de adjudicacion directa. El ejercicio de esa opcién deberd
documentarse por escrito y someterlo a consideraciéon del (CAAS).

4.6. En el caso de que se opte por la adjudicacion directa, deberd cuidarse
escrupulosamente la razonabilidad de precios de los bienes o servicios que se programen
adquirir, lo cual podrd realizarse previo sondeo del mercado.

5. DE LOS CONTRATOS

5.1. En los contratos que amparen las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan
pactarse preferentemente la condicién de precio fijo. No obstante, en casos justificados se
podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la
férmula o mecanismo de ajuste que determine la convocante previamente a la presentacién
de las propuestas.

Cuando con posterioridad a la adjudicacidn de un contrato se presenten circunstancias
econdmicas de tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la
responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccién en los
precios de los bienes o servicios alin no entregados o prestados o aun no pagados, y que por
tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracidn en la propuesta que sirvié de base
para la adjudicacion del contrato correspondiente, la Oficina de la Abogada General (OAG)
podra reconocer incrementos o requerir reducciones, conforme a las directrices que
determine el (CAAS).

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconocerdn los incrementos
autorizados.

5.2. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios contendran, como minimo,
lo siguiente:
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I. La acreditacion de que se cuenta con disponibilidad presupuestal para cubrir el
compromiso derivado del contrato;

Il. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo la adjudicacién del
contrato;

lll. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;
IV. La fecha, lugar y condiciones de entrega;

V. Porcentaje, nimero y fechas de las exhibiciones y amortizacidon de los anticipos que se
otorguen;

VI. Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;
VII. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;

VIII. Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso que es
excepcional, la férmula o condicién en que se hara y calculara el ajuste;

IX. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por causas
imputables a los proveedores;

X. La descripcién pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo en
su caso la marca y modelo de los bienes, y

Xl. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos de autor u otros
derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor de la (UAC).

5.3. La adjudicacién del contrato obligara a la Oficina de la Abogada General (OAG), y a la
persona en quien hubiere recaido, a formalizar el documento relativo dentro de los veinte
dias naturales siguientes al de la notificacién del fallo.

Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo a
que se refiere el parrafo anterior, la dependencia o entidad podrd, sin necesidad de un
nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente
proposicién solvente mas baja, de conformidad con lo asentado en el dictamen a que se
refiere el punto 3.11 de estos lineamientos, y asi sucesivamente en caso de que este ultimo
no acepte la adjudicacién, siempre que la diferencia en precio respecto a la propuesta que
inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los

bienes o prestar el servicio, si la (UAC), por causas imputables a la misma, no firmare el
contrato. En este supuesto, a solicitud escrita del licitante dentro de los siguientes tres
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meses a la fecha programada para la formalizacidon del contrato, cubrird los gastos no
recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
la licitacidn de que se trate.

El atraso por parte de la (UAC) en la formalizacion de los contratos respectivos, o en su caso
en la entrega de anticipos, prorrogard en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones asumidas por ambas partes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma
parcial ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de cobro,
en cuyo caso se debera contar con el consentimiento de la (UAC), quien a través de la
Oficina de la Abogada General (OAG),le informara lo conducente.

5.4. Las dependencias y entidades que requieran de un mismo bien o servicio de manera
reiterada, deberan solicitar la intervencién de la Oficina de la Abogada General (OAG), con
la finalidad de que ésta promueva, para atender los requerimientos consolidados, la
celebracion de contratos abiertos conforme a lo siguiente:

I. Se establecera la cantidad minima y mdxima de bienes por adquirir o arrendar; o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicidn, el arrendamiento o la
prestacion del servicio. La cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser
inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca.

En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva, la cantidad o presupuesto minimo
gue se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto
maximo que se establezca.

No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes;

Il. Se hara una descripcidn completa de los bienes o servicios con sus correspondientes
precios unitarios;

lll. En la solicitud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia al contrato
celebrado, y

IV. Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de treinta dias
naturales, contados a partir de la entrega de éstos a entera satisfaccion de la adquirente,
salvo causa justificada.

5.5. Los contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios deberdn ser suscritos por los
funcionarios debidamente autorizados para representar a la (UAC), antes de que empiecen
a surtir sus efectos juridicos, debiendo conservar la Oficina de la Abogada General (OAG),
como responsable de la contratacién un ejemplar original con firmas autégrafas de los
contratos firmados para su control correspondiente.
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6. GARANTIAS

6.1. El proveedor que haya resultado adjudicado en cualquiera de los procedimientos de
contratacidn a que se refiere el punto 3.2 de estos lineamientos, deberd garantizar:

I. Los anticipos o pagos anticipados que, en su caso, se le hayan otorgado. Estas garantias
deberan constituirse por la totalidad del monto recibido y en el tipo de moneda contratada.

Il. El cumplimiento de los contratos. La garantia correspondiente al anticipo asi como al
pago por anticipado, se constituird mediante fianza por el cien por ciento del monto total
del mismo y se presentarad previo a la entrega de éste. Cuando se trate de proveedores
extranjeros que no cuenten con representante en México, el anticipo o pago por anticipado
gue se realice cuando sea requerido y el mismo haya sido autorizado, se garantizara
mediante el establecimiento de una garantia bancaria o su equivalente conforme al pais que
corresponda aceptable para México.

La garantia de cumplimiento del contrato serd mediante la presentacion de una péliza de
fianza, garantia bancaria o su equivalente conforme al pais que corresponda aceptable para
Meéxico, por el diez por ciento del monto total de lo contratado en el tipo de moneda en que
se contraiga el compromiso, la cual deberd presentarse a mas tardar a la firma del contrato,
salvo que los bienes se entreguen, el arrendamiento se realice o el servicio se ejecute antes
de la formalizacidn del mismo. Esta garantia deberd mantenerse vigente hasta la fecha de
entrega de los bienes, la conclusidon del arrendamiento o la ejecucién de los servicios a
entera satisfaccion de la (UAC).

Unicamente procedera requerir fianza de cumplimiento del contrato cuando la adquisicién,
arrendamiento o contratacién del servicio, sea superior a dos mil dias de salario minimo
general diario vigente en el drea geografica Unica (SMGDV). Las condiciones de monto,
alcance y cumplimiento que contendran las garantias, seran solicitadas desde las bases de
licitacidn, en las que de manera particular se especificara lo aplicable en caso de variacion a
lo pactado originalmente, como puede ser la ampliacidn o disminucidn del monto o plazo
pactado, suspension temporal, parcial o total del contrato.

6.3. Las garantias que deban otorgarse conforme a este ordenamiento se constituirdn a
favor de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC), debiendo contener como
condiciones minimas las siguientes:

I. La fianza se debera otorgar atendiendo a las estipulaciones contenidas en el contrato;

Il. En todos los casos, la institucion afianzadora deberd cubrir la totalidad de la fianza

otorgada a la Universidad Auténoma de Campeche (UAC), ante el incumplimiento del
contrato;
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lll. En caso de ampliacidn de monto o plazo del contrato o que exista suspensién del mismo,
la vigencia de la fianza se deberd ampliar o modificar en concordancia con el nuevo monto o
plazo pactado;

IV. La fianza debera garantizar la ejecucién total de lo encomendado en el contrato;

V. La institucién afianzadora deberd aceptar expresamente lo dispuesto en el articulo 118
de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, y

VI. La cancelacién de la fianza debera realizarse mediante conformidad previa y por escrito
de la Universidad Auténoma de Campeche (UAC).

7. PERSONAS DE LAS QUE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE, NO PODRA
RECIBIR PROPUESTAS.

7.1. La (UAC), se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en las materias
a que se refieren estos lineamientos, con las personas siguientes:

I. Aquellas en que el funcionario o empleado universitario que intervenga en cualquier
etapa del procedimiento de contratacidon tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su cényuge o sus
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los
que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de
las que el funcionario o empleado universitario o las personas antes referidas forman o
hayan formado parte;

Il. Las que hayan sido sancionadas por la Contraloria (OIC) en los términos de las
disposiciones aplicables;

lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la dependencia o
entidad convocante les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro
de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la primera
rescision. Dicho impedimento prevalecerd ante todas las dependencias y entidades
universitarias durante dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la rescisién
del segundo contrato;

IV. Aquellos proveedores que el Gobierno Estatal o Federal sancionen, por conducto de la
Secretaria de la Contraloria del Estado o de la Secretaria de la Funcion Publica y durante el
tiempo que dure tal sancion.

V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o
en la prestacidn de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u
otros contratos celebrados con la propia (UAC), siempre y cuando ésta haya resultado
perjudicada gravemente por el incumplimiento;
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VI. Aquellas que hubieren proporcionado informacién que resulte falsa, o que hayan
actuado con dolo o mala fe en algin proceso para la adjudicacidén de un contrato, en su
celebracion, durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de una reclamacion
o inconformidad;

VII. Aquellas que hayan sido declaradas en concurso mercantil, estado de quiebra o sujetas
a concurso de acreedores;

VIII. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un
procedimiento de contratacién que se encuentren vinculadas entre si por algin socio o
asociado comun;

IX. Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacién y previamente hayan
realizado o se encuentren realizando, por si o a través de empresas que formen parte del
mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de analisis y control de
calidad, preparacion de especificaciones, presupuestos o la elaboraciéon de cualquier
documento vinculado con el procedimiento en que se encuentren interesadas en participar;

X. Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para la elaboracidon de dictamenes, peritajes y
avaluos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los
contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

Xl. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en la (UAC), o bien, las sociedades de
las que dichas personas formen parte;

XIl. Las inhabilitadas por los Gobiernos Estatal y Federal o la Contraloria (OIC) para
desempefiar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico y/o en el dambito
universitario;

Xlll. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por estos lineamientos, sin
estar facultadas para hacer uso de derechos de propiedad intelectual, y

XIV. Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicidn
de cualquier ley estatal o federal.

8. REGLAS DE OPERACION DEL PADRON DE PROVEEDORES

8.1 La Oficina de la Abogada General (OAG), llevard a cabo los Procedimientos de
contratacion en las modalidades de invitacion a cuando menos tres proveedores vy
Adjudicacién Directa, invitando y evaluando las propuestas de los diversos proveedores

inscritos en el Padrdon Universitario.

8.2.- El Padréon de Proveedores serd administrado por la Direccion General de Servicios
Administrativos.
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8.3.- La inscripcidn debera formalizarse mediante la suscripcion en un Contrato anual, en el
que se establezca que se otorgard a los Proveedores los siguientes derechos:

I. Ser invitado a los procedimientos de contratacion que se relacionen a los bienes o
servicios que sean objeto de su actividad comercial.

Il. Quedar exceptuado de presentar informacion o documentacién requerida a los
participantes de los procedimientos de contratacion, ya que forma parte de su expediente
personal.

8.4.- Y sus obligaciones son:

I. Cumplir los requisitos que para la integracién del Padrdn de Proveedores que requiera la
Direccién General de Servicios Administrativos y la Oficina del Abogado General (OAG).

Il. Efectuar el pago establecido para obtener los beneficios de Padroén.

lll. Exhibir su listado de bienes con costos, y renovarlo cada tres meses.

8.5.- Con la documentacidn que se presente se generara un expediente que serd
considerado como informacidn reservada y contendra:

I. Pago por concepto de derecho a inscripcién.

Il. Integracidn de la documentacién requerida por el comité para acreditar la personalidad,
solvencia y domicilio.

lll. Listado de costos por los bienes y servicios que oferte con garantia de inmovilidad en los
mismos por un periodo de tres meses y sus actualizaciones al vencimiento de dicho plazo,

las cuales seran necesarias para la vigencia de su inscripcion.

IV. Las especificaciones técnicas de los bienes o servicios que se describan en el listado de
costos se incorporardn al Catalogo respectivo.

V. La inscripcidn dard lugar a un nimero de registro, el cual deberd emplearse para el efecto
de identificar al Proveedor.

8.6.- La (UAC), podra adjudicar contratos con personas no inscritas en el padrén, debiendo
justificar dicha Contratacién ante el (CAAS), en los siguientes casos.

I. Cuando el bien o material sea de caracteristicas o de alguna marca en especial
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Il. Cuando se requiera algun articulo con caracter urgente y los proveedores que estén en el
padrdén ni cuenten con él.

8.7.- Se podra suspender del padrdn a los proveedores, o a las sociedades cuando incurran
en cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Mora significativa en el cumplimiento de los compromisos adquiridos con la Universidad.

Il. Cuando la (UAC) les rescinda el contrato respectivo por causas imputables al proveedor.

lll. Cuando hagan cotizaciones o presupuestos, y una vez fincado el pedido o adjudicado el
contrato, el proveedor no sostenga su propuesta.

IV. Cuando proporcionen datos falsos para su registro en el Padron.

8.7.- Sera causal de cancelaciéon del registro al Padrdn, cuando el proveedor o las personas
que forman parte de sociedades proveedoras se les haya sentenciado en su contra, en
procesos penales por la Comisidn dolosa de delitos patrimoniales.

8.8.- Las Dependencias Universitarias proporcionardn a la Direccion General de Planeacion y
Calidad, la informacién correspondiente a sus necesidades para la formulacién de los
programas de adquisiciones.

8.9.- Una vez dictaminada por la Direccién General de Planeacidon y Calidad la necesidad de
la Contratacién. Asi como la existencia de los recursos econémicos para ello, programara la
adquisicion, arrendamiento o servicio, remitiendo al (CAAS) la descripcion completa y
detallada de los bienes, arrendamientos o servicios que se pretendan adquirir asi como sus
especificaciones técnicas, rangos econdmicos  aceptables y demads circunstancias
pertinentes que habran de considerarse como criterios de adjudicacién en los contratos
respectivos.

8.10.- Una vez aprobado por el (CAAS) que la modalidad de contratacion sera mediante
invitacion a cuando menos tres proveedores, se remitird la resolucién a la Oficina de la
Abogada General (OAG), con toda la informacién correspondiente.

8.11.- La Oficina de la Abogada General (OAG), por si o por conducto de la Unidad de
Licitaciones (UL), en coordinacién con la Dependencia solicitante, seleccionara a cuando
menos tres proveedores inscritos en el padrén que rednan los requerimientos técnicos, con
la finalidad de invitarlos a participar en el procedimiento de contratacién y obtener de cada
uno de ellos, dentro de los cinco dias siguientes a la notificaciéon de la invitacidn, una
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cotizacion de los bienes requeridos, la que deberan acompafar de las especificaciones
técnicas y marcas disponibles.

8.12.- La Oficina de la Abogada General (OAG), dentro de los cinco dias siguientes, elegira la
mejor cotizacidn, atendiendo a criterios de economia, funcionalidad, calidad, soporte
técnico y garantia.

8.13.- Una vez adjudicado el contrato, el proveedor tendrd un término que no podra
exceder de veinte dias naturales, para hacer entrega de los bienes solicitados a la Direccién
de Recursos Materiales, quien los pondra a disposicién de la Dependencia solicitante.

8.14.- El pago al proveedor seleccionado, se debera efectuar dentro de los quince dias
naturales siguientes a la fecha de recepcién de los bienes y facturas correspondientes, a
entera satisfaccion de la Direccién de Recursos Materiales.

8.15.- Una vez aprobado el proceso de contratacién por adjudicacion directa, asi como
verificada la existencia de recursos econémicos para ello, el (CAAS) solicitara su ejecucion a
la Oficina de la Abogada General (OAG).

I. La Oficina de la Abogada General (OAG) en coordinacién con la Unidad de Licitaciones (UL)
y la Dependencia solicitante, seleccionara entre los proveedores inscritos en el padrén al
gue a su juicio reuna la mejor capacidad técnica, y ofrezca las mejores condiciones
econdmicas para la (UAC), a quien se le adjudicara directamente el contrato dentro de los
cinco dias siguientes.

Il. Una vez adjudicado el contrato, el proveedor tendrd un término que no podra exceder de
diez dias naturales, para hacer entrega de las bienes solicitados.

lll. El pago al proveedor seleccionado se debera efectuar dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha de la entrega de los bienes y facturas correspondientes, a satisfaccion
de la (UAC).

9. FORMA DE PAGO

9.1. La fecha y forma de pago al proveedor que la (UAC), estipule en los contratos quedara
sujeta a las condiciones que establezca la misma; sin embargo, no podra exceder de treinta
dias naturales posteriores a la presentacion de la factura respectiva, previa entrega de los
bienes o prestacion de los servicios en los términos del contrato.

9.2. Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a una tasa
igual a aquella que sea mayor en el mercado para el pago de intereses por parte de las
instituciones bancarias. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en
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cada caso y se computardn por dias naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la (UAC), mediante cheque
certificado y/o de caja a favor de la Tesoreria de la Universidad Autbnoma de Campeche.

9.3. En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, el
proveedor debera reintegrar los anticipos que haya recibido mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el punto anterior, a mds tardar dentro de los
cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se notifique la rescision. Los cargos se
calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se computardn por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades
a disposicion de la (UAC).

10. MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS

10.1. Las dependencias y entidades podran, dentro de su presupuesto aprobado y
disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el
incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante modificaciones a sus contratos
vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su firma, siempre que el monto total de las
modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos y voliumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes
sea igual al pactado originalmente. En cualquiera de los supuestos, deberd hacerlo del
conocimiento de la Oficina de la Abogada General (OAG), para que ésta realice las
adecuaciones legales procedentes.

10.2. Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones que por ampliacidn de la vigencia se
hagan de los contratos de arrendamientos o de servicios, cuya prestacidén se realice de
manera continua y reiterada.

10.3. Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada partida o concepto de los bienes o
servicios de que se trate.

10.4. Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les
impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en
los contratos, la (UAC) podra modificarlos mediante la cancelacién de partidas o parte de las
cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el cinco por ciento del
importe total del contrato respectivo.

10.5. Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito dentro de la
vigencia del contrato principal. Los instrumentos legales respectivos seran suscritos por el

funcionario que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello.

10.6. La Oficina de la Abogada General (OAG) se abstendra de hacer modificaciones que se
refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier
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cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con
las establecidas originalmente.

11. PENAS CONVENCIONALES

11.1. La Oficina de la Abogada General (OAG), aplicara las penas convencionales a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de los
bienes o de la prestacion del servicio, hasta por un monto minimo del 2/1000 (dos al millar)
por cada dia natural de atraso, sobre el monto del contrato cuando el incumplimiento sea
total, en el entendido de que cuando el incumplimiento sea parcial, las penas
convencionales se aplicaran sobre el importe de los bienes pendientes de surtir o de los
servicios que aun no se han prestado, salvo que estos bienes o servicios imposibiliten la
utilizacion de todo, en cuyo caso, se aplicardn sobre el monto total del contrato. En las
operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacidn se calculara sobre el precio
ajustado. El (CAAS), es la instancia competente para autorizar los incrementos
correspondientes al monto minimo a pagar por concepto de penas convencionales.

Las penas convencionales no podran exceder del 10% del monto total del contrato o, en su
caso, del 10% de la partida o partidas pendientes de su cumplimiento.

11.2. Los proveedores quedaran obligados ante la contratante a responder de los defectos y
vicios ocultos de los bienes que provean y de la calidad de los servicios prestados, asi como
de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en
el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

11.3. Quedard a cargo de los proveedores cubrir las cuotas compensatorias a que se refiera
la ley de la materia, pudiendo estar sujeta la importacién de bienes objeto de un contrato, y
en estos casos no procederdn incrementos a los precios pactados ni cualquier otra
modificacién al contrato.

11.4. La (UAC), a través de la Oficina de la Abogada General (OAG), como instancia
responsable de operar el contrato, aplicara deductivas por concepto de penas
convencionales o el resarcimiento de pagos en exceso hechos a proveedores y prestadores
de servicios.

12. RESCISION

12.1. La (UAC), podra rescindir los contratos que celebre en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del proveedor, en cuyo caso el procedimiento debera iniciarse por la
Oficina del Abogado General (OAG) dentro de los quince dias naturales siguientes a aquel en
que hubiere agotado el monto limite de aplicacion de las penas convencionales. Si
previamente a la determinacidn de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los
bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto.

12.2. Procedimiento de rescision.
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12.2.1. El procedimiento de rescision se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

I. Se iniciard a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento
en que haya incurrido, para que en un término de diez dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, se resolverd considerando
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y

lll. La determinacién de dar o no por rescindido el contrato deberd ser debidamente
fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro de los quince dias habiles siguientes a
lo sefalado en la fraccidn | de este punto.

12.3. Asimismo, podran darse por terminados anticipadamente los contratos cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados y se demuestre que
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o
perjuicio a la (UAC). En estos supuestos la convocante, a solicitud escrita del licitante,
reembolsarad al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
el contrato correspondiente.

13. CONDICIONES DE LOS BIENES

13.1. Las dependencias y entidades beneficiarias estaran obligadas a mantener los bienes
adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de operacién y mantenimiento, asi
como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados.

13.2. Para los efectos del punto anterior, la (UAC), en los contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios debera estipular las condiciones que garanticen su correcta
operacion y funcionamiento; en su caso, la obtencién de una pdliza de seguro por parte del
proveedor que garantice la integridad de los bienes hasta el momento de su entrega y, de
ser necesario, la capacitacién del personal que operard los equipos.

13.3. La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la
utilizacion de equipo propiedad del proveedor podra realizarse siempre y cuando en las
bases de licitacion se establezca que a quien se adjudique el contrato debera proporcionar
el citado equipo sin costo alguno para la dependencia o entidad universitaria beneficiaria,
durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.

14. DE LA INFORMACION Y VERIFICACION
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14.1. Las dependencias y entidades deberan remitir a la Contraloria (OIC), la informacién
relativa a los actos y contratos materia de este ordenamiento, de acuerdo con la forma y
términos que éstas establezcan, en el dmbito de sus respectivas atribuciones.

14.2. La Oficina de la Abogada General (OAG), al igual que las dependencias y entidades
universitarias conservaran en forma ordenada y sistematica toda la documentacion
comprobatoria de los actos y contratos materia de este ordenamiento, cuando menos por
un lapso de cinco afios, contados a partir de la fecha de su recepcidn; excepto la
documentacidon contable, en cuyo caso se estard a lo previsto por las disposiciones
aplicables.

14.3. La Contraloria (OIC), en ejercicio de sus facultades, podra verificar, en cualquier
tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen conforme a lo
establecido en este ordenamiento o en otras disposiciones aplicables. Si la Contraloria
determina la nulidad total del procedimiento de contratacidon por causas imputables a la
convocante, la (UAC), con cargo a las dependencias o entidades de la (UAC) reembolsara a
los licitantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la operacién
correspondiente.

14.4. La Contraloria (OIC) podrd realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes a
la Oficina de la Abogada General (OAG), y/o dependencias y entidades que se beneficien
con las adquisiciones, arrendamientos y servicios, e igualmente podrd solicitar a los
funcionarios, licitantes y a los proveedores que participen en ellas, todos los datos e
informes relacionados con los actos de que se trate.

14.5. La Contraloria (OIC), podra verificar la calidad de las especificaciones de los bienes
muebles a través de los laboratorios, instituciones educativas y de investigacién o con las
personas que determine, en los términos que establece la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién, y que podrdn ser aquellos con los que cuente la dependencia o entidad de
que se trate.

El resultado de las comprobaciones se hard constar en un dictamen que serd firmado por
quien haya hecho la comprobacion, asi como por el proveedor y el representante de la
dependencia o entidad respectiva, si hubieren intervenido. La falta de firma del proveedor
no invalidara dicho dictamen.

15. DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
15.1. La Unidad de Licitaciones en representacion de las dependencias y entidades
universitarias informara a la Oficina de la Abogada General (OAG) y a la Contraloria Interna

para los tramites conducentes, sobre los licitantes o proveedores que infrinjan las
disposiciones de este ordenamiento o se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:
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I. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen
el contrato adjudicado por la convocante en los plazos establecidos;

Il. Aquellos proveedores que por causas imputables a ellos, la (UAC), les hubiera decretado
la rescision del contrato;

lll. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas
imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafios o perjuicios a la dependencia o
entidad de que se trate; asi como aquellos que entreguen bienes con especificaciones
distintas de las convenidas, y

IV. Los licitantes o proveedores que proporcionen informacion falsa o que actuen con dolo o
mala fe en algun procedimiento de contratacidn, en la celebracién del contrato o durante su
vigencia, o bien, en la prestacién o desahogo de una reclamacidn o inconformidad.

Los licitantes o proveedores que se encuentren en alguno de los supuestos anteriores no
podran presentar propuestas ni celebrar contratos durante el plazo que establezca la
Contraloria Interna de la (UAC), el cual no serd menor de tres meses ni mayor de cinco afios,
contado a partir de la fecha en que la Contraloria (OIC) lo haga del conocimiento del
afectado.

Las dependencias y entidades universitarias, dentro del término de treinta dias naturales
siguientes a la fecha en que tengan conocimiento de alguna infraccidon a las disposiciones de
estos lineamientos, remitiran a la Oficina de la Abogada General (OAG), la documentacion
comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccidn, para que ésta
a su vez la envie a la Contraloria Interna para los tramites conducentes.

15.2. Los funcionarios y empleados universitarios que no otorguen debido cumplimiento al
contenido de los presentes lineamientos, se haran acreedores a las sanciones que
establezcan la Legislacion Universitaria y la normatividad administrativa que de ella deriva.

15.3. Las responsabilidades a que se refieren los presentes lineamientos, serdn
independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la comision de los
mismos hechos.

15.4. No se impondrdn sanciones cuando se haya incurrido en la infraccidn por causa de
fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontdnea el precepto que
se hubiese dejado de cumplir. No se considerard que el cumplimiento es espontaneo
cuando la omisién sea descubierta por los funcionarios de la (UAC), o medie requerimiento,
visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas.

16. DE LAS INCONFORMIDADES Y DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

16.1. De las inconformidades.
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16.1.1. Se entendera por inconformidad al medio formal de defensa que otorga la (UAC),
en favor de los participantes de cualquier procedimiento de adjudicacién regulados en este
ordenamiento, cuando se presuma que alguna de sus fases se haya desarrollado en
contravencién a los presentes lineamientos y siempre que por causa del mismo se les
genere un posible agravio.

16.1.2. Las personas interesadas podran inconformarse ante la Contraloria (OIC) por
cualquier acto del procedimiento de contratacidon que contravenga las disposiciones que
rigen las materias objeto de este ordenamiento y que pongan fin a una etapa o restrinjan
los derechos de los licitantes a la libre participacién.

16.1.3. La inconformidad serd presentada por escrito dentro de los diez dias habiles
siguientes a aquel en que ocurra el acto o el inconforme tenga conocimiento de éste.

Para efectos del parrafo anterior, se computaran como dias inhabiles los contemplados
como tales por la Ley Federal del Trabajo.

Transcurrido el plazo establecido en este punto, precluye para los interesados el derecho a
inconformarse, sin perjuicio de que la Contraloria (OIC) pueda actuar de oficio, en cualquier
tiempo en términos de los presentes lineamientos.

16.1.4. La inconformidad debera ser presentada por escrito, en las oficinas de la Contraloria
(0IC), firmada por el representante legal de la inconforme o por quien tenga poder para

pleitos y cobranzas que le permita actuar en su representacion.

16.1.4.1. El escrito de inconformidad debera contener como minimo:

I. El nombre o razén social del inconforme;

Il. Su domicilio completo y teléfono;

lll. Dependencia o entidad universitaria responsable del acto objeto de la inconformidad;
IV. Datos del evento motivo de la inconformidad, y

V. La documentacién necesaria para acreditar la personalidad del promovente.

16.1.4.2. La omision de cualquiera de los requisitos sefialados en los puntos 16.1.2, a 16.1.5,
sera causa suficiente para desechar la inconformidad.

16.1.5. En su inconformidad el promovente debera manifestar por escrito, bajo protesta de
decir verdad, los hechos que le consten relativos al acto o actos que aduce son irregulares y
acompafiar la documentacidon que sustente su peticidn. La falta de protesta indicada serd
causa de desechamiento de la inconformidad.
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Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar
notoriamente improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar y
entorpecer la continuacién del procedimiento de contratacion, se le impondran las
sanciones conforme lo establecido en el punto 15.1, de este ordenamiento.

16.1.6. La Contraloria (OIC) podra de oficio o en atencién a las inconformidades a que se
refiere el punto 16.1.2, del presente ordenamiento, realizar las investigaciones que resulten
pertinentes, a fin de verificar que los actos de cualquier procedimiento de contratacién se
ajusten a la normatividad universitaria de la materia o a la que le corresponda, dentro de un
plazo que no excederd de cuarenta y cinco dias naturales contados a partir de la fecha en
gue tenga conocimiento del acto irregular. En estos casos, la Contraloria podra solicitar la
documentacién que estime necesaria a la Oficina de la Abogada General (OAG).
Transcurrido dicho plazo, deberd emitir la resolucidn correspondiente dentro de los treinta
dias habiles siguientes.

16.1.7. La Contraloria (OIC) podra requerir informacién a la Oficina de la Abogada General
(OAG), o dependencias y entidades correspondientes, quienes deberan remitirla dentro los
plazos y términos que la misma establezca (contados en dias naturales) siguientes a la
recepcion del requerimiento respectivo. En términos generales, la informacién que
proporcione la dependencia o entidad convocante debera contener:

I. Informe del Origen de los Recursos, donde se sefiale puntualmente si los recursos son
propios, o su procedencia es Estatal, Federal o son otorgados por un algun aval; asi como el
nombre o denominacién del Proyecto.

Il. Informe circunstanciado de los hechos, es decir, un documento en el que se manifiesten
las circunstancias de tiempo, lugar y modo en que ocurrieron los hechos que dieron lugar a
la inconformidad, sefialando los nombres y cargos de los funcionarios que hayan participado
en el procedimiento en cuestion, y

Il. La documentacién soporte del acto impugnado. Que incluird toda aquella que se
encuentre relacionada con los motivos que sustentan la inconformidad planteada,
especialmente la que se refiere a la etapa o fase del procedimiento de adjudicacidn
reclamado.

16.1.8. En el desarrollo de sus investigaciones, la Contraloria (OIC) podra allegarse de todos
los elementos que le permitan evaluar los actos reclamados y solicitar el apoyo técnico del
personal especializado que estime pertinente, los que en su caso le servirdn como medio de
prueba en la resolucidon que adopte, especialmente en aspectos de caracter técnico.

16.1.9. Una vez admitida la inconformidad o iniciadas las investigaciones, la Contraloria
(OIC) debera hacerlo del conocimiento de terceros que pudieran resultar perjudicados, para
que dentro del término a que alude el punto 16.1.7 manifiesten lo que a su interés
convenga. Transcurrido dicho plazo, sin que el tercero perjudicado haga manifestacion
alguna, se tendra por precluido su derecho.
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16.1.10. Durante la investigacién de los hechos que motiven una inconformidad, la
Contraloria (OIC), podra suspender el procedimiento de contratacién, cuando:

I. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a la normatividad universitaria
en materia de adquisiciones, o bien, que de continuarse con el procedimiento de
contratacién pudiera producirse danos o perjuicios a la dependencia o entidad de que se
trate,y

Il. Con la suspensidén no se cause perjuicio al adecuado desarrollo de los fines de la (UAC).
Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension, éste debera garantizar los dafios o
perjuicios que pudiera ocasionar, mediante fianza por el monto que fije la Contraloria, que
sera determinado por ésta de manera proporcional al monto de la operacion de que se
trate; sin embargo, el tercero perjudicado podrd dar contrafianza equivalente a la que
corresponda a la fianza, en cuyo caso quedara sin efecto la suspension.

16.1.11. La resolucion que emita la Contraloria (OIC), tendra por consecuencia:

I. La nulidad del acto o actos irregulares estableciendo, cuando proceda, las directrices
necesarias para que el mismo se reponga conforme a este ordenamiento;

Il. La nulidad total del procedimiento, o
I1l. La declaracidn relativa a lo infundado de la inconformidad.

16.1.12. Las resoluciones que emita la Contraloria (OIC) deberan ser congruentes con la
inconformidad presentada, estar debidamente fundadas y razonadas y resolver sobre los
puntos alegados por el inconforme.

16.1.13. La resolucidn respectiva debera ser notificada por escrito al inconforme, anexando
copia de la misma a la Oficina de la Abogada General (OAG), en calidad de convocante y, en
su caso, al tercero o terceros perjudicados.

16.1.14. Dicha comunicacién sera entregada en forma directa a los interesados, o bien, a
través de correo certificado o servicio de mensajeria con acuse de recibo, u otros medios,
siempre y cuando la entrega pueda ser demostrada fehacientemente.

16.1.15. Si de la resoluciéon de la Contraloria (OIC), se desprende la violacidn a alguno de los
ordenamientos normativos en materia de adquisiciones, ésta, en el ejercicio de sus
atribuciones, notificard al superior jerarquico o al cuerpo colegiado responsable de su
designacién para que se apliquen las sanciones a que haya lugar; otorgandosele los
derechos de ser oido y vencido en un juicio de caracter administrativo justo.

16.2. Del procedimiento de conciliacion.
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16.2.1. La Oficina de la Abogada General (OAG), en representacion de las dependencias y
entidades universitarias podra pactar con los proveedores someterse a un procedimiento
conciliatorio cuando existan discrepancias en la aplicacidn de los términos estipulados en los
contratos, a fin de que a través de una amigable composicidon se busque llegar a un
convenio conciliatorio.

En su caso, el procedimiento conciliatorio deberd establecerse como opcidn para las partes
contratantes en el modelo de contrato que se adjunte a las bases licitatorias
correspondientes.

16.2.2. Para que el procedimiento de conciliacion tenga lugar, deberda mediar la
presentacién de reclamacién por escrito de los proveedores, presuntamente afectados con
motivo del incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos, ante la
Contraloria Interna, en la que se cubran los requisitos que para la inconformidad previene el
punto 16.1.3 de este ordenamiento.

16.2.3. Una vez recibida la reclamacién respectiva, la Contraloria (OIC), sefialara dia y hora
para que tenga verificativo la audiencia de conciliacién y citara a las partes. Dicha audiencia
debera celebrarse dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de la
queja.

La asistencia a la audiencia de conciliacién sera obligatoria para ambas partes, por lo que la
inasistencia por parte del proveedor traerd como consecuencia el tenerlo por desistido de
su reclamacion.

16.2.4. En la audiencia de conciliacién, la Contraloria (OIC), tomando en cuenta los hechos
manifestados en la reclamacién y los argumentos que hiciere valer la dependencia o entidad
respectiva, determinard los elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a
las partes para conciliar sus intereses, conforme a la normatividad universitaria en la
materia, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

En caso de que sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones. Para ello, la
Contraloria (OIC), sefialara los dias y horas para que tengan verificativo. En todo caso, el
procedimiento de conciliacion debera agotarse en un plazo no mayor de sesenta dias
habiles contados a partir de la fecha en que se haya celebrado la primera sesién.

De toda diligencia deberd levantarse acta circunstanciada, en la que consten los resultados
de las actuaciones.

16.2.5. En el supuesto de que las partes lleguen a una conciliacién, el convenio respectivo
obligard a las mismas. En caso contrario, quedaran a salvo sus derechos para que los hagan

valer ante los Tribunales competentes.

TRANSITORIOS
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PRIMERO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de su publicacién en la
pagina web de la Universidad Auténoma de Campeche http://www.uacam.mx/

SEGUNDO.- Se derogan los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Relacionados con Bienes Muebles, aprobados en Sesidn Ordinaria por el H.
Consejo Universitario .

TERCERO.- Las disposiciones administrativas expedidas en esta materia, vigentes al
momento de la publicacién de este ordenamiento, seguirdn aplicando en todo lo que no se
opongan al presente lineamiento, en tanto se expiden las que deban sustituirlas.

CUARTO.- Los procedimientos de contratacidon; de aplicacion de sanciones y de
inconformidades, asi como los demads asuntos que se encuentren en tramite o pendiente de
resolucidn se tramitardn y resolverdn conforme a las disposiciones vigentes al momento en
gue se iniciaron.

QUINTO.- Los rangos maximos que deberan observarse para determinar la modalidad de

contratacidn por Licitacién Publica, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacion
Directa, seran los establecidos en estos lineamientos.
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