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                                         FACULTAD DE MEDICINA 
 
 

 

TRÁMITE O 
SERVICIO 

SOLICITUD 
CORRESPONDIENTE 

PLAZO 
MÁXIMO DE 
RESOLUCIÓN 

MONTO DE LOS 
DERECHOS 

 
VIGENCIA DE LOS 

PERMISOS 

ÁREA DONDE SE 
REALIZA EL 
TRÁMITES 

HORARIO DE 
ATENCIÓN 

TELEFONO, CORREO, FAX, ETC 

Constancia de 
estudios. 

Directo del portal 
del alumno 

24 hrs. 

De acuerdo a 
tabulador del 
portal del 
alumno, se cobra 
en tesorería o 
banco 

30 días 

Dirección de la 
Facultad. 

De 07:00 a 
15:00 hrs.  

(981) 81 19800 ext. 3050100 

Justificante de 
inasistencia (s) 

Justificante emitido 
por el Institución de 
Salud Pública 
(IMSS, ISSSTE, 
SEDENA, NAVAL, 
PEMEX, Secretaría 
de Salud)) 
 

24 horas Sin costo 

3 días 

Dirección de la 
Facultad. 

De 07:00 a 
15:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 

Certificado de 
estudios 
anterior al año 
2011 

Llenado de formato 
correspondiente 

30 días 
De acuerdo a 
tabulador de 
tesorería  

No aplica 
Dirección de la 
Facultad. 

De 07:00 a 
15:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 

Certificado de 
estudios 
incompleto 
anterior al año 
2011 

Llenado de formato 
correspondiente 

30 días 
De acuerdo a 
tabulador de 
tesorería  

No aplica 

Dirección de la 
Facultad. 

De 07:00 a 
15:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 

Solicitud de 
préstamos de 
equipos 
audiovisuales 

Coord. 
administrativa 

inmediato Sin costo 

2 horas 

Almacén 
07:00 a 
15:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 
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TRAMITE O 
SERVICIO 

SOLICITUD 
CORRESPONDIENTE 

PLAZO 
MÁXIMO DE 
RESOLUCIÓN 

MONTO DE LOS 
DERECHOS 

VIGENCIA DE LOS 
PERSMISO 

ÁREA DONDE SE 
REALIZA EL 
TRÁMITE 

HORARIO DE 
ATENCIÓN 

TELEFONO, CORREO, FAX, ETC. 

Préstamos de 
libros de la 
biblioteca del 
Campus III 

Llenado de formato 
correspondiente 

Inmediato Sin costo 

48 horas 
Biblioteca del 
Campus III 

07:30 a 
21:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 

Prestamos de 
equipo de 
cómputo.  

Llenado del registro 
de la sala. 

inmediato Sin costo 
8 horas 

Centro de 
computo 

07:00 a 
15:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 

Préstamo para 
uso del 
Auditorio del 
Campus III 

Oficio dirigido al 
Director de la 
Facultad. 

24 hrs. Sin costo 

Máximo 5 horas 
Dirección de la 
Facultad 

07:00 a 
15:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 

Permiso, 
licencia, 
comisiones. 

Oficio dirigido al 
Director de la 
Facultad. 

24 hrs. Sin costo 
Varía de acuerdo 
al tipo de permiso 

Coordinación 
Administrativa 

07:00 a 
16:00 hrs. 

(981) 81 19800 ext. 3050100 


